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Zasady funkcjonowania kont 
dla jednostki bud Ŝetowej 

część opisowa zał ącznika Nr 2 do Zakładowego Planu Kont  
 
Konta bilansowe 

Zespól 0 - "Majątek trwały" 
 
Konta zespołu 0 "Majątek trwały" słuŜą do ewidencji: 
1) rzeczowego majątku trwałego, 
2) wartości niematerialnych i prawnych, 
3) finansowego majątku trwałego, 
4) umorzenia majątku, 
5) inwestycji. 

Konto 0l1 - "Środki trwale"  

Konto 011 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 
środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością, które nie podlegają ujęciu na 
kontach 013, 014, w korespondencji z kontem 800 
Na stronie Wn konta 0l1 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i 
wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które 
ujmuje się na koncie 071.  
Na stronie Wn konta 0l1 ujmuje się w szczególności: 
1) przychody nowych lub uŜywanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych 
środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość 
początkową środków trwałych, 

2) przychody środków trwałych nowo ujawnionych, 
3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych, 
4) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji 

ich wyceny.  
Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności: 
1) wycofanie środków trwałych z uŜywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia 

lub zuŜycia, sprzedaŜy oraz nieodpłatnego przekazania, 
2) ujawnione niedobory środków trwałych, 
3) zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji 

ich wyceny. 
Konto 0l1 moŜe wykazywać saldo Wn. które oznacza stan środków trwałych w wartości 
początkowej. 
Do konta 011 „Środki trwałe” prowadzi się ewidencję szczegółową umoŜliwiającą: 
1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych i 

ewentualnego jej zwiększenia lub zmniejszenia, 
2) ustalenie wartości poszczególnych grup środków trwałych określonych w rozporządzeniu 

Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Środków Trwałych,  
a więc: 
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gruntów (grupa 0), 
budynków i lokali (grupa1), 
obiektów inŜynierii lądowej i wodnej (grupa 2), 
kotłów i maszyn energetycznych (grupa 3), 
maszyn, urządzeń i aparatów ogólnego zastosowania (grupa 4) 
specjalistycznych maszyn, urządzeń i aparatów (grupa 5), 
urządzeń technicznych (grupa 6), 
środków transportu (grupa 7), 
narzędzi, przyrządów, ruchomości i wyposaŜenia (grupa 8), 
3) ustalenie komórek organizacyjnych, w których znajdują się poszczególne środki oraz 

osób odpowiedzialnych za ich stan, 
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczególnych środków trwałych. 

Do szczegółowej ewidencji środków trwałych słuŜą: 
1) księga obiektów inwentarzowych, 
2) tabele amortyzacyjne. 

Księgę inwentarzową stanowiącą wykaz poszczególnych obiektów prowadzi się łącznie dla 
wszystkich środków trwałych, z tym Ŝe moŜe być w niej uwzględniony podział na 
poszczególne grupy rodzajowe. 
W księdze tej ewidencjonuje się kaŜdy obiekt w oddzielnej pozycji. 
Numer pozycji przychodu staje się numerem inwentarzowym obiektu, którym kaŜdy obiekt 
powinien być na trwałe oznakowany. Przy ewidencji rozchodu środka trwałego naleŜy podać 
numer pozycji przychodu. 
Zapisów w księdze inwentarzowej dokonuje się w porządku chronologicznym z podaniem co 
najmniej następujących danych: 

1) w odniesieniu do przychodu: 
- daty wpisu, 
- numeru inwentarzowego, 
- nazwy środka trwałego oraz ewentualnej specyfikacji części składowych, 
- wartości początkowej (całości lub poszczególnych części składowych, jeśli dysponuje 

się takimi danymi), 
- wartości po aktualizacji, 
- symbolu klasyfikacji środków trwałych, 
- rocznej stawki amortyzacji, 
- roku budowy lub produkcji, 
- daty przyjęcia do uŜywania, 
- miejsca uŜytkowania (pole spisowe) 

2) a w odniesieniu do rozchodu: 
- numeru pozycji księgowania rozchodu, 
- numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego środka trwałego, 
- daty rozchodu, 
- wartości rozchodowej. 

W ewidencji szczegółowej ujmuje się oddzielnie wartość początkową i umorzenie kaŜdego 
obiektu inwentarzowego z uwzględnieniem zmian z tytułu aktualizacji oraz zwiększeń 
wartości początkowej o poniesione koszty ulepszenia lub zmniejszeń z tytułu częściowej 
likwidacji. 
 
Konto 013 - "Pozostałe środki trwale" 

Konto 013 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowe 
pozostałych środków trwałych, nie podlegających ujęciu na kontach Ol1 i 014,  wydanych do 
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uŜywania na potrzeby działalności podstawowej, które finansuje się ze środków na wydatki 
bieŜące i podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydanie do uŜywania. 
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma-zmniejszenia stanu i 
wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w uŜywaniu, z 
wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w 
szczególności:  
1) środki trwałe przyjęte do uŜywania z zakupu lub inwestycji, 
2) nadwyŜki środków trwałych w uŜywaniu, 
3) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych.  
Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności. 
1) wycofanie środków trwałych z uŜywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuŜycie 

sprzedaŜy, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej, 
2) ujawnione niedobory środków trwałych w uŜywaniu.  
Na koncie 013 ujmuje się środki trwałe: 
1) bez względu na wartość początkową, jeśli stanowią: 

- środki dydaktyczne, w tym takŜe środki transportu słuŜące do nauczania i 
wychowywania w szkołach i placówkach oświatowych, 

- odzieŜ i umundurowanie (o normalnym okresie uŜywania dłuŜszym niŜ rok), 
- meble i dywany, 

2) o wartości początkowej nie wyŜszej od kwoty granicznej określonej (w ustawie o 
podatku dochodowym od osób prawnych)  oraz okresie uŜytkowania dłuŜszym niŜ rok 
dla tych środków trwałych, od których odpisy amortyzacyjne mogą być dokonywane w 
miesiącu oddania do uŜywania. 

Na koncie 013 ewidencjonuje się stan oraz zwiększenia i zmniejszenia wartości pozostałych 
środków trwałych w uŜywaniu, jeśli podlegają one ewidencji ilościowo-wartościowej. 
Do konta 013 naleŜy prowadzić szczegółową ewidencję ilościowo - wartościową 
umoŜliwiającą ustalenie wartości początkowej i ilości pozostałych środków trwałych 
oddanych do uŜywania poszczególnym osobom i komórkom organizacyjnym . 
Konto 013 moŜe wykazywać saldo Wn, które wyraŜa wartość środków trwałych znajdujących 
się w uŜywaniu w wartości początkowej. 
 
Konto 014-„Zbiory biblioteczne”  
 
Konto 014 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

zbiorów bibliotecznych zwanych materiałami bibliotecznymi, które znajdują się w 
bibliotekach. 
Na koncie 014 nie ujmuje się tych wydawnictw, które są przeznaczone wyłącznie jako 

materiały pomocnicze do uŜytku pracowników jednostki, np. katalogi, normy, instrukcje, 
wydawnictwa urzędowe, a takŜe otrzymane nieodpłatne wydawnictwa uznane za zbędne. 
Przychody zbiorów bibliotecznych pochodzących z zakupu ujmuje się w ewidencji według  

cen nabycia. 
Na stronie Wn konta 014 księguje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma wszelkie 

zmniejszenia stanu i wartości początkowej zbiorów bibliotecznych. 
Szczegółowe zasady ewidencji zbiorów bibliotecznych (zwanych materiałami bibliotecznymi) 
zostały określone w rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 
listopada1999r. w sprawie zasad ewidencji materiałów bibliotecznych (Dz. U. Nr 93, 
poz.1077 z późn. zm.). Według tych ustaleń (§3) ewidencja zbiorów bibliotecznych obejmuje: 
1) sumaryczną ewidencję wpływów, 
2) szczegółową ewidencję wpływów,  
3) szczegółową i sumaryczną (wstępną) ewidencję ubytków, 
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4) finansowo-księgową ewidencję wpływów i ubytków. 
 

 
Konto 020-„Warto ści niematerialne i prawne” 
 
Konto 020 słuŜy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 
wartości niematerialnych i prawnych. 
Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie 
zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem 
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072. 
Konto 020 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i 
prawnych w wartości początkowej. 
Do konta prowadzi się ewidencję szczegółową z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach 
niezbędnych do ustalenia umorzenia na koncie 071 i na koncie 072. 
 
Konto 030-  „ Długoterminowe aktywa finansowe” 
 
Konto  030 słuŜy do ewidencji długoterminowych aktywów finansowych stanowiących 
inwestycje. Do których zalicza się: 
- akcje i udziały w obcych podmiotach gospodarczych ( nabyte w celu sprawowania nad 

nimi kontroli, współkontroli lub wywierania znacznego wpływu, 
- akcje i inne długoterminowe papiery wartościowe , traktowane jako lokaty, o terminie 

wykupu dłuŜszym niŜ rok(nabyte w celu uzyskania przychodów w formie odsetek, 
dywident i innych poŜytków) 

- inne długoterminowe , aktywa finansowe. 
Nabyte lub powstałe aktywa finansowe ujmuje się w księgach rachunkowych na dzień ich 
nabycia lub powstania, według cny nabycia albo ceny zakupu,jeśli koszty przeprowadzenia i 
rozliczenia transakcji nie są istotne. 
Za moment nabycia udziałów uwaŜa się datę zawarcia umowy spółki lub zakupu udziałów, a 
nie rejestracji w sądzie. 
W przypadku wniesienia aportów rzeczowych ( np.środków trwałych w budowie, zapasów 
aktywów obrotowych i innych ) ujmuje się w księgach wartość tych aportów okreslonych w 
umowie spółki powiększoną o ewentualne opłaty związane z udziałem w spółce( np.koszt 
rzeczoznawców wyceniających aporty, opłaty notarialne i sądowe). 
Wartość nabytych udziałów w spółce moŜe zostać podwyŜszona w wyniku przeznaczenia na 
ten cel czystego zysku, kapitału zapasowego lub rezerwowego jednostki, do której wniesiono 
udziały. 
Na dzień bilansowy udziały w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do 
finansowych aktywów trwałych wycenia się według ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z 
tytułu trwałej lub według wartości godziwej. 
Na stronie Wn konta 030 księguje się zwiększenie długoterminowych aktywów finansowych. 
Na stronie Ma konta 030 księguje się wszelkie zmniejszenia wartości tych aktywów. 
Do konta 030 naleŜy prowadzić ewidencję szczegółową ,która powinna umoŜliwi ć ustalenie 
wartości poszczególnych rodzajów długoterminowych aktywów finansowych. 

Konto 071 - "Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych" 
 
Konto 071 słuŜy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek 
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkę. 
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Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 401, Na stronie Ma konta 
071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartości początkowej 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 
Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach 
do kont 0l1  i 020. 
Konto 071 moŜe wykazywać saldo Ma, które wyraŜa stan umorzenia wartości środków 
trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Konto 072 - "Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych  
i prawnych"  

Konto 072 słuŜy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej 
wartości, w miesiącu wydania ich do uŜywania. Umorzenie księgowane jest w korespondencji 
z kontem 400. Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn - 
zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie środków 
trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuŜycia lub 
zniszczenia, sprzedanych. przekazanych nieodpłatnie oraz zdjętych z ewidencji syntetycznej, 
a takŜe stanowiących-niedobór lub szkodę. 
Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do uŜywania 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych obciąŜające odpowiednie koszty, 
dotyczące nadwyŜek środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, dotyczące 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie. 
Konto 072 moŜe wykazywać saldo Ma. które wyraŜa stan umorzenia wartości początkowe 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości 
miesiącu wydania ich do uŜywania. 
Na koncie 072 księguje się więc umorzenie: 
1) ksiąŜek i innych zbiorów bibliotecznych, 
2) środków dydaktycznych, w tym takŜe środków transportu, słuŜących do nauczania  

i wychowywania w szkołach i placówkach oświatowych, 
3) odzieŜy i umundurowania (o okresie uŜywania powyŜej roku), 
4) mebli i dywanów, 
5) pozostałych środków trwałych (wyposaŜenie) oraz wartości niematerialnych i prawnych  

o wartości nie przekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym 
od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszty uzyskania 
przychodów w 100% ich wartości w miesiącu oddania do uŜywania (w 2002 r. na 
podstawie ustaleń podanych w art. 16 ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od osób 
prawnych jest to wartość początkowa równa lub niŜsza niŜ 3500 zł oraz okresie 
uŜytkowania dłuŜszym niŜ rok ). 

Na stronie Ma konta 072 księguje się naliczone 100% umorzenia pozostałych środków 
trwałych, zbiorów bibliotecznych i pozostałych wartości niematerialnych i prawnych: 
- wydanych do uŜywania pochodzących z zakupu oraz otrzymanych nieodpłatnie z tytułu 

darowizn, 
- przeciętnych na stan ujawnionych nadwyŜek,oraz dotychczasowe umorzenie uŜywanych 

pozostałych środków trwałych otrzymanych nieodpłatnie od innych jednostek i zakładów 
budŜetowych oraz gospodarstw pomocniczych, na podstawie decyzji administracyjnych. 

Na stronie Wn konta 072 księguje się zmniejszenie wartości umorzenia, odpowiadającego 
wartości rozrachunkowych pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
prawnych (z powodu zuŜycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodpłatnego 
lub sprzedaŜy). 
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Konto 080 -„Inwestycje (środki trwałe w budowie)” 
 
Konto 080 do ewidencji kosztów rozpoczętych oraz rozliczenia kosztów inwestycji na 
uzyskane efekty. 
Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności: 
1) poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zarówno przez obcych 

wykonawców, jak i we własnym zakresie, 
2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montaŜu, lecz jeszcze nie oddanych do 

uŜywania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów oraz 
wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej. 

3) Poniesione koszty ulepszania środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, 
adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości uŜytkowej środka 
trwałego, 

4) Rozliczenie nadwyŜki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi. 
Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych,  
a w szczególności: 
1) środków trwałych, 
2) wartości niematerialnych i prawnych, 
3) wartości sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji, 
4) rozliczenie nadwyŜki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi. 
Na koncie 080 moŜna księgować równieŜ rozliczenie kosztów dotyczących zakupów 
gotowych środków trwałych. 
Na koncie 080 ewidencjonuje się ogół kosztów dotyczących realizowanych inwestycji 
poniesionych na mające powstać nowe podstawowe środki trwałe lub zwiększające wartość 
juŜ istniejących podstawowych środków trwałych oraz  nowe pozostałe środki trwałe 
stanowiące pierwsze wyposaŜenie nowych obiektów. 
Koszty inwestycji obejmują wartość (w cenie nabycia) wszystkich zuŜytych do wytworzenia 
rzeczowych składników i wykonanych robót i usług obcych, wartość świadczeń własnych, 
wartość świadczeń nieodpłatnych oraz inne koszty dające się zaliczyć do wartości 
wytworzonych przedmiotów aktywów trwałych, w tym równieŜ: 
1) nie podlegający odliczeniu podatek od towarów i usług dotyczący inwestycji 

rozpoczętych, 
2) naliczone za czas trwania inwestycji róŜnice kursowe od zaciągniętych przez inwestora 

zobowiązań słuŜących sfinansowaniu zakupu lub budowy środków trwałych, 
3) opłaty (np. notarialne, sądowe), 
4) odszkodowania dla osób fizycznych i jednostek gospodarczych związane z wykonywaną 

budową. 
Do inwestycji zalicza się w szczególności koszty: 
- dokumentacji projektowej inwestycji, 
- badań geologicznych, geofizycznych oraz pomiarów geodezyjnych, 
- przygotowania terenu pod budowę, w tym równieŜ koszty likwidacji pomniejszone  

o przychody z likwidacji budynków i budowli zlikwidowanych w związku  
z wykonywaniem nowych inwestycji, 

- nabycia gruntów i innych składników rzeczowego majątku trwałego oraz koszty 
wnoszenia budynków i budowli, wyłącznie z ich sprzątaniem poprzedzającym oddanie do 
uŜywania, 

- opłaty z tytułu uŜytkowania gruntów i terenów w okresie budowy inwestycji oraz z tytułu 
uzyskania lokalizacji pod budowę, 

- odszkodowania za dostarczenie obiektów zastępczych i przesiedlenie osób z terenów 
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zajętych na potrzeby inwestycyjne, 
- załoŜenia stref ochronnych, 
- załoŜenia zieleni, 
- poniesione w obcych środkach trwałych, a związane z przebudową, rozbudową, 

modernizacją i adaptacją tych obiektów na potrzeby inwestora (uŜytkownika), tzw. 
ulepszenie obcych środków trwałych, 

- ulepszenia własnych, juŜ istniejących podstawowych środków trwałych, 
- zakupu bądź wytworzenia we własnym zakresie urządzeń technicznych, maszyn i 
środków transportu, 

- transportu, załadunku i wyładunku oraz montaŜu, 
- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy, 
- ubezpieczeń majątkowych środków trwałych w budowie, 
- zagospodarowania pomelioracyjnego, 
- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zakładów lub obiektów, które poniesiono 

przed przekazaniem inwestycji do uŜywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji), 
- nabycia podstawowych wartości niematerialnych i prawnych, 
- nie podlegający odliczeniu lub zwrotowi podatek od towarów i usług (VAT) dotyczący 

inwestycji, 
- cła i innych opłat związanych z nabyciem środków trwałych, 
- inne koszty bezpośrednio związane z inwestycją. 
Konto 080 obciąŜa się równieŜ wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstającymi w okresie 
między rozpoczęciem a zakończeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasie zyskami 
nadzwyczajnymi. 
Inwestycje finansowane są bezpośrednio z rachunku bieŜącego jednostki-konto 130 ze 
środków planowanych we właściwych paragrafach na majątkowe wydatki budŜetowe, a 
ponadto mogą być dofinansowane: 
- ze środków funduszu specjalnego przeznaczenia(z konta 135) 
- z sum na zlecenie (z konta 139)-otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych, 
Ewidencję szczegółową do konta 080 prowadzi się dla poszczególnych zadań inwestycyjnych  
w sposób: 
1) zapewniający ustalenie kosztów nabycia lub wytworzenia z podziałem na poszczególne 

rodzaje efektów inwestycyjnych (obiekty), 
2) umoŜliwiający ustalenie źródeł finansowania inwestycji i wielkości zaangaŜowania 
środków, w tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych, 

3) umoŜliwiający wycenę poszczególnych obiektów środków trwałych oraz tytułów wartości 
niematerialnych i prawnych. 

4) Inwestycje, które nie dały zamierzonego efektu, podlegają odpisaniu nie później niŜ do 
końca roku obrotowego, w którym nastąpiło stwierdzenie o zaprzestaniu 9 w 
korespondencji z kontem 800). 

 
 
Zespół 1-„Środki pienięŜne i rachunki bankowe” 
 
Konta zespołu 1 „Środki pienięŜne i rachunki bankowe” słuŜą do ewidencji: 
1) krajowych i zagranicznych środków pienięŜnych, przechowywanych w kasie, 
2) krótkoterminowych papierów wartościowych, 
3) krajowych i zagranicznych środków pienięŜnych, lokowanych na rachunkach w bankach, 
4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pienięŜnych, 
5) innych krajowych i zagranicznych środków pienięŜnych. 
Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pienięŜne oraz obroty i stany środków 
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pienięŜnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych. 
 
Konto 101-„Kasa” 
 
Konto 101 słuŜy do ewidencji gotówki w walucie krajowej znajdującej się w kasach jednostki. 
Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyŜki kasowe, a na stronie 
Ma-rozchody gotówki i niedobory kasowe. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 prowadzona jest w rapartach kasowych, 
która winna zapewnić ustalenie wpływów według Ŝródeł przychodów  oraz wypłat według ich 
przeznaczenia.: 
Konto 101 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie. 
 
 
Konto 130-„Rachunki bieŜące jednostek budŜetowych” 
 
Konto 130 słuŜy do ewidencji stanu środków budŜetowych oraz obrotów na rachunku 
bankowym jednostki budŜetowej z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budŜetowych 
objętych planem finansowym. 
Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków budŜetowych: 
1) otrzymanych na realizację wydatków budŜetowych zgodnie z planem finansowym oraz 

dla dysponentów niŜszego stopnia, w korespondencji z kontem 223, 
2) z tytułu zrealizowanych przez jednostkę budŜetową dochodów budŜetowych  w 

korespondencji z kontem   221 lub innym właściwym kontem. 
Na stronie Ma konta 130 ujmuje się: 
1) zrealizowane wydatki budŜetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budŜetowej,  

w tym równieŜ środki pobrane do kasy na realizację wydatków budŜetowych (ewidencja 
szczegółowa według podziałek klasyfikacji wydatków budŜetowych), w korespondencji  
z właściwymi kontami zespołu 1, 2,3, 4,7 lub 8, 

2) okresowe przelewy dochodów budŜetowych do budŜetu, w korespondencji z kontem 222, 
3) okresowe przelewy środków budŜetowych dla dysponentów niŜszego stopnia (ewidencja 

szczegółowa  według dysponentów ,którym przelano środki budŜetowe) , w 
korespondencji z kontem 223. 

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym 
musi zachodzić pełna zgodność z bankiem. 
Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, Ŝe do błędnych 
zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 
Konto 130 słuŜy równieŜ do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio  
z rachunku bieŜącego.  
Konto 130 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budŜetowych na 
rachunku bieŜącym. Saldo konta 130 równe jest saldu sald wynikających z ewidencji 
szczegółowej prowadzonej dla kont: 
1) wydatków budŜetowych; konto 130 w zakresie wydatków budŜetowych moŜe wykazywać 

saldo Wn, które oznacza stan środków budŜetowych otrzymanych na realizację wydatków 
budŜetowych, a niewykorzystanych do końca roku, 

2) dochodów budŜetowych; konto 130 w zakresie dochodów budŜetowych moŜe wykazywać 
saldo Wn, które oznacza stan środków budŜetowych z tytułu zrealizowanych dochodów 
budŜetowych, które do końca roku nie zostały przelane do budŜetu. 

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu: 
1) środków budŜetowych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 

223, 
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2) do budŜetu dochodów budŜetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku,  
w korespondencji z kontem 222. 

 
Konto 135-„Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia” 
Konto 135 słuŜy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w 
szczególności zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, funduszy celowych i innych 
funduszy. 
Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunki bankowe, a na stronie Ma-
wypłaty środków z rachunków bankowych. 
Ewidencjonuje się przede wszystkim środki: 
1) zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 
2) gminnego funduszu ochrony środowiska 
Ewidencja szczegółowa prowadzona jest dla kaŜdego funduszu odrębnie. 
Konto 135 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pienięŜnych, na 
rachunkach bankowych funduszy. 
 
Konto 137 –„Rachunki środków funduszy pomocowych” 
Konto 137 słuŜy do ewidencji środków pienięŜnych otrzymanych w walucie polskiej lub 
obcej na realizację wyodrębnionych zadań, projektów lub programów, a w szczególności 
środków pochodzących z budŜetu Unii Europejskiej oraz innych środków pochodzących ze 
Ŝródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, wydzielonych na odrębnych rachunkach 
bankowych. 
Na koncie 137 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, w 
związku z czym  musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 137 między księgowością 
jednostki a księgowością banku. 
Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływy środków , a na stronie Ma – wypłaty środków. 
Ewidencja szczegółowa do konta 137 powinna zapewnić podział środków według rachunków 
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania. 
Konto 137 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących z 
funduszy pomocowych na wyodrębnionych rachunkach bankowych. 
 
 
Konto 139-„inne rachunki bankowe” 
 
Konto 139 słuŜy do ewidencji operacji dotyczących środków pienięŜnych wydzielonych na 
innych rachunkach bankowych niŜ rachunki bieŜące i specjalnego przeznaczenia. 
W szczególności na koncie 139 prowadzi się ewidencję obrotów na wyodrębnionych 
rachunkach bankowych: 
1) sum depozytowych, 
2) sum na zlecenie. 
Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych,  
w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością 
urzędu gminy  a księgowością banku. 
Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pienięŜnych z 
rachunków bieŜących oraz sum depozytowych i na zlecenie. 
Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pienięŜnych dokonane z wydzielonych 
rachunków bankowych. 
Konto 139 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pienięŜnych 
znajdujących się na innych rachunkach bankowych. 
Ewidencję analityczną prowadzi się wg banków w których znajdują się rachunki z podziałem 
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na tytuły oraz dla kaŜdego kontrahenta. 
 
Konto 140-„Krótkoterminowe papiery warto ściowe i inne środki pieni ęŜne” 
 
Konto 140 słuŜy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków 
pienięŜnych, których wartość wyraŜona jest w walucie polskiej (w tym czeki i weksle obce), a 
takŜe środków pienięŜnych w drodze. / między bankami, między kasą a bankiem / . Na koniec 
roku księguje się naleŜności, których dzień zapłaty przypada na  okres rozliczeniowy, a dzień  
wpływu na rachunek bankowy nastąpi po upływie okresu rozliczeniowego. 
Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkoterminowych papierów 
wartościowych i innych środków pienięŜnych,  
a na stronie Ma-zmniejszenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych 
środków pienięŜnych. 
Konto 140 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych papierów 
wartościowych i innych środków pienięŜnych. 
 
 
Zespół 2-„Rozrachunki i roszczenia” 
 
Konta zespołu 2 „Rozrachunki i roszczenia” słuŜą do ewidencji krajowych i zagranicznych 
rozrachunków oraz roszczeń. 
Konta zespołu 2 słuŜą takŜe do ewidencji rozliczeń środków budŜetowych, wynagrodzeń, 
rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyŜek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych  
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu 2 powinna umoŜliwi ć wyodrębnienie 
poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń i roszczeń spornych, ustalenie przebiegu ich 
rozliczeń oraz stanu naleŜności, rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem 
według kontrahentów oraz, jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych-według 
poszczególnych walut. 
 
Konto 201-„Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 
 
Konto 201 słuŜy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu 
dostaw, robót i usług. W tym równieŜ zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji 
gwarancyjnych. Na koncie 201 nie ujmuje się naleŜności jednostek budŜetowych zaliczanych 
do dochodów budŜetowych, które ujmowane są na koncie 221. 
Konto 201 obciąŜa się za powstałe naleŜności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie 
zobowiązań, a uznaje za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie naleŜności i 
roszczeń. 
Konto 201 moŜe mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności i roszczeń, a saldo Ma-
stan zobowiązań. 
Ewidencję szczegółową prowadzi się wg kontrahentów. 
Na koncie 201 moŜna  prowadzić ewidencję w ciągu roku budŜetowego naleŜności i 
zobowiązań o ile zapłata następuje w terminie płatności oraz pod jednym numerem 
księgowym znajdują się  dowody bankowe z dokumentami zródłowymi. 
 
Konto 221-„NaleŜności z tytułu dochodów budŜetowych” 
 
Konto 221 słuŜy do ewidencji naleŜności z tytułu dochodów budŜetowych, których termin 
płatności przypada na dany rok budŜetowy. 
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone na dany rok budŜetowy naleŜności z tytułu 
dochodów budŜetowych i zwroty nadpłat. 
Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty naleŜności z tytułu dochodów budŜetowych oraz 
odpisy (zmniejszenia) naleŜności. 
Na koncie 221 ujmuje się naleŜności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe organy. 
Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na 
podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty). 
Na koncie 221 nie ujmuje się naleŜnych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodów 
budŜetu jednostki samorządu terytorialnego. 
W ewidencji analitycznej wyodrębnia się rozrachunki z poszczególnymi dłuŜnikami wg   
podziałki klasyfikacji budŜetowej dochodów.  
Konto 221 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności z tytułu 
dochodów budŜetowych, a saldo Ma-stan zobowiązań z tytułu nadpłat w tych dochodach. 
 
 
Konto 222-„Rozliczenie dochodów budŜetowych” 
 
Konto 222 słuŜy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodów budŜetowych. 
Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budŜetowe przelane do budŜetu, w 
korespondencji z kontem 130. 
Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budŜetowego okresowe lub roczne 
przeksięgowania zrealizowanych dochodów budŜetowych na konto 800, na podstawie 
sprawozdań budŜetowych. 
Konto 222 moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budŜetowych 
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budŜetu. 
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budŜetu dochodów 
budŜetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 
 
Konto 223-„Rozliczenie wydatków budŜetowych” 
 
Konto 223 słuŜy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatków budŜetowych. 
Na stronie Wn konta 223 ujmuje się: 
1) roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdań budŜetowych, zrealizowanych wydatków 

budŜetowych na konto 800, 
2) okresowe przelewy środków budŜetowych dysponentom niŜszego stopnia na pokrycie 

wydatków budŜetowych, w korespondencji z kontem 130. 
Na stronie Ma konta 223 ujmuje się okresowe wpływy środków budŜetowych otrzymanych 
na pokrycie wydatków budŜetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentów 
niŜszego stopnia, w korespondencji z kontem 130. 
Konto 223 moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków budŜetowych 
otrzymanych na pokrycie wydatków budŜetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku. 
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta 
wyŜszego stopnia środków budŜetowych niewykorzystanych do końca roku, w 
korespondencji z kontem 130. 
 
Konto 225-„Rozrachunki z budŜetami” 
 
Konto 225 słuŜy do ewidencji rozrachunków z budŜetami w szczególności podatków, 
nadwyŜek środków obrotowych, nadpłat w rozliczeniach z budŜetami. 
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budŜetu, a na stronie Ma 
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zobowiązania wobec budŜetów i wpłaty do budŜetów. 
Ewidencje analityczną prowadzi się z wyodrębnieniami kaŜdego urzędu skarbowego i urzędu 
gminy z równoznacznym uwzględnieniem podziału na poszczególne tytuły rozliczeń. 
Konto 225 moŜe mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności, a saldo Ma-stan 
zobowiązań wobec budŜetów. 
 
Konto 226-„Długoterminowe naleŜności budŜetowe” 
 
Konto 226 słuŜy ewidencji długoterminowych naleŜności lub długoterminowych rozliczeń  
z budŜetem, a w szczególności naleŜności z tytułu mienia likwidowanych, prywatyzowanych 
lub sprzedawanych przedsiębiorstw innych podlegających jednostek, naleŜności 
zahipotekowanych oraz naleŜności długoterminowych, których termin zapłaty ustalony w 
decyzji o ich powstaniu przypada na lata następujące po roku, w którym dokonywane są 
księgowania. 
Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności: 
1) inne długoterminowe naleŜności, w korespondencji z kontem 840. 
Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczególności: 
1) przeniesienie naleŜności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty 

naleŜnej na dany rok oraz hipoteki, w korespondencji z kontem 840. 
Konto 226 moŜe wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość mienia zlikwidowanych 
jednostek, przekazanego do odpłatnego korzystania, oraz wartość naleŜności 
zahipotekowanych, oraz wartość długoterminowych naleŜności. 
Ewidencję analityczną prowadzi się według jednostek, od których te naleŜności występują. 
 
Konto 227 – „Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych”. 
Konto słuŜy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów dotyczących 
funduszy pomocowych. 
Na stronie Wn konta 227 ujmuje się przelewy dochodów na odpowiednie rachunki środków 
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodów na zwiększenie środków funduszy 
pomocowych. 
Na stronie Ma konta 227 ujmuje się zrealizowane przez jednostkę dochody dotyczące 
funduszy pomocowych. 
Ewidencję szczegółową do konta 227 prowadzi się w sposób umoŜliwiający ustalenie stanu 
rozliczeń dla poszczególnych programów pomocowych z tytułu zrealizowanych dochodów. 
Konto 227 moŜe wykazywać saldo Ma , które oznacza stan dochodów zrealizowanych przez 
jednostki. 
Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu zrealizowanych dochodów 
na rachunek środków funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodów na zwiększenie 
środków funduszy pomocowych. 
 
Konto 228 – „Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych” 
Konto 228 słuŜy do ewidencji rozliczenia wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków 
funduszy pomocowych lub środków otrzymanych tytułem prefinansowania lub innych 
środków , z których dokonane wydatki podlegają refundacji ze środków funduszy 
pomocowych, a w szczególności z budŜetu Unii Europejskiej albo ze srodków pochodzących 
ze Ŝródeł zagranicznych nie podlegających zwrotowi. 
Na stronie Wn konta 228 ujmuje się roczne przeksięgowanie wydatków dokonanych, w 
korespondencji z kontem 800,oraz środki przekazane innym jednsotkom , w korespondencji z 
kontem 137. 
Na stronie Ma konta 228 ujmuje się środki otrzymane na pokrycie wydatków dokonywanych 
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przez jednostkę na realizację programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek. 
Ewidencję szczegółową do konta 228 prowadzi się w sposób umoŜliwiający ustalenie stanu 
rozliczeń środków poszczególnych funduszy pomocowych. 
Konto 228 moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza stan otrzymanych środków z funduszy 
pomocowych tytułem prefinansowania lub innych na wyodrębnione rachunki jednostki, lecz 
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków. 
 
Konto 229-„Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 
 
Konto 229 słuŜy do ewidencji, innych niŜ z budŜetami, rozrachunków publicznoprawnych,  
a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych, PFRON. 
Na stronie Wn konta 229 ujmuje się naleŜności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na 
stronie Ma- zobowiązania, spłatę i zmniejszenie naleŜności z tytułu rozrachunków 
publiczoprawnych. 
Konto 229 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności, a saldo Ma-stan 
zobowiązań. 
Konto słuŜy do ewidencji rozrachunków z ZUS,  PFRON, Funduszem Pracy, Ubezpieczenia 
Zdrowotne. 
 
Konto 231-„Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 
 
Konto 231 słuŜy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki i innymi osobami 
fizycznymi z tytułu wypłat pienięŜnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie  
z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności naleŜności za pracę 
wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy 
agencyjnej. 
Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności: 
1) wypłaty pienięŜne lub przelewy wynagrodzeń, 
2) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń, 
3) potrącenia wynagrodzeń obciąŜające pracownika. 
Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń. 
Konto 231 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności, a saldo Ma-stan 
zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń. 
Ewidencję analityczną prowadzi się na imiennych kontach wynagrodzeń poszczególnych 
pracowników i innych osób fizycznych otrzymujących wynagrodzenie. 
 
Konto 234-„Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 
 
Konto 234 słuŜy do ewidencji naleŜności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z 
innych tytułów niŜ wynagrodzenia. 
Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności: 
1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciąŜające jednostkę, 
2) naleŜności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych, 
3) naleŜności z tytułu poŜyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 
4) naleŜności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód, 
5) zapłacone zobowiązania wobec pracowników. 
Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności: 
1) wydatki wyłoŜone przez pracowników w imieniu jednostki, 
2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pienięŜnych, 
3) wpływy naleŜności od pracowników. 
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Zaliczki wypłacane pracownikom  w walutach obcych moŜna ujmować , do czasu ich 
rozliczenia  w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki. 
Konto 234 moŜe wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności i roszczeń, a saldo 
Ma- stan zobowiązań wobec pracowników. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić moŜliwość ustalenia 
stanu naleŜności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według tytułów 
rozrachunków. 
 
Konto 240-„Pozostałe rozrachunki” 
 
Konto 240 słuŜy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleŜności i roszczeń oraz 
zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. Konto 240 moŜe być uŜywane 
równieŜ do ewidencji poŜyczek i róŜnego rodzaju rozliczeń, ( np.zaliczka w znakach 
skarbowych) a takŜe krótko i długoterminowych naleŜności funduszy celowych. 
Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe naleŜności i roszczenia oraz spłatę i 
zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma-powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie 
naleŜności i roszczeń. 
Ewidencję analityczną prowadzi się według jednostek i osób z uwzględnieniem 
poszczególnych rozrachunków, roszczeń oraz zakresów działalności z którymi są związane. 
Konto 240 moŜe mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleŜności i roszczeń, a saldo Ma-
stan zobowiązań. 
 
 
Konto 290 – „Odpisy aktualizujące naleŜności” 
Konto 290 słuŜy do ewidencji odpisów aktualizujących naleŜności wątpliwe i odsetek od 
naleŜności przypisanych, a niewpłaconych. 
Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących naleŜności oraz wartość 
naleŜnych, a jeszcze niezapłaconych przez kontrahentów jednostki. 
  
 
Zespół 3 – „ Materiały i towary” 
 
 
Konto 310-„ Materiały” 
 
Konto 310 słuŜy do ewidencji zapasów materiałów, w tym takŜe opakowań i odpadów, 
znajdujących się w magazynach własnych i obcych oraz we własnym i obcym przerobie. 
Konto 310 moŜe wykazywać saldo Wn, które wyraŜa stan zapasów materiałów w cenach  
zakupu, nabycia. 
 
 
Zespół 4-„Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” 
 
Konta zespołu 4 „koszty według rodzajów i ich rozliczenie” słuŜą do ewidencji kosztów  
w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. 
Na kontach zespołu 4 ujmuje się równieŜ koszty finansowane ze środków specjalnych. 
Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowanych-zgodnie z odrębnymi 
przepisami  
z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów operacyjnych, 
kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. 
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Konto400-„Koszty według rodzajów” 
 
Konto 400 słuŜy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju. 
Na stronie Wn konta 400 ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma-ich zmniejszenia. 
Konto 400 moŜe wykazywać w ciągu oku obrotowego saldo Wn, które wyraŜa wysokość 
poniesionych kosztów. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860. 
Ewidencję analityczną prowadzi się według podziałek klasyfikacji budŜetowej ustalonej dla 
wydatków. 
 
Konto 401-„Amortyzacja” 
 
Konto 401 słuŜy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych i wartości 
niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo 
według stawek amortyzacyjnych. 
Na stronie Wn konta 401 ujmuje się odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie 
kosztów amortyzacji na wynik finansowy. 
Konto 401 moŜe wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraŜa wysokość 
poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi się w końcu roku obrotowego 
na konto 860. 
 
Zespół 6- „ Produkty” 
 
Konto 640-Rozliczenie międzyokresowe kosztów 
Konto 640 słuzy do ewidencji kosztów przyszłych okresów oraz rezerw na wydatki 
przyszłych okresów 
 
Na stronie Wn konta 640 ujmuje się koszty proste i złoŜone poniesione w okresie 
sprawozdawczym, a dotyczące przyszłych okresów, oraz wydatki poniesione w okresie 
sprawozdawczym, na które utworzono w okresie poprzednim rezerwę. 
Na stronie Ma konta 640 ujmuje się  utworzenie rezerwy na wydatki przyszłych okresów oraz 
zaliczenie do kosztów okresu sprawozdawczego  kosztów poniesionych w okresach 
poprzednich. 
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszłych okresów, a saldo Ma rezerwy na wydatki 
przyszłych okresów. 
 

Zespół 7-„Przychody i koszty ich uzyskania” 
 
Konta zespołu 7”Przychody i koszty ich uzyskania” słuŜą ewidencji: 
1) przychodów i kosztów ich uzyskania z tytułu sprzedaŜy produktów, towarów, usług, 

przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów 
operacyjnych, 

2) podatków nieujętych na koncie 400, 
3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji 

przekazanych. 
Na kontach zespołu 7 ujmuje się równieŜ przychody realizowane przez jednostki budŜetowe 
w ramach dochodów własnych. 
Za moment sprzedaŜy w kraju uwaŜa się datę wykonania świadczenia zgodnie z umową 
kupna-sprzedaŜy (a w szczególności wysyłki, odbioru usługi), a w eksporcie wyrobów i 
towarów- datę przewiezienia ich przez granicę, potwierdzoną przez graniczny urząd celny. 
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Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do 
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków. 
 
Konto 700-„SprzedaŜ produktów i koszt ich wytworzenia” 
Konto 700 słuŜy do ewidencji sprzedaŜy produktów / wyrobów gotowych i półfabrykatów 
oraz robót i usług/ własnej działalności na rzecz obcych jednostek oraz działalności 
finansowo wyodrębnionej własnej jednostki oraz   kosztu ich wytworzenia. 
Na stronie Wn konta 700 ujmuje się koszt wytworzenia sprzedanych produktów, obejmujący 
rzeczywisty koszt wytworzenia, za który uwaŜa się równieŜ wartość produktów w cenach 
ewidencyjnych. 
Na stronie ma konta 700 ujmuje się przychody ze sprzedaŜy, w korespondencji z kontami 
przede wszystkim zespołu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 bądź 5. 
Ewidencja szczegółowa do konta 700 powinna zapewnić podział sprzedaŜy dostosowany do 
zasad wymiaru podatków oraz naleŜnych dotacji oraz według przedmiotów kierunków 
sprzedaŜy. 
W końcu roku obrotowego przenosi się: 
1/ przychody ze sprzedaŜy na stronę Ma konta 860; 
2/ koszt sprzedanych produktów na stronę Wn konta 860. 
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda. 
 
 
Konto 750-„Przychody i koszty finansowe” 
Konto 750 słuŜy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budŜetowych oraz operacji 
finansowych. 
Na stronie Wn konta 750 ujmuje się odpisy przychodów z tytułu dochodów budŜetowych oraz 
koszty operacji finansowych, a w szczególności odsetki od kredytów i poŜyczek, odsetki za 
zwłokę w zapłacie zobowiązań z wyjątkiem obciąŜających inwestycje w okresie realizacji, 
dyskonto przy sprzedaŜy weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne róŜnice 
kursowe z wyjątkiem obciąŜających inwestycje w okresie realizacji. 
Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu dochodów budŜetowych oraz kwoty 
naleŜne z tytułu operacji finansowych, a w szczególności przychody ze sprzedaŜy papierów 
wartościowych, odsetki od udzielonych poŜyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków 
obcych i papierów wartościowych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie naleŜności, dodatnie 
róŜnice kursowe. 
Dochody finansowe, których ewidencja jest prowadzona według przepisów o rachunkowości 
podatkowych i niepodatkowych dochodów budŜetowych, mogą być ujmowane na koncie 750 
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej. 
Ewidencja szczegółowa do konta 750 zapewnia wyodrębnienie przychodów z tytułu 
dochodów budŜetowych według pozycji planu finansowego lub: 
1) w zakresie przychodów finansowych-przychody z tytułu udziałów w innych podmiotach 

gospodarczych, naleŜne jednostce odsetki od poŜyczek i zapłacone odsetki za zwlokę od 
naleŜności, 

2) w zakresie kosztów operacji finansowych-zarachowane odsetki od poŜyczek i odsetki za 
zwłokę od zobowiązań. 

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodów budŜetowych ewidencja szczegółowa 
prowadzona jest według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków 
pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach 
budŜetowych sporządzane przez te organy. 
W końcu roku obrotowego przenosi się: 
1) przychody z tytułu dochodów budŜetowych oraz przychody finansowe na stronę Ma konta 
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860 (Wn konto 750), 
2) koszty operacji finansowanych na stronę Wn konta 860 (ma konto 750). 
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. 
 
Konto 760-„Pozostałe przychody i koszty” 
 
Konto 760 słuŜy do ewidencji przychodów i kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą 
działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niŜ podlegające ewidencji na 
kontach 700, 750. 
W szczególności na koncie 760 ujmuje się: 
1) na stronie Ma przychody ze sprzedaŜy materiałów, a na stronie Wn koszty osiągnięcia 

tych przychodów, w tym wartość w cenach zakupu lub nabycia tych materiałów, 
2) na stronie Ma przychody ze sprzedaŜy środków trwałych, wartości niematerialnych  

i prawnych i inwestycji w jednostkach budŜetowych. 
3) Na stronie Ma pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności 

odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, 
darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe, a na stronie Wn pozostałe koszty 
operacyjne, do których zalicza się w szczególności kary, grzywny, odpisane, 
przedawnione, umorzone i nieściągalne naleŜności, umorzone rezerwy na  naleŜności od 
dłuŜników, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane 
środki obrotowe. 

W końcu roku obrotowego przenosi się: 
1) na stronę Wn konta 860 - koszty związane z zakupem i sprzedaŜą składników majątku, 

jeŜeli zostały ujęte na  koncie 760, w korespondencji ze stroną Ma konta 760, 
2) na stronę Wn konta 860-wartość sprzedanych materiałów w cenach zakupu lub nabycia 

oraz pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 860, 
3) na stronę Ma konta 860- przychody ze sprzedaŜy składników majątkowych ujmowanych 

na koncie 760 oraz pozostałe przychody operacyjne, w korespondencji ze stroną Wn konta 
760. 

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda. 
Ewidencje analityczną prowadzi się z uwzględnieniem podziałek klasyfikacji budŜetowej. 
 
Konto 761-Pokrycie amortyzacji 
 
Konto 761 słuŜy do ewidencji wartości amortyzacji ujętej na koncie 401. 
Na stronie Wn konta 761 ujmuje się przeniesienie salda konta  na wynik finansowy, a na 
stronie Ma równowartość amortyzacji ujętej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800. 
W końcu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi się na konto 860. 
 
Zespół 8-„Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” 
 
Konta zespołu 8 słuŜą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji  
z budŜetu, rezerw i rozliczeń między okresowych przychodów. 
 
Konto 800-„Fundusz jednostki” 
 
Konto 800 słuŜy ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich 
zmian. 
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma-jego 
zwiększenia, zgodne z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki. 
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 
1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty 

bilansowej roku ubiegłego z konta 860, 
2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budŜetowego, zrealizowanych dochodów 

budŜetowych z konta 222, 
3) wartość inwestycji bez efektu końcowego, 
4) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budŜetu i środków budŜetowych 

wykorzystanych na inwestycje z konta 810, 
5) pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych  

i prawnych, 
6) róŜnice z aktualizacji środków trwałych, 
7) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych  

i inwestycji. 
Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności: 
1) przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku 

bilansowego roku ubiegłego z konta 860, 
2) przeksięgowanie pod datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatków 

budŜetowych z konta 223, 
3) wpływy dotacji i środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji, 
4) róŜnice z aktualizacji środków trwałych, 
5) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji. 
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki. 
 
Konto 810-”Dotacje budŜetowe oraz środki z budŜetu na inwestycje” 
 
Konto 810 słuŜy do ewidencji: 
1) dotacji przekazywanych z budŜetu przez dysponenta środków budŜetu w części uznanej za 

wykorzystane lub rozliczone, 
2) równowartości wydatków dokonanych przez jednostki budŜetowe ze środków budŜetu na 

finansowanie inwestycji.z dotacji celowych z budŜetu na finansowanie inwestycji 
zakładów budŜetowych, 

Na stronie Wn konta 810 ujmuje się dotacje przekazane przez dysponentów środków 
budŜetowych w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz równowartość środków 
budŜetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budŜetowych.  
Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego , salda konta 
810 na konto 800”Fundusz jednostki” 
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 
 
 
Konto 840-„Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” 
 
Konto 840 słuŜy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych 
rozliczeń między okresowych i rezerw. 
Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn-ich 
zmniejszenie lub rozwiązanie. 
Na stronie Ma konta 840 ujmuje się równieŜ powstanie i zwiększenia rozliczeń między 
okresowych przychodów, a na stronie Wn-ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do 
przychodów roku obrotowego lub zysków nadzwyczajnych. 
Konto 840 moŜe wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń miedzy 
okresowych przychodów. 
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Konto 851-„Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych” 
 
Konto 851 słuŜy do ewidencji stanu zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu 
świadczeń socjalnych. 
Środki pienięŜne tego funduszu, wyodrębnione są na specjalnym rachunku bankowym, 
ujmuje się na koncie 135 „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostałe 
środki majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej jednostki  
(z wyjątkiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu). 
Saldo Ma konta 851 wyraŜa stan zakładowego funduszy świadczeń socjalnych. 
Ewidencję analityczną prowadzi się odrębnie dla kaŜdego pracownika. 
 
Konto 853-„Fundusze pozabudŜetowe” 
 
Konto 853 słuŜy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy celowych. 
Na stronie Wn konta 853 ujmuje się koszty oraz inne niŜ koszty zmniejszenia funduszy,  
a na stronie Ma-przychody oraz pozostałe zwiększenia funduszy. 
Ewidencje analityczną prowadzi się odrębnie dla kaŜdego funduszu. 
 
 
 
Konto 860-„straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” 
 
Konto 860 słuŜy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz bieŜącej ewidencji start  
i zysków nadzwyczajnych. 
W ciągu roku obrotowego jednostki ujmują na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,  
a na stronie Ma-zyski nadzwyczajne. 
W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

1) poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem 400, 401, 
2) wartości sprzedanych produktów i usług w cenie zakupu lub nabycia  materiałów, w 

korespondencji z kontem 700, 
3) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostałych 

kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 760, 
Na stronie Ma konta ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę: 
1) uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7, 
2) pokrycia kosztów amortyzacji, w korespondencji z kontem 761. 
Saldo konta 860 wyraŜa na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn-
stratę netto, saldo Ma-zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym pod datą 
przyjęcia sprawozdania finansowego na konto 800. 
 
 
Konta pozabilansowe 
 
Konto 980 –„Plan finansowy wydatków budŜetowych” 
Konto 980 słuŜy do ewidencji planu finansowego wydatków budŜetowych dysponenta 
środków budŜetowych. 
Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budŜetowych oraz jego 
korekty. 
Na stronie Ma konta 980 ujmuje się : 

1) równowartość zrealizowanych wydatków budŜetowych; 
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2) wartość planu niewygasających wydatków budŜetowych do realizacji w roku 
następnym; 

3) wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. 
Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego 
wydatków budŜetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 
 
Konto 981- „Plan finansowy niewygasających wydatków” 
Konto 981 słuŜy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budŜetowych 
dysponenta środków budŜetowych. 
Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających  wydatków 
budŜetowych. 
Na stronie Ma konta 981 ujmuje się: 
1)   równowartość zrealizowanych wydatków budŜetowych obciąŜających plan finansowy  
     niewygasających wydatków budŜetowych; 
3) wartość planu niewygasających wydatków budŜetowych w części niezrealizowanej lub 

wygasłej. 
Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu finansowego 

niewygasających wydatków budŜetowych. 
 
 Konto 988 -  „  NaleŜności budŜetu” 
 
Konto 988 słuŜy do ewidencji naleŜności  wg klasyfikacji budŜetowej na stronie Wn, tylko w celu 

sporządzania sprawozdań. Na koniec kaŜdego kwartału konto nie wykazuje salda. 

   
 Konto 989-  „  Zobowiązania budŜetu” 
 

Konto 989 słuŜy do ewidencji zobowiązań wg klasyfikacji budŜetowej na stronie Ma, tylko w celu 

sporządzania sprawozdań. Na koniec kaŜdego kwartału konto nie wykazuje salda. 
 
 


