Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr

Rady Gminy Dobra

z dnia 31 marca 2005r.

STATUT

Jednostki Budzetowej pod nazwg
Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét

Rozdzial 1. Postanowienia ogolne

§ 1. 1 Jednostka budzetowa pod nazwg Zespdl Ekonomiczno-Administracyjny Szkot

zwana dalej ,,Jednostka ” dziala na podstawie:

1)
2)
3)

4)

ustawy 2z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 — z p6zniejszymi zmianami ),

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
- z pbZzniejszymi zmianami ),

ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2003 r. Nr 15,
poz. 148, - z pdzniejszymi zmianami ),

niniejszego statutu.

§ 2. Jednostka jest gminna jednostka organizacyjng z siedziba w Dobrej, przy

.ul. Granicznej 31.

§ 3. Obszarem dziatania Jednostki jest obszar Gminy Dobra.

Rozdzial I1. Zadania i zakres dzialania Jednostki

§ 4. Zadaniem Jednostki jest zapewnienie obstlugi administracyjnej, finansowej

i organizacyjnej szkét oraz przedszkoli przy szkotach na terenie Gminy Dobra.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

§ 5. Zadania Jednostki obejmuja w szczegdlnosei:

prowadzenie rachunkowosci i wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi dla szko6i,
prowadzenie calosci spraw z zakresu ksiggowosci syntetycznej i analitycznej placdwek
o$wiatowych: dziatalnodci podstawowej, Zakltadowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych
1 Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej,

kontrole realizacji planéw finansowych szkot,

ewidencj¢ zaangazowania $rodkow,

obstuge kasowa 1 bankowa,

sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej, GUS, ZUS,

sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikéw placowek oswiatowych
1 Jednostki,

prowadzenie ewidencji iloiciowo-wartosciowe] s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

rozliczanie inwentaryzacji,



10) opracowywanie, na podstawie wnioskéw sporzadzonych przez Dyrektordw szkot, zbiorczych
projektéw plandéw, analiz ekonomiczno-finansowych, informacji budzetowych,

11) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych przez
Dyrektordw szkol,

12) prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikéw zatrudnionych w szkotach i w Jednostce,

13) prowadzenie spraw administracyjnych.

Rozdziat III. Organizacja i dzialalno$é Jednostki

§ 6. Na czele Jednostki stoi Kierownik, ktéry kieruje jej dziatalnoscia i reprezentuje
Jednostke na zewnatrz.

§ 7. 1. Zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika jest W6jt Gminy Dobra.
2. Kierownika zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Dobra.
3. Wynagrodzenie Kierownika oraz zakres jego obowiazkow ustala W6jt Gminy Dobra.

§ 8. 1. Kierownik dziala z upowaznienia Wojta Gminy i w granicach udzielonego mu
petnomocnictwa, a takze na podstawie petnomocnictw udzielonych przez dyrektoréw szkot.

2. W granicach udzielonych mu pelomocnictw, Kierownik dysponuje $rodkami
przyznanymi budzetem na rzecz konkretnej szkoty.

§ 9. Kierownik wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Jednostki.

§ 10. Kierownik wykonuje swoje obowiazki przy pomocy Gléwnego Ksiegowego oraz
pracownikéw Jednostki.

§ 11. W sktad Jednostki wchodza:
1) Kierownik Jednostki,
2) Gléwny Ksiegowy
3) Stanowisko ds. kadr i plac,
4) Stanowisko ds. stypendiow szkolnych,
5) Kasjer,
6) Sprzataczka.

§ 12. Pracownicy Jednostki wynagradzani sq wedtug zasad wynagradzania pracownikéw
samorzagdowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu
terytorialnego, okreslonych odrebnymi przepisami. N

§ 13. 1. Jednostka prowadzi gospodarke finansowa na zasadach i w oparciu o przepisy
przewidziane dla jednostek budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.

3. Jednostka prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowosé zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

4. Jednostka prowadzi wiasny rachunek bankowy.

3. Uzyskiwane dochody Jednostka bedzie odprowadza¢ do budzetu Gminy.

]



§ 14. Gléwny Ksiegowy Jednostki jest réwnoczesnie Glownym Ksiggowy kazdej szkoly,
akceptuje dowody ksiggowe i wydatkowanie $rodkéw wspélnie z dyrektorem szkoly, ktorej
dotycza, ponoszac z tego tytutu odpowiedzialnosci.

Rozdzial 1V. Postanowienia koncowe

§ 15. 1. Jednostka uzywa pieczegci o tresci: Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét.

2. W korespondencji Jednostka postuguje si¢ oznakowaniem akt o symbolu ,ZEAS”
zgodnie z obowiazujaca instrukcjg kancelaryjna.

§ 16 . Nadzor nad dzialalnos$cia Jednostki sprawuje Wojt Gminy Dobra.

§ 17. Zmiany w statucie dokonuje sie w trybie wlasciwym dla jego nadania.

)



UZASADNIENIE

do projektu Uchwaly Rady Gminy Dobra z dnia 31 marca 2005r. w sprawie uchwalenia
statutu jednostki budzetowej pod nazwa Zesp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkél

Statut Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6t zostal nadany Uchwata
nr VIII/66/96 Rady Gminy w Dobrej z dnia 30 grudnia 1996r. W kolejnych latach byt on
zmieniany uchwatami Rady Gminy i dostosowywany do istniejacych potrzeb. Obecna uchwata
pozwala na uchwalenie statutu w nowym brzemieniu, co wynika ze zmiany przepiséw
dotyczacych kompetencji w samorzadzie gminnym ( bez Zarzadu Gminy ), na co zwrécona
zostala uwaga podczas kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Szczecinie.



