Zarzadzenie nr 161/2011
Wéjta Gminy Dobra
z dnia 21 pazdziernika 2011r.

w sprawie nadzoru w zakresie gospodarowania §rodkami publicznymi pod wzgledem

legalnosci, gospodarnosci i celowosci

Na podstawie art. 53 ust. 1 w zwiazku z art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z2009r. Nr 157, poz. 1240 z péZniejszymi zmianami )

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Legalnosé, celowosé i gospodarnosé wydatkow zwiazanych z wyjazdami shuzbowymi:

1)
2)

3)

4)

pracownikéw - ocenia Wojt, a w razie jego nieobecnosci upowazniona przez niego osoba,
kierownikéw jednostek ocenia Wéjt, a w razie jego nieobecnosci upowazniona przez niego
osoba,

Wojta - ocenia Przewodniczacy Rady Gminy, a w razie jego nieobecnosci Zastgpey
Przewodniczacego Rady Gminy,

pracownikow jednostek ocenia kierownik jednostki lub przez niego upowazniona osoba.

§ 2

Kazdy pracownik na swoim stanowisku dokonuje wstepnej oceny legalnosei, celowosei

i gospodarnosci wydatkow na biezaca dziatalnos¢ w zakresie wydatkow na:

1) zakup materialéw biurowych i eksploatacyj nych oraz konserwacje sprzgtu,

2) naprawy samochodu i sprzetu przy jednorazowych wydatkach nie przekraczajacych
kwoty 1.000,00 zl.

Dla dokonania prawidlowej oceny wydatkéw kazdy pracownik na swoim stanowisku:

1) zbiera potrzebne informacje dotyczace kosztéw zamierzonych dziatan i stopnia ich
uzytecznosci, ' ,

2) na podstawie zebranych informacji, okresla alternatywne linie dzialania,

3) wybiera rozwigzanie pozwalajace na zminimalizowanie potrzebnych wydatkéw przy
maksymalizacji efektéw, uwzgledniajge jakos¢ produktéw 1 uslug wymagang dla
realizacji cel6w jednostki. '

§ 3

Wstepnej oceny wydatkéw w zakresie celowosci 1 gospodarnosci dokonuje pracownik

odpowiedzialny za powierzony mu zakres dziatania.

1) w zakresie wydatkéw dotyezacych ushug remontowych wykonywanych w budynkach
i obiektach-zajmowanych przez Gming, propozycje wydatkéw przedstawia Wojtowi, po
konsultacji z Kierownikiem Wydziatu lub Referatu,

2) w zakresie wydatkéw dotyczacych ustug remontowych w budyrnkach i obiektach
stanowiacych wiasno$é gminy, a zajmowanych przez najemcéw lub dzierzawcow
przedstawia Wéjtowi, po konsultacji z Kierownikiem Wydziatu lub Referatu,

3) w zakresie wydatkéw inwestycyjnych dotyczacych jednostek organizacyjnych gminy
propozycje oceny wydatkow przedstawia Wojtowi,

4) w zakresie pozostatych wydatkow propozycje oceny wydatkéw przedstawia Wojtowi.



2. Propozycje oceny wydatkéw w zakresie celowosct i gospodarnosci powinny zawierac:
1) zestawienie z zebranych informac;ji,
2) ich analizg,
3) okreslenie alternatywnych linii dziatania,
4) wskazanie zalecanego rozwigzania.

§ 4

1. Osoby wymienione w § 3 sprawdzajg dokument pod wzglgdem merytorycznym oraz
stwierdzaja zgodno§é wydatku z ustawg ,Prawo zaméwien publicznych” i planem
finansowym poprzez ztozenie podpisu na dokumencie.

2. Gléwny ksicgowy dokonuje kontroli dokumentéw dotyczacych danej operacj
w zakresie kompletnosci oraz formalno - rachunkowej ich rzetelnosci i prawidtowosci,
sprawdzenia ich pod wzgledem merytorycznym i zgodno$ci z prawem przez
odpowiedzialnych  pracownikéw, zgodnodci z planem finansowymi mozliwosci
sfinansowania dokumentowanej operacji. Na dowdd kontroli opatruje dokument
wlasnorgcznym podpisem.

3. Osoby wymienione w § 3 obowigzane sa przechowywa¢ dokumentacje wstepnej oceny
wydatkéw oraz sprawdza¢ dowody dokonania wydatkow - pod wzgledem zgodnosci
7z prawem i merytorycznym, €0 polega na ustaleniu rzetelnoci danych, celowosci,
gospodarnosci  operacji gospodarczych wyrazonych w dowodach - 1 na dowdd
przeprowadzania tej kontroli opatrywac je wlasnorc;cznym podp1sem

4. Radca prawny opiniuje projekty wszystkich uméw i porozumien zawieranych przez Wojta

Gminy.
§ 5

Traci moc Zarzadzenie nr 20/02 Wéjta Gminy Dobra z dnia 31.12.2002r. w sprawie nadzoru
w zakresie gospodarowania §rodkami publicznymi pod wzglgdem legalnoci, gospodarnosci
i celowodci.

§6

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




