Zarzadzenie nr 159/2011
Wojta Gminy Dobra
z dnia 21 pazdziernika 2011r.

w sprawie zasad zabezpieczenia i gospedarowania mieniem Gminy

Na podstawie art. 53 ust. 1 w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z2009r. Nr 157, poz. 1240 z pozniejszymi zmianami )

zarzadzam, co nastepuje:

b

§1

Ustalam zasady zabezpieczenia mienia jednostki przed kradzieza, zniszczeniem

i marnotrawstwem:

a) pomieszczenie sfuzbowe, W ktérym chwilowo nie przebywa pracownik powinno by¢
zamknicte na klucz, a klucz zabezpieczony, '

b) po zakonczeniu pracy budynek jednostki ( a takze wszystkie jego pomieszczenia)
powinny by¢ zamknigte na klucz, okna pozamykane,

¢) klucze od pomieszezen powinny by¢ w specjalnej gablocie,

d) na przebywanie W budynku jednostki po zakoficzeniu pracy, konieczna jest zgoda Wojta
oraz wpisanie do odpowiedniej ewidenci.

Qdpowiedzialnym za przestrzeganie powyzszych zasad  jest Sekretarz Gminy oraz

Kierownicy Wydziatéw i Referatu. _

Kazdy pracownik odpowiedzialny materialnie za powietzonemu mienie jest zobowigzany

ztozyé of$wiadezenie o odpowiedzialnosei materialne] wg wzoru stanowigcego zatgcznik

nr 1do niniejszych zasad.

Odpowiedzialnos¢ materialna, o ktérej mowa powyzej, dotyezy obszaru ujetego w zakresic

obowiazkéw pracownika. ‘

Mienie jednostki podlega ubezpieczeniu w odpowiedniej instytucii ubezpieczeniowej.

Prowadzenie spraw zwigzanych Z ubezpieczeniem mienia wykonuje odpowiedzialny

pracownik, zgodnie z zakresem obowiazkow,

§ 2

Normy zuzycia paliwa samochodéw stuzbowych ustalone zostaly W odrebnych

zarzadzeniach.
Odpowiedzialnymi za ich rozliczenie sa pracownicy, ktérym powierzono to zadanie

w zakresie obowigzkow.
§ 3

Ustalam norme zuzycia paliwa dla samochodéw pozarniczych:

a) samochdd Mercedes — 12,5 1/100 km, pompa 0,9 /1 motogodzing,

b) samochéd Iveco - 18,0 1/100 km, pompa 3,4 1/1 motogodzing,

¢) samochod" STAR" - 30,41/100 km, pompa 20 /1 motogodzing,

d) samochéd ,,Zuk” — 15 1/100 km.

Odpowiedzialnym za ich rozliczenie jest pracownik, ktoremu powierzono to zadanie
w zakresie obowigzkow. ' '



§ 4

1. Ustalam nastepujace zasady korzystania z majatku jednostki w postaci sprzgtu biurowego

i urzadzen telekomunikacyjnych:
a) telefony moga by¢ wykorzystywane tylko do prowadzenia rozmow stuzbowych.
b) kserokopiarki mogg by¢ wykorzystywane tylko do celow stuzbowych lub odptatnie
zgodnie ze stawkami ustalonymi odrgbnym Zarzadzeniem.
¢) samochody stuzbowe mogg by¢ wykorzystywane tylko do celéw stuzbowych.
2. Odpowiedzialnym za prawidiowe wykorzystanie wiw urzadzen, zgodnie z powyzszymi
zasadami jest kazdy pracownik, korzystajacy ze sprzgtu Gminy.
3. Odpowiedzialny za rozliczenia wykorzystania sprzgtu na cele prywatne i wiasciwe
udokumentowanie jest pracownik, ktéremu powierzono takic zadania w zakresie

obowigzkow.

§ 6

Traci moc Zarzadzenie nr 18/02 Wdjta Gminy Dobra z dnia 31.12.2002r. w sprawie procedur
kontroli gospodarowania mieniem.

§ 5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr /2011
Wéjta Gminy Dobra

z dnia 22 pazdziernika 2011r.

OSWIADCZENIE
O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Ja nizej podpisanj/( a) e ————————— ot e s

ZattUdNIONY(A) W ecveviiirintirinrereseses i w charakterze ...

1.

Przyjmuje na siebie petng odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mi mienie zgodnie
z protokotem zdawczo-odbiorczym z AIHA cvviereei e oraz za wszelkie skiadniki
majatkowe, ktore zostang mi powierzone z zachowaniem wlasciwego trybu.

Przyjmuje do wiadomosci, ze z odpowiedzialnogci, o ktorej mowa w pkt. 1 wynikaja dla

mnie nastepujgee konsekwencje: _

a) obowiazek rozliczenia sig z powierzonego mi mienia na kazde zasadne zadanie,

b) obowiazek pokrycia wszelkiej straty, jaka wyniknie na skutek niedoboru
w powierzonych mi sktadnikow majatkowych wzglgdnie na skutek zniszczenia lub
uszkodzenia wiw skladnikéw. Od obowigzku pokrycia straty bede zwolniony(a)
w zakresie w jakim udowodnie ze niedobor albo uszkodzenia powstaly na skutek
okolicznodci  za ktére stosownie do obowigzujacych przepisow nie moze mi by¢
przypisana wina.

Nie zglaszam Zadnych zastrzezen odnoénie warunkéw pracy, w ktorych mam wykonywac

prace pracownika materialnie odpowiedzialnego oraz zobowiazuje sie do niezwlocznego

powiadomienia o wszelkich przeszkodach w wykonywaniu pracy, ktore moglyby
uniemozliwié mi sprawowanie whasciwej pieczy nad powierzonym mieniem.

O$wiadezam, ze znane sg mi wszelkie przepisy regulujace zasady wykonywania powierzonej

mi pracy, a w szczegblnosct art. 114-127 Kodeksu pracy.

Stosownie do tresci pkt 2 (b) wyrazam zgodg¢ na potracenie wartodei niedoboru lub innej

szkody z mojego wynagrodzenia. O ile nie bedzie to mozliwe, zobowiazuje sie do

niezwlocznego wplacenia do kasy réwnowartodei wyliczonej szkody .

(podpis pracownika)

O$wiadczenie niniejsze zostato ztozone w mojej obecnosci:
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