Zarzadzenie Nr 86/10
Wojta Gminy Dobra
z dnia 1 czerwca 2010 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Dobra nadanego
Zarzadzeniem Nr 59/10 Wéjta Gminy Dobra z dnia 1 kwietnia 2010 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézniejszymi zmianami)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Dobra, stanowiacym zafacznik do Zarzadzenia Nr

59/10 Wéjta Gminy Dobra z dnia 1 kwietnia 2010 roku w sprawie Regulaminu Urzgdu Gminy Dobra,

wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1.

W rozdziale 1 Postanowienia og6lne, § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
o Ustala  sie  przyjecia  interesantow na  poszczegélnych  stanowiskach
w dniach:
1) Wydziat do spraw Komunalnych i Inwestycji:
a) wieloosobowe stanowisko do spraw warunkéw zabudowy,
b) wieloosobowe stanowisko do spraw warunkow technicznych (woda-kanalizacja),
¢) wieloosobowe stanowisko do spraw komunalnych (drogi),
d) stanowisko do spraw planowania i zagospodarowania przestrzennego
- przyjecia interesantéw na stanowiskach okreslonych w pkt. a) b) c) d) odbywajq
sie w poniedziatki, Srody i czwartki w godzinach okreslonych w ust. 1.
e) wieloosobowe stanowisko ds. gospodarki gruntami
- przyjecia interesantéw odbywajq si¢ w poniedziatki, wtorki, Srody i czwartki
w godzinach okreslonych w ust. 1”.
W rozdziale IIT Organizacja Urzedu, § 7 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) Wydzial do spraw Komunalnych i Inwestycji:
a) Kierownik Wydziatu,
b) stanowisko do spraw inwestycji,
¢) wieloosobowe stanowisko do spraw zaméwien publicznych,
d) wieloosobowe stanowisko do spraw komunalnych (drogi),
e) stanowisko ds. melioracji,
f) wieloosobowe stanowisko do spraw warunkow technicznych woda-kanalizacja,
g) wieloosobowe stanowisko do spraw warunkéw zabudowy dla budownictwa
jednorodzinnego, dla ktérego inwestorem sg osoby fizyczne,
h) wieloosobowe stanowisko do spraw gospodarki gruntami.
i) stanowisko do spraw planowania i zagospodarowania przestrzennego,

j) stanowisko do spraw kancelaryjnych”.



3.

W rozdziale I1I Organizacja Urzedu, § 7 ust. 1 pkt. 5 otrzymuje brzmienie:

,,5) Zespot organizacyjny:

a) stanowisko do spraw kancelaryjnych Urzedu.

b) stanowisko do spraw kadr.

¢) stanowisko do spraw obstugi Rady Gminy.

d) stanowisko do spraw sportu i rekreacji.

e) stanowisko do spraw BHP.

f) stanowisko do spraw informatycznych.

g) wieloosobowe stanowisko do spraw warunkéw zabudowy dla lokalizacji inwestycji

celu publicznego oraz innych sieci i przylaczy.

h)stanowisko do spraw OC rolnikéw i wieczystego uzytkowania.

i) radca prawny.

j) stanowiska w $wietlicach $rodowiskowych.

k) stanowisko do spraw obstugi Gminnego Centrum Informacji.

1) stanowisko do spraw obstugi Centrum Ksztalcenia ,,Wioska Internetowa”.

m) absolwenci odbywajacy staz oraz przygotowanie zawodowe.

n) kierowca samochodu osobowego.

0) stanowiska robotnicze i obstugi, w tym stanowiska w ramach prac interwencyjnych

w

i rob6t publicznych.

rozdziale VII Podziat zadah pomiedzy poszczegélne komorki organizacyjne,

w § 24 dodaje sie ust. 10 w brzmieniu:

»10. Wieloosobowe stanowisko do spraw gospodarki gruntami:

D

2)

3)
4)

5)

prowadzenie spraw zwiazanych z podziatem nieruchomosci:

a) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacej projekt podziatu,

b) przygotowywanie decyzji o zawieszeniu postgpowania w sprawie podziatu
nieruchomosci,

przygotowywanie spraw z zakresu sprzedazy gruntéw gminnych osobom fizycznym i

prawnym:

a) przygotowywanie wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy na
wilasnos¢,

b) przygotowywanie ogloszen o przetargach,

¢) prowadzenie rejestru wlasnosci gminy.

przygotowywanie spraw z zakresu zmian w ksiegach wieczystych,

sporzadzanie protokoléw z przeprowadzonych negocjacji w sprawie wysokosci

negocjacji, w  sprawie  wysokosci oplat za nieruchomosci  zabudowane

i niezabudowane,

sporzadzanie wniosku do Wojewody o przekazanie nieruchomoséci zabudowanych

i niezabudowanych w formie komunalizacji na wniosek i z mocy ustawy:

a) prowadzenie rejestru w sprawie komunalizacji.



6) przygotowywanie spraw z zakresu przekazywania w uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie, dzierzawe lub najem grunty gminne osobom fizycznym i prawnym:
a) przygotowywanie spraw do przeprowadzania negocjacji w sprawie wysokosci opfat za

nieruchomosci zabudowane i niezabudowane.

b) przygotowywanie uméw najmu i dzierzawy po negocjacjach.
¢) prowadzenie rejestru: dzierzaw.

7) prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntéw rolnych i lesnych.

8) prowadzenie spraw z zakresu przejmowania na wlasno$¢ za odszkodowaniem ulic
powstatych w wyniku podziatu.

9) prowadzenie spraw z zakresu tworzenia zasobow gruntéw na cele zabudowy wsi,

10) wydawanie zgody na usytuowanie reklam na mieniu znajdujacym si¢ na terenie gmin,

11) przygotowywanie opinii w sprawie zgodnos$ci proponowanego podziatu nieruchomosci z
ustaleniami planu miejscowego,

12) sporzadzanie sprawozdania o uzytkowaniu gruntéw na terenie Gminy Dobra
(R-02),

13) prowadzenie zadan z zakresu gospodarowania obiektami i lokalami komunalnymi
(czynsze i oplaty, ewidencja, umowy najmu),

14) przygotowywanie wnioskow przychodéw i wydatkéw wraz z uzasadnieniem do projektu
budzetu gminy na nastepny rok celem zabezpieczenia realizacji zaplanowanych zadan,

15) przygotowywanie projektow uchwat pod obrady Rady Gminy z zakresu swoich
obowigzkow,

16) przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania Radnych,

17) przygotowywanie  sprawozdan na potrzeby Rady Gminy i sprawozdan
z dziatalnosci Wojta.

5. W rozdziale VII Podzial zadan pomigdzy poszczegdlne komdrki organizacyjne,

w § 25 wykresla sig ust. 7.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 3. Pozostale zapisy zarzadzenia pozostaja bez zmian.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




