Zarzadzenie Nr 27 /09
Wojta Gminy Dobra
z dnia 5 lutego 2009 roku

w sprawie ustalenia polityki rachunkowo  sci dla bud zetu gminy i
Urzedu Gminy w Dobrej

Na podstawie art.10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ( tekst
jednolity z 2002r. Dz.U. Nr 76, poz. 694 ze zm.), oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetow panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020)
zarzadzam co nastepuje:

8§ 1 Ustalam i wprowadzam do stosowania zasady prowadzenia
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Dobra:

1) Zasady ogolne zgodnie z zatgcznikiem Nr 1,
2) Plan kont dla budzetu gminy zgodnie z zatgcznikiem Nr 2,
3) Plan kont dla Urzedu Gminy zgodnie z zatgcznikiem Nr 3.

8 2.1.W zarzadzeniu Wojta Gminy Dobra Nr 15/2002 z dnia
31.12.2002r. W sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Dobra w § 2 skresla sie pkt a.

2. Traci moc zarzadzenie nr 79 Wojta Gminy Dobra z dnia
31.10.2006r.w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont dla budzetu
gminy i jednostek budzetowych.

8§ 3.
Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 5 lutego 2009r.

Woijt
Teresa Dera



Zalcznik Nr 1 do zarmzenia Wojta Gminy
Dobra Nr 27 z dnia 5 lutego 2009r.

ZASADY RACHUNKOWO SCI PRZYJETE
W URZEDIE GMINY W DOBREJ

CZESC |
Ustalenia ogolne

§ 1.

Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:

1) Ustawy o rachunkowgi z dnia 29 wrzénia 1994 r. ( tekst jednolity z 2002r. Dz.U. Nr 76,
poz. 694 z pgn. zm.).

2) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pablich (Dz.U. Nr 249, poz. 1014 zzmd zm.).

3) Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. r. o podatku dochydn od oséb prawnych (tekst jedn. Z
2000r.Dz.U. Nr 54, poz.654 z fid. zm.).

4) Rozporadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. pvasvie stosowania Klasyfikaciji
Srodkéw Trwatych (IST) (Dz.U. Nr 112, poz.1317 z pd. zm.).

5) Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r.sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtéw pastwa, budetéw jednostek samaau
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektamarisow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020).

§2.

llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
— budzecie jednostki— oznacza to bugt gminy i urzdu gminy,
— kierowniku jednostki — oznacza to wéjta gminy,
— ksiggowym — oznacza to skarbnika gminy.

§ 3.

1. Urzad Gminy prowadzi kgi rachunkowe przyayciu komputera.

2. System komputerowy ewidencji kgowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 éniz
1994 r. o rachunkowégi i zostat wprowadzony do stosowania za@zeniem Nr 14 Wojta
Gminy Dobra z dnia 29.12.1995r.

3. Opisy przeznaczenia k@ego programu , sposobu jego dziatania oraz wylstymania
podczas przetwarzania danych zawastevdnstrukcjach dostarczonych przez przedstawiciela
autora .

4. Do ewidencji ksigowego wykonania buetu jednostki sty plan kont, natomiast zmiany
w stanie skladnikow maikowych i zobowizan ujmowane s w ksigach rachunkowych



poszczegoblnych jednostek. Gminne jednostki stoswj tym celu plan kont dla jednostek
oraz funduszy celowych. Prowadzone @sobne kgigi rachunkowe dla ewidencji wykonania letu
gminy, (organu) i osobne kgji rachunkowe dla ewidencji zaszbo gospodarczych zachagzch w
urzedzie gminy.

Sporadzane g réwniez bilanse na rinych wzorach formularzy sprawozdawczych:
— budzetu gminy (organ),
— jednostki budetowej,

§ 4.

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolamiycyfrowymi okrelony zostat
w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w., sprawie szczegollnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samaidu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw pubiicihn

Z wytaczeniem kont zespotu 5 — ,Koszty wg dziatacioi ich rozliczenie” oraz kont zespotu 6
-,Produkty” naley traktowa jako minimalm liczbe kont syntetycznych. M@ by on ograniczony
jedynie o konta stce do ksigowania operacji gospodarczych, nie wpsjacych w jednostce
lub uzupetniony o konta niegtine, zgodne co do #@&@ ekonomicznej z odpowiednimi kontami
syntetycznymi wykazu kont.

2. Do ewidencji ksigowego wykonania bugtu shiy tak’ze wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczegdtdaioo tresci spetniagcej wymogi w zakresie informacji vigj
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sumerami konta syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kojepoziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane asperspektywicznie od pierwszego poziomu analitykdprzez drugi, trzeci, czwarty
i nastpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych tgiko wedtug dziatéw, rozdziatdw
i paragrafow, lecz réwnie wedtug rodzajow wydatkéw, przeznaczenia, kontré&heni dalszych
kryteriow szczeg6towych dla obosziujacej sprawozdawczei finansowej. Wykaz kont me
by¢ uzupetniany w miar potrzeby o wiéciwe konta obowdzujace w jednostkach budtowych
i gminnych funduszach celowych.

CZESC 1l
Ustalenia szczegotowe

§ 5.

1. Ewidencja ksigowa w jednostkach prowadzona jest techinkomputerow w oparciu o
programy komputerowe wyszczegolnione wsczV.

System ten zapewnia komplekspwbstug w zakresie rachunkowoi jednostek prowadzych

tzw. petry ksiggowas¢ z uwzgkdnieniem specyfiki jednostek, uiwiajac m.in.:

— prowadzenie kartoteki dowoddéw kgowych z maliwoscia jej przeghdania,

— przeghdanie i drukowanie obrotbw na wybranym z planu kdaincie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

— przeghdanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresiew— ujeciu analitycznym
lub syntetycznym,



— prowadzenie kartoteki planéw finansowych zAiwoscia sporadzania wykazow zawiergych
stopier wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
— wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiegowdsci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywanainajnkszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w plaietk
2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, &wane oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewnigm.in.:
— Ujecie operacji gospodarczych wg dziatléw, rozdzial@miagrafow klasyfikacji bugtowej,
— ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéwzypeyn,
— dostarczenie niezldnych danych dla obowiujacej sprawozdawcZoi,
— niezkzdne dane dla spaidzenia sprawozdania finansowego wraz zczatikami.

§ 6.

1. Podstaw zapiséw ksigowych jest oryginat dokumentu finansowego, niefnmepuszcza
si¢ uznanie za tak podstaw réwniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji obiegu, konirol
i archiwizowania dokumentow kgjowych”.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

3. Wykaz kont ksigi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia ewidenciji
analitycznej dla bugbtu jednostki (organ) zawiera dagnik Nr 2.

4. Wykaz kont ksigi gtdbwnej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla jednostki budtowej zawiera Zakznik Nr 3.

5. Szczegdbtowy wykaz wszystkich kont prowadzony keshputerowo. Zobowizuje st gtdwnego
ksiegowego do bizacego aktualizowania wykazu kont .

§7.
1. Z ewidenciji kstigowej wyhcza s¢ materiaty biurowesrodki czystdci, paliwo .Wydatki na ich
nabycie odnosi siw koszty na konto 400 w momencie nabycia.
2. Ewidencji ksggowej nie podlegaj materialy budowlane przekazane w momencie zakupu
do wbudowania. Materialy te podleggednak rozliczeniu na podstawie protokotéw wbudoia
materiatbw wg zasad oldlenych w ,Instrukcji obiegu, kontroli iarchiwizow#a dokumentéw

ksiegowych”.

§ 8.

1. Srodki trwate (konto 011) — podlegajewidencji na tym koncigrodki trwate o wartéci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 podatku dochodowym od oséb prawnych ,
w ksigdze inwentarzowej wz. PUK — 207 lub w odpowiadej jej] wymogom ksidze prowadzonej w
systemie komputerowym.

2. Umorzeniesrodkow trwatych ewidencjonujesha karcie analityczngfodka trwategoSrodki
trwate umarzane as wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisamv. ustawy



3. Umorzeniesrodkéw trwatych ksigowane jest na koncie 071 — ,Umorzegiedkow trwatych oraz
wartcsci niematerialnych i prawnych” oraz na kontach 401,Amortyzacja” i 761 — ,Pokrycie
amortyzacji” i odpisuje st drugostronnie w ekar funduszu jednostki na koncie 800 — ,Fundusz
jednostki”, a w ewidencji analitycznej ,Fundusgrodkéw trwatych” jednorazowo za caty rok
na koniec roku obrotowego. Nie umarzagiuntow i dob kultury.

§9.

1. Pozostatgrodki trwate o wartéci nie przekraczagej 3.500 zt i rownej lub wiszej od 3.500 zt
(dolna granica) ewidencjonujeesiv ksicdze inwentarzowej wz. PUK — 205 lub odpowiadaej jej
wymogom ewidencji komputerowej i kgjuje na koncie 013 — ,Pozostat®dki trwate w aywaniu”.
Umarzane sone w 100 % ich warfgi w dacie przyjcia do uywania, poprzez odpisanie w koszty —
konto 400 — ,Koszty wedtug rodzajow” i konto 072Umorzenie pozostatyckrodkdw trwatych”.

Szczegotowe zasady kwalifikowania d@rqodkow trwatych” lub do ,Pozostatycrodkow
trwatych w wywaniu” oraz ich umarzania zostahetg w instrukcji w sprawie gospodarki mtgjiem
trwatym jednostki, inwentaryzacji tego mt§u i zasad odpowiedzialda za powierzone mienie.

2. Pozostatesrodki trwate jak drobne przedmioty, ktérych watonie przekracza 200 zi
oraz ktérych nie mma ponumerow@aze wzgédow technicznych, nie podlegagwidenciji ilGciowo-
wartasciowej ,zalicza si do kosztow jednostki bezgednio po ich nabyciu.

3. Materiaty biurowesrodki czystdci i drobne ilgci materiatdw na biece naprawy spisujeesiv
koszty bezpérednio w momencie zakupu.

4. Nabywane wartiei niematerialne i prawng@p. oprogramowanie komputerowe, itp.), ewidencjonowane
sa na koncie 020 — ,Wartgi niematerialne i prawne”.

CZESC Il
Ksiegi rachunkowe

§ 10.

1. Ksiegi rachunkowe dla bugtu gminy i Urzdu Gminy prowadzi s§ w siedzibie Urzdu gminy.
2. Ksiegi rachunkowe obejmayj
1) dzienniki
2) konta kstgi gtownej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obaxuije ugcie kazdej operaciji zgodnie
z zasad podwajnego zapisu,
3) konta ksig pomocniczych (ewidencji analitycznej),
4) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),
5) zestawienie obrotow i sald kont &gi gtdwnej oraz zestawienie kont kgipomocniczych.
3. Ksiegi rachunkowe powinny gy
1) trwale oznaczone nazvjednostki,
2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3) przechowywane starannie w ustalonej kol&gno
4. Zapisy w kstgach rachunkowych prowadzksi jezyku polskim i w walucie polskiej, powinny
by¢ dokonywane w sposob trwahecznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc ptagaeych
na pé&niejsze dopiski lub zmiany.



5. Wydruki komputerowe powinny skiaélasic z automatycznie numerowanych stron,

Z 0znaczeniem pierwszej i ostatniej oraz bymowane na kolejnych stronach w sposébtgiw roku

obrotowym i oznaczone nazwprogramu.

6. Zapisy kstggowe powinny zawiekaco najmniej:

1) dat: dokonania operaciji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodwegsiwego, stanowtego podstawzapisu
ksiegowego oraz jego datjezeli rozni siec ona od daty dokonania operacji, zrozumiaty teslatot
opisu operacji,

3) zapisy systematyczne dokonywane we@iach rachunkowych musdy¢ powiazane z zapisami
chronologicznymi, w sposob wynikajy ze stosowanej techniki prowadzeniaaggsiachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywang \w porzdku chronologicznym, dziepo dniu sukcesywnie.
Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompkginujecia w kskgach rachunkowych
zdarzé gospodarczych w poszczegoinych mieach i w catym roku obrotowym.

§11.

1. Dziennik powinien zawieta
1) kolejma numeragj dziennika,

2) obroty dziennika miestznie oraz narastgio w miesicach i w roku obrotowym. Zeli
prowadzonych jest kilka dziennikéw, wowczas agleporadzi¢ zestawienie zawiergje obroty
poszczegodlnych dziennikow oraz icltzne obroty miegtzne i narastage.

2. Zbior danych kont kg gtownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbi@piséw w porzdku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kdnpezewidzianych w zakladowym planie kont.
Zapisy na kontach kgji gtdwnej winny by uprzednio lub réwnolegle dokonane w zapisach
w dzienniku. Zbior danych kont kgji gtbwnej uzgadnia iz zapisami dziennika, obroty wszystkich
kont winny by zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotéw i sald kgjii gtbwnej sporzdzane g nie p&niej niz do 15 dnia nagpnego
miesica za ostatni miegi roku obrotowego — nie piiej niz do 85 dnia po dniu bilansu.

§12.

1. Konta ksiag pomocniczych.

1) Konta ksiag pomochiczych (ewidencja analityczna) winny pyowadzone co najmniej dla:

a) srodkow trwaltych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych rodh odpiséw
umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona je&sigdze inwentarzowej,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

¢) rozrachunkdéw z pracownikami,

d) kosztéw, dochoddw i innych istotnych dla jednostidadnikdéw majtku.

Sumy sald kont pomocniczych winnydzgodne z saldami wdaiwych kont ks¢gi gtdwnej.

2. Konta ksiag pomocniczych, shace uszczego6towieniu i uzupetnieniu zapisowegsigtownej,
prowadzi s¢ w porzdku chronologicznym, jako wyoelbnione zbiory danych w ramach kontégi
gtéwnej, wowczas suma sald patkowych i obrotow na kontach kg pomocniczych stanowi saldo
poczitkowe i obroty odpowiedniego konta &gi gtownej.

3. Przy prowadzeniu kggi systemem komputerowym, wydruki komputerowe pawiby:



1) trwale oznakowane nazawednostki, ktérej dotycz i zrozumiay nazwy danego rodzaju ki
rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do mgesidaty sporgzenia,

3) powinny mi€ automatycznie numerowane strony z oznaczenienwgrej i ostatniej (koniec
wydruku) oraz sumowanie w sposohgty w miesicach i w roku obrotowym, oznaczone nazw
programu przetwarzania.

§ 13.

1. Zapisy w kstigach powinny b§ wydrukowane lub przeniesione na innysmi& danych,
a na koniec kadego miesica sporzdzone wydruki:
1) zbiorow dziennika, ktére powinny zawiéra
— sune obrotow za miegt oraz narastago od pocatku roku,
— kolejma numeragj stron i poszczegélnych pozycji,
— mieskc, ktérego operacje dotygz dat sporadzenia wydruku,
2) zestawienie obrotéw dziennychastkowych, zawierace oznaczenie kdego dziennika, kolejn
numerac stron, sura obrotéw za miegtc i narastajco od pocztku roku,
3) zestawienie obrotéw i sald spadzone na podstawie zbiorow danych kontegsigtownej,
ktore powinno zawiea
— symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,
— salda kont na dzieotwarcia ksig rachunkowych i sumsald,
— obroty Wn i Ma miesiczne oraz sumobrotéw,
— obroty Wn i Ma narastago od pocatku roku obrotowego oraz ich sgm
— salda kont na koniec miash i hczm sung sald.
2. Obroty ww. zestawienia (narastep od pocatku roku), powinny by zgodne z narastgjymi
od pocatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1) nie rzadziej ni na koniec roku obrotowego najesporadzi¢ wydruki:
— kont kskgi gtébwnej (ewidencji syntetycznej),
— kont kshg pomocniczych (ewidencji analitycznej),
2) na dzié zamknicia kshg naley sporadzi¢c zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajcych obok danych wymienionych wsj, rownie:
— symbole lub nazwy kont pomocniczych,
— symbole lub nazwy konta kgji gtdwnej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotygaoszczegolne
konta ksig pomocniczych (ewidencji analitycznej),
— salda kont oraz icla¢zne sumy.
Na dzie\ inwentaryzacji sportiza s¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow

§ 14.

Otwieranie i zamykanie ksig rachunkowych.
Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wézm 1994 r. o rachunkowoi stawiascisle okrelone
wymagania dotycce automatycznego przenoszenia sald bilansu zaoiniotwarcia:
1) przeniesienie takie musi byudokumentowane wydrukiem zawiefgym zestawienie obrotow
i sald bilansu otwarcia, ktore jednoémi spetnia r@ sprawdzianu poprawloi, ciagtosci



i kompletndgci zapisow obrotow i sald bilansu zamdgia z zestawieniem obrotow i sald bilansu
otwarcia,
2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym rokst@asowania komputera nagtije wyhcznie
.F¢cznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1),
3) rozpoczcie ewidencji komputerowej w trakcie roku jestainwe pod warunkiem:
— wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdélneakont
— wprowadzenia obrotoéw kont bilansowych i wynikowyzh okres od poaiku roku do dnia
wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotéw rgch),
— uzgodnienia zestawieobrotéw i sald prowadzonyclkaznie z zapisami zestawienia obrotow
i sald wprowadzonych do komputera za okres odgtkgzoku, do dnia przégia na ewidengj
komputerovy.
§ 15.

Wycena aktywow i pasywow.
Wycena aktywow i pasywow na daibilansowy odbywa sinastpujaco:

1) srodki trwate oraz warkei niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kisztvytworzenia
lub wartagci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomnijet o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe oraz z tytutu trwatej utraty waoio

2) srodki trwate w budowie, w wysokoi ogotu kosztéw pozostych w bezpérednim zwhzku
Z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonychdpisy z tytutu trwatej utraty warai,

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestyz@iczone do aktywow trwatych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwafat ich wartgci lub wg wartdci
godziwej,

4) udziaty w jednostkach podpadkowanych wg zasad jak w pkt. 3), z tym udziaty zaliczane
do aktywoéw trwatych mog by¢ wycenione metad praw wilasnéci, z uwzgédnieniem zasad
wyceny okrélonych w art. 63 ustawy z dnia 29 wén@ 1994 r. o rachunkowoi,

5) inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wax rynkowej albo ceny nabycia zatee o tego,
ktora jest nisza, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktérych rsgnieje aktywny rynek,
wg w inny sposéb okéonej wartdgci godziwej,

6) rzeczowe sktadniki matku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytwaiaenie wyszych
od cen ich sprzeda netto na dzik bilansowy,

7) naleznosci i udzielone payczki — w kwocie wymagagej zaptaty, z zachowaniem ostngsci,

8) zobowhzania — w kwocie wymagagej zaptaty lub wg wartei godziwej,

9) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowamejcici,

10) kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostate aktypasiywa wg wartei nominalnej.

§ 16.

Postanowienia kacowe.

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku etemnia programu komputerowego
nastpuje wyhcznie ,kcznie” i rowniez w tym przypadku nalg sporadzi¢ wydruk zestawienia
obrotébw i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jakprawdzianu poprawlo Ciagtosci
i kompletndgci zapisdw z zestawieniem obrotow i sald bilansukagecia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automEiggo przenoszenia na pgikz roku
nastpnego, sald kont figuragych na koniec roku obrotowego pod warunkiem,jest maliwosé¢



stwierdzeniazrédta pochodzenia zapiséw pierwotnych z roku ulgiggl a obowizujacy program
zapewnia sprawdzenie prawidtosedprzetwarzania danych i kompletodzapisow.

3. Obowhazujace wydruki powinny zawiefa zestawienie obrotéw i sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczénie spetnia raj sprawdzianu poprawsoi ciagtosci i kompletndci zapisow obrotow
i sald bilansu zamkacia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.

§17.

Gtéwny kskgowy zobowizany jest do prowadzenia i bigego aktualizowania wykazu kont
analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycimy



ZESC IV

Wykaz stosowanych ksig rachunkowych

I. Urzad Gminy

Ksiegi rachunkowe urgdu gminy obejmu:
1) ksiegi budzetu gminy,
2) ksiegi jednostki budetowej.

W skiad ksig budzetu gminy wchodz

— dziennik obrotéw o symbolu ,Stanowisko 01"(Dochpdgrukowany w okresach miesnych przez
system FK”,

— konta ksggi gtéwnej prowadzone przez wymieniony system, ozaae symbolem ,Stanowisko 01"
(Dochody) i drukowane na dni kozace miesic,

— konta ksig pomocniczych (analityka), prowadzone przez pnogrgFK” oraz ,PODATKI”
.CZYNSZE” i POJAZDY.

Ksiegi pomocnicze prowadzone przez referat podatkovegdur uzgadniane z zapisami kont dggi
gtéwnej na dzié konczacy miesic.

W skiad ksig jednostki bugetowej wchodz:

— dzienniki obrotéw o symbolach: Stanowisko 01" ¢{Bet) ,Stanowisko 02" ( Dochody)
~Stanowisko 03" (Wydatki bizace) ),”Stanowisko 04”(Inwestycje), Stanowiskb” (GFOSIGW
,Stanowisko 06” (ZKS), drukowane na dziekonczacy miesic oraz ich miegczne zestawienia
obrotéw

— konta ks¢gi gtdwnej i wydruki obrotow i sald za okresy migsine,

— konta ksiag analitycznych i wydruki ich obrotéw oraz sald cajmniej na 31 grudnia roku
budzetowego.

Omowione wyej ksigi naleey prowadzé za pomog komputeréw, przy wykorzystaniu programu
finansowo-kstgowego,FK”.
Poza przetwarzaniem komputerowym w sktaddcgddnostki wchodz

— ewidencje $rodkéw trwalych, wartéci niematerialnych i prawnych stanaweé rozszerzenie
analityczne do zapisow kgji gtownej, wedtug iléci i wartdci jednostkowych;

— ewidencjesrodkéw trwatych stanowtcych wyposaenie, prowadzone ifgiowo | wartgciowo.

Celem zapewnienia sprawdzadobksiag, prowadzonych przyayciu systemu komputerowego oraz
dokonywania niezdnych analiz i wydrukéw w latach pdiejszych oraz w innych egiach ni

wynikajace z ustawy o rachunkowa, a take w celu zapobiegetia uszkodzeniu baz danych w systemie
komputerowym przez ,wirusy komputerowe” oraz zaliezpenia przegéwentuala kradziea, polecam
kopiowanie baz zbiorow na dyskietki i optycznekdy@D ROM oraz ich archiwizowanie co najmniej
przez okresy prioletnie.






CZESC V

Wykaz stosowanych programéw komputerowych

w Gminie Dobra

Nazwa programu Przeznaczenie i opis programu Data
L.p. i autor rozpoczcia
eksploataciji
1. 2. 3. 4.
Finansowo-Ksjgowy | Obejmuje ewidengjstanow i obrotow Rok 1992
FK ksiggowych(ilasciowo-wart@ciowo)na
1. autor: Adam Bryk |zadeklarowanych przezytkownika
kontach. System dajezAenazliwosé
deklaracji planéw kont i analizy stopnia ich
realizacji, a take tworzy sprawozdania za|
dowolny okres oraz przekgjowuje
automatycznie okétone wczéniej konta.
Podatki Zawiera caté¢ ksiggowan dotyczcych Rok 1993
autor: Adam Bryk | podatkéw 4cznie z nanoszeniem wptat,
upomnié oraz kontrad sald podatnikow
2.
Czynsze Zawiera caté¢ ksiggowan dot. czynszu, |Rok 1993
Autor: Adam Bryk |tacznie z nanoszeniem wptat oraz kongro
sald podatnikéw.
3.
Kasa Zakres systemu obejmuje: Rok 2000
autor: Adam Bryk |- wptlaty i wyplaty
- raport kasowy
- wydruki dokumentow
4.,
5. Pojazdy Zawiera caté¢ ksiggowan dotyczcych Rok 1996
autor: Adam Bryk |podatku odrodka transportug€znie z
nanoszeniem wptat, upomnieraz
kontrola sald podatnikéw
6. Kadry i ptace autor:| Umozliwia ustalenie nalenosci z tytutu Rok 1996
Adam Bryk wynagrodze, wysoka¢ narzutow od
wynagrodzé oraz wydruk list ptac.
7. Srodki trwate autor: | Obejmuje ewidengjsrodkow trwatych Rok 1995r.

Adam Bryk




Wyposaenie autor:| Obejmuje ewidengjpozostatych Rok 1994
Adam Bryk srodkéw trwatych.
Przelewy autor Uzywany w przypadku awarii systemu | Rok 1998

Adam Bryk

bankowego elektronicznych przelewow




CZESC VI

Instrukcja okre slajaca
SposoOb zaradzania systemami informatycznymi

§ 1.

Zarzgdzanie systemami haset.

1)Przydziat haset dla zytkownikbw oraz ich zmiany dokonuje informatyk-adistrator
bezpieczastwa informatycznego zatrudniony w ddzie Gminy.

2)Zakres dogpu do systeméw informatycznych dla poszczegoéinyetg@yvnikéw ustala kierownik
jednostki.

3) Kazdy wytkownik systemu informatycznego ma przydzielonylnerazowo niepowtarzalny
identyfikator oraz okresowo zmieniane hasto ¢mst

4)Dostp do zasobdéw systeméw odbyivaic maze tylko w oparciu o system haset przydzielanych
indywidualnie dla pracownikow orazytkownikéw systemu.

5) Uzytkownik nie mae udostpniat swego hasta innym osobom.

6) Przekazywanie haset odbywa s¥ sposéb poufny i nie mie ono by zapisywane w miejscu
pozwalajcym na dosip dla oséb nieupowaionych.

7) W przypadku utraty hasta lub istnienia podejrzengruszenia systemu hasetl przez osoby
nieuprawnione, dotychczasowy zestaw hasel musi figzwlocznie uniewaiony i zasipiony
nowym.

§2.

Zasady rejestrowania i wyrejestrowywania uytkownikow.
1. Osoly odpowiedziala za rejestrowanie i wyrejestrowywanigytkownikow w jednostce jest
administrator bezpiec#istwa informatycznego.

2. Podstaw do zarejestrowaniazytkownika do danego systemu przetwarzania danysh zekres

czynndci pracownika, w ktérym musi Byjawnie wskazane,e dana osoba ma za zadanie pracgway
przetwarzaniu danych danego systemu w podanym gakrBlatomiast podstawdo wyrejestrowania
uzytkownika z danego systemu przetwarzania danyahnesy zakres czynrigi pracownika lub jego
zwolnienie.

3. Administrator bezpiecsstwa informatycznego rejestruje oraz wyrejestronwuggtkownikdw,
prowadzi ewidengj oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych anzajac identyfikator, img i
nazwisko aytkownika.



4. |dentyfikatory oséb, ktére utracity uprawnienia tipsl do danych, naky wyrejestrowd z systemu,
uniewaniajac przekazane hasta. ldentyfikator po wyrejestrowamiytkownika nie jest przydzielany
innej osobie.

5. Osoby dopuszczone do przetwarzania danych zazemwe § do zachowania tajemnicy (depti do
danych i ich merytorycznej ei). Obowhzek ten istnieje rowniepo ustaniu zatrudnienia.

§ 3.

Procedury rozpoczcia i zakaaczenia pracy.

1. Uzytkownicy przed przyapieniem do pracy przy przetwarzaniu danych powmmidcic uwag,
czy nie istniej przestanki do tegaze dane zostaly naruszonezeleistnieje takie podejrzenie, nale
postpowa zgodnie z ,Instrukg postpowania w sytuacji naruszenia zasad ochrony systemo
informatycznych”.

2. Dostp do konkretnych zasobow danych jestztivey dopiero po podaniu wigiwego identyfikatora
i hasta dosipu.

3. Hasto uytkownika naley podaw@ do systemu w sposOb dyskretny (nie literéwaie czyté
na gtos, wpisywa osobscie, nie pozwaléna bezpérednia obecné¢ drugiej osoby podczas wpisywania
hasta, itp.).

4. Uzytkownik ma obowizek zamykania systemu, programu komputerowego konzaeniu pracy.
Stanowisko komputerowe z uruchomionym systememgrproem nie mge pozostawa bez kontroli
pracujcego na nim zytkownika.

5. Pomieszczenia, w ktoérych znajdgie urzadzenia stiaace do przetwarzania danych oraz wydruki
lub inne n@niki zawierajce dane, pod nieobecitgersonelu mugzby¢ zamknéte na klucz.

§ 4.

Obstuga kopii bezpieczastwa, nagnikow informacji oraz wydrukéw.

1. Wydruki z systemow informatycznych oraz innesmki informacji musa by¢ zabezpieczone
w sposOb uniemdiwiajacy do nich dosip przez osoby nieupowaione w kadym momencie
przetwarzania, a po uplywie czasu ich przydathea niszczone lub archiwizowane w zabesici
od kategorii archiwalnej.

2. Wydruki, maszynowe rioiki informacji (dyskietki, dyski optyczne, itp.)raz inne dokumenty,
zawierajce dane przeznaczone do likwidacji, muby¢ pozbawione zapiséw lub w przypadku gdy jest
to mazliwe, musa bye trwale uszkodzone w sposéb unietiwiajacy odczytanie z nich informaciji.

3. Urzadzenia, dyski i inne informatyczne dmiki danych (np. dyskietki) zawiergje dane przed ich
przekazaniem innemu podmiotowi, winnyélyyozbawione zawar§oi. Naprawa wymienionych ugdzen
zawierajcych dane, jeeli nie mana danych uswié, winna by wykonywana pod nadzorem osoby
upowanionej.

4. Raz na miegt wykonuje st kopie wszystkich danych na dyskietkach lub dyskach gutych.Tak
tworzone dyski, ze wzgllu na czstotliwos¢ ich tworzenia, spetniaj podwdéjra role: kopii
bezpieczastwa oraz kopii archiwalnych.



§ 5.

Ochrona danych przed ich utrag z systemdw informatycznych.

1. Urzadzenia i systemy informatyczne zasilane eneetgktryczm powinny by zabezpieczone przed
utray danych, spowodowanawarh zasilania lub zaktdceniami w sieci zasitj (zasilacze awaryjne
UPS).

2. Pomieszczenia komputerowe powinny lzgbezpieczone przed wlamaniem i@@m.

3. Instalacja oprogramowania geodbywé sie tylko pod nadzorem.

4. W celu ochrony przed wirusami komputerowymiywanie nénikow danych (np. dyskietki, dyski
optyczne, itp.) spoza jednostki jest dopuszczabmedo po uprzednim sprawdzeniu ich i upewniengy si
ze naniki te nie g ,zarazone” wirusem.

5. W przypadku stwierdzenia obedad wiruséw komputerowych w systemie nalepostpowa
zgodnie z ,Instrukej postpowania w sytuaciji naruszenia zasad ochrony systeimérmatycznych”.

§ 6.

Sposo6b komunikacji w zakresie sieci komputerowe;.

1. Dopuszcza sitaczenie z sieai internetu i aywanie poczty elektronicznej tylko na zestawach
komputerowych, ktére niapodhczone do lokalnej sieci komputerowej jednostki.

2. Przesytanie danych nadmikach zewntrznych (np. dyskietki, wydruki) na zewtnz jednostki mae
odbywa sie tylko w formie przesyiki poleconej. Zabranig girzekazywania danych w jawnej formie za
posrednictwem internetu (poczty elektronicznej).

§7.

Przeglady i konserwacja systemoéw i zbiorow danych.

1. Przeghddw i konserwacji systeméw przetwarzania danychodal firmy z ktérymi zostaty
zawarte stooswne umowy COo najmniej raz w mimsi

2. Ocenie podlegajstan techniczny ugelzea (komputery, serwery, UPS-y, itp.), stan okablowani
budynku w sié logiczm, spojnéé baz danych, stan zabezpietzizycznych (zamki, kraty), stan
rejestrow systemoéw serwera lokalnej sieci komputejo

§ 8.

Postgpowanie w sytuacjach naruszenia zasad ochrony systéw informatycznych.

1. Mozliwe sytuacje swiadczace o naruszeniu zasad ochrony danych przetwarzanych systemie
informatycznym.

Kazde domniemanie, przestanka, fakt wskaeyjna naruszenie zasad ochrony danych, a zwlaszcza
stan ré@ny od ustalonego w systemie informatycznym, w tym:
1) stan urzdzen (np. brak zasilania, problemy z uruchomieniem),
2) stan systemu zabezpieazzbiektu,
3) stan aktywnych usdlzeh sieciowych i pozostatej infrastruktury informatyez,



4) zawarté¢ zbioru danych (np. brak lub nadmiar danych),

5) ujawnione metody pracy,

6) spos6b dziatania programu (np. komunikaty infguyoe o bédach, brak dogpu do funkcji programu,
nieprawidtowdci w wykonywanych operacjach),

7) przebywanie os6b nieuprawnionych w obszarze weraania danych,

8) inne zdarzenia mage mie& wplyw na naruszenie systemu informatycznego (fgcndé wiruséw
komputerowych)

— stanowi dla osoby uprawnionej do przetwarzaniaydlanpodstaw do natychmiastowego dziatania.

2. SposOb postpowania.

1) O kadej sytuacji odbiegagej od normy, a w szczegbkw o przestankach naruszenia zasad ochrony
danych w systemie informatycznym, opisanych w fikinaley natychmiast informow@akierownika
jednostki lub osobprzez niego upoveaion,

2) Osoba stwierdzaga naruszenie przepiséw lub stan mwmg mie¢ wplyw na bezpieczestwo,
zobowhzana jest do midiwie petlnego udokumentowania zdarzenia, celemyaigonego okrélenia
przyczyn i ewentualnych skutkéw naruszenia ohawjacych zasad.

3) Stwierdzone naruszenie zasad ochrony danych wsmbo wymaga powiadomienia kierownika
jednostki oraz natychmiastowej reakcji poprzez:

— usunkcie uchybié (np. wymiana niesprawnego zasilacza awaryjnegajnigse wiruséow
komputerowych z systemu, itp.),

— zastosowanie dodatkowyérodkéw zabezpieczagych zgromadzone dane,
- wstrzymanie przetwarzania danych do czasu gsimawarii systemu informatycznego.
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Plan kont budzetu

1.Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

133
137
222
223
224
225
227
228
240
260
901
902
903
904
907
908

960
961
962
967

Rachunek bugktu

Rachunkisrodkéw funduszy pomocowych

Rozliczenie dochodéw bietowych

Rozliczenie wydatkéw bugtowych

Rozrachunki buzetu

Rozliczenie niewygasaych wydatkow

Rozliczenie dochodow zZeodkéw funduszy pomocowych
Rozliczenie wydatkow z&odkéw funduszy pomocowych
Pozostate rozrachunki

Zobowpgzania finansowe

Dochody budetu

Wydatki bucketu

Niewykonane wydatki

Niewygasajce wydatki

Dochody z funduszy pomocowych

Wydatki z funduszy pomocowych

Skumulowana nadveka lub niedobdr na zasobach hetli
Niedobor lub nadwiga budetu

Wynik na pozostatych operacjach

Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe

988
989

991
992

Naleznosci budzetu
Zobowigzania budetu

Planowane dochody bazeitu
Planowane wydatki butu



Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu gminy

czes¢ opisowa Zahcznika Nr 2

do Zaktadowego planu kont

Konta bilansowe

Konto 133 — ,Rachunek budetu”

Konto 133 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane wytacznie na podstawie dowodéw bankowych i musz
by¢ zgodne z zapisami w kgjowasci banku. W razie stwierdzeniaedu w dowodzie bankowym,
ksieguje sk sumy zgodnie z wyggiem, natomiast rice wynikapce z bédu odnosi s na konto
240, jako ,sumy do wyjmienia”. R&nice te wyksigowuje s¢ na podstawie dokumentu bankowego,
zawierajcego sprostowanie duu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje;sivptywy srodkow piengznych na rachunek buetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmujegswyptaty z rachunku buetu,. Na koncie 133 ujmujecsi
rowniez lokaty dokonywane z&odkow rachunku buektu orazrodki na niewygasage wydatki.

Konto 133 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza standkow piengznych na rachunku budtu, a saldo Ma konta
133 — kwot wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonegozpbzsmk na rachunku baetu.

Konto 137 — ,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”
Konto 137 stay do ewidencjgrodkow piengznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacg wyodrbnionych zada, projektéw lub programoéw , a w szczegdicigrodkow
pochodzcych z budetu Unii Europejskiej oraz innyckrodkdéw pochodzcych zezrédet
zagranicznych niepodlegajych zwrotowi, wydzielonych na ogbinych rachunkach bankowych.
Na koncie 137 dokonuje¢sksiggowar wytacznie na podstawie dowoddéw bankowych , wazku z
czym musi zachodéipetna zgodn& zapisoéw konta 137 rgtizy ksegowdscia jednostki a
ksiegowdascia banku. Na stronie Wn konta 137 ujmujesptywy srodkoéw , a na stronie Ma —
wyptaty srodkow.
Ewidencja szczegotowa do konta 137 powinna zapepadziatsrodkéw wedtug rachunkéw
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza starodkdw pochodacych z funduszy

pomocowych na wyogbnionych rachunkach bankowych.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochoddw buzetowych”

Konto 222 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugktowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochoddéw bigdowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmujegsiiochody budetowe zrealizowane przez jednostki betdwe
w wysokaci wynikajacej z okresowych sprawoztigednostek bugktowych, w korespondenciji
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje¢sprzelewy dochodéw budtowych na rachunek bgzetu,
dokonane przez jednostki bigdowe, w korespondencji z kontem 133.



Ewidencg szczegOlow do konta 222 prowadzi esiw sposdb umaiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegoélnymi jednostkami biedowymi, z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych.

Konto 222 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéwzdtiodvych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i obgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazhma rachunek budtu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodowzdtosvych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek bzetu, lecz nieolgtych okresowymi sprawozdaniami,

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budetowych”

Konto 223 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugtowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw bugtowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmujegsirodki przelane z rachunku bietu na pokrycie wydatkow
jednostek buzktowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmujegsivydatki dokonane przez jednostki etbwe w wysokeci
wynikajacej z okresowych sprawoztisych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencg szczegOlow do konta 223 prowadzi esiw sposdb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolinymi jednostkami biedowymi z tytutu przelanych na ich rachurskodkow
budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanyebznie wydatkow bugtowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelangchdkéw na rachunki bigce jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatlbbudzetowych.

Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkéw z innymi hietami, a w szczegoltoi:
1) rozliczeh dochodow bugetowych realizowanych przez gdy skarbowe na rzecz bietu,
2) rozrachunkéw z tytutu udziatdw w dochodach innfpciazetow,
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochoddéw pobranych na riegetu pastwa.

Ewidencja szczegodtowa do konta 224 powinna diwd¢ ustalenie stanu nalecsci i zobownzan
wedtug poszczegdélnych tytutbw oraz wedtug poszclrsgh budetow.

Konto 224 mae wykazyw& dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan madéci, a saldo Ma konta 224 — stan zobqeeh budzetu
z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajcych wydatkow”

Konto 225 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasagych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje ¢sisrodki przelane z rachunku bietu na pokrycie
niewygasajcych wydatkéw jednostek baetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmujegsivydatki zrealizowane przez jednostki oraz przelémgkow
niewykorzystanych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 pwwirapewrdi mazliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegoélnymi jednostkami kiedowymi z tytutu przekazanych isnodkéw na realizagj
niewygasajcych wydatkow.

Konto 225 mae wykazywé saldo Wn , ktére oznacza stan nierozliczonyroldkow przekazanych
jednostkom bugktowym na realizagjniewygasajcych wydatkdw.



Konto 227 — ,Rozliczenie dochodow z&rodkdéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodow
dotycacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmujeesdochody zrealizowane przez jedn@stw wysokdci
wynikajacej z okresowych sprawozgigednostek , w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje¢siprzelewy dochoddéw na rachunekodkow funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zreality dochody w korespondenciji z kontem
137.

Ewidencja szczegétowa do konta 227 prowadzonawesposdb umaiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami z tytutu zrealizowangrzez nie dochoddw.

Konto 227 mae wykazyw& dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochoddéw zrealizgete przez jednostki i offiych
okresowymi sprawozdaniami , lecz nieprzekazanycranaunelérodkéw funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodow przelelzgirzez jednostki na rachunglodkow
funduszy pomocowych, lecz nieghbjch okresowymi sprawozdaniami.

Konto228-, Rozliczenie wydatkow z&rodkow funduszy pomocowych”
Konto 228 shiay do ewidencji rozlicze z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jestkio
wydatkow zesrodkéw funduszy pomocowych.
Na stronie Wn konta 228 ujmujezsirodki przelane z rachunkésvodkow funduszy pomocowych na
pokrycie wydatkow jednostek w korespondencji z komtL37.
Na stronie Ma konta 228 ujmujecsivydatki dokonane przez jednostki w wységiowynikajacej z
okresowych sprawozdaych jednostek , w korespondencji z kontem 908.
Ewidencja szczeg6toywdo konta 228 prowadzigiv sposéb umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicze
Z poszczegoblnymi jednostkami z tytutu przelanychrachunkisrodkdéw przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw gedkdéw funduszy pomocowych.
Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelariyotdkéw funduszy pomocowych na rachunki jednostek,
lecz jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatko

Konto 240-,Pozostate rozrachunk?

Konto 240 sky do ewidencji innych rozrachunkéw zyganych z realizagjbudzetu, z wyptkiem
rozrachunkow i rozlicae ujmowanych na kontach 222,223,224,225,227,228,260.
Ewidencja szczeg6towa do konta 240 powinna ziwd¢é ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegoblnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 mae wykazyw& dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan aatéci , a saldo Ma konta 240 — stan zobameh 2z tytulu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 260 — ,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stiay do ewidencji zobowazan zaliczanych do zobowian finansowych, z wyjtkiem
kredytow bankowych, a w szczegdinb z tytutu zacignigtych pazyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmujezsivartaé¢ sptaconych zobowzan finansowych, a na stronie Ma
- zachgnigtych zobowazan finansowych.



Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 260 pwwirapewrdi mazliwos¢ ustalenia stanu
zobowhzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow zZelaaan.

Konto 260 maée wykazyw#& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychwzaisn
finansowych, a saldo Ma — stan zagiictych zobowazan finansowych.

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zohmafi z tytutu payczek zacignigtych w ramach
prefinansowania, a saldo Ma — stan ggeictych zobowazan z tytutu payczek na prefinansowanie.

Konto 901 — ,Dochody budetu”
Konto 901 stay do ewidencji osignigtych dochoddw buiktu.
Na stronie Wn konta 901 ujmujegsiprzeniesione w kcu roku, sumy osgnictych dochodéw
budzetu na konto 960.
Na stronie Ma konta 901 ujmujezgiochody budetu:
1) na podstawie finansowych sprawo#dednostek bugetowych, w korespondencji z kontem 222,
2) na podstawie sprawoz@lannych organdéw, w korespondenciji z kontem 224,
3) inne dochody bugktowe, w szczegdldoi subwencje i dotacje, w korespondencji z kont&®, 1
4) z tytutu rozrachunkoéw z innymi budtami za dany rok budtowy, w korespondencji z kontem
224,
5) wtasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegbétowa do konta 901 powinna iiwia¢ ustalenie stanu poszczegoélnych
dochodéw bugetu wedtug podziatek klasyfikaciji bazetowej.
Saldo Ma konta 901 oznacza suasignictych dochoddw buktu za dany rok.
Pod da4 ostatniego dnia roku buetowego saldo konta 901 przenosirsa konto 961.

Konto 902 — ,Wydatki budzetu”
Konto 902 stay do ewidencji dokonanych wydatkéw bisdowych budetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje: siydatki:
1) jednostek buzktowych na podstawie ich sprawoad@ansowych, w korespondencji z kontem
223,
2) z tytutu rozrachunkow z innymi baetami, w korespondenciji z kontem 224,
3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmujecsprzeniesienie, w ki@u roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegbétowa do konta 902 powinna iiwia¢ ustalenie stanu poszczegoélnych
wydatkéw budetu wedtug podziatek klasyfikaciji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sudokonanych wydatkéw budtu za dany rok.
Pod da4 ostatniego dnia roku buetowego saldo konta 902 przenosirsa konto 961.

Konto 903 - ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 shiay do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzoimydo realizacji w latach
nastpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmujecsivartas¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nagbnych uchwat Rady Gminy, w korespondencji z kontem 904.

Pod dad ostatniego roku bugitowego saldo konta 903 przenosirsa konto 961.



Konto 904 — ,Niewygasajce wydatki”
Konto 904 stay do ewidencji niewygasaggych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmujeesi
1) wydatki jednostek bugtowych dokonane w giar planu niewygasagych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdhudzetowych, w korespondenciji z kontem 225,
2) przeniesienie niewygasaych wydatkéw na dochody bzstowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmujezsivielkos¢ zatwierdzonych niewygasajych wydatkow.
Konto 904 mae wykazywa saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygagah wydatkow
lub do czasu wygaiecia planu niewygasagych wydatkow.

Konto 907 - ,, Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stay do ewidencji osignigtych dochoddw z tytutu realizacji funduszy pomocatvy

Na stronie Wn konta 907 ujmujezgirzeniesienie, w kacu roku,sumy osiagetych dochodéw.

Na stronie Ma konta 907 ujmujezgsiochody osgignicte z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 907 ufivda ustalenie stanu poszczegélinych dochodow
poszczegoblnych funduszy wedtug ich rodzajow.

Na koniec roku bugktowego konto 907 nie wykazuje salda.

Konto 908 - ,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stay do ewidencji dokonywanych wydatkow wezar srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje¢swydatki na podstawie sprawozdgednostek z realizacji
wydatkéw zesrodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje;girzeniesienie , w keu roku sumy dokonanych wydatkéw na
konto 967.

Ewidencja szczegOtowa do konta 908 powinna iiwia¢ ustalenie stanu poszczegoélnych
wydatkow z poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Na koniec roku bugktowego konto 908 nie wykazuje salda.

Konto 960 — ,Skumulowana nadwyka lub niedobdr na zasobach bugetu”

Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lagwyzek budetow z lat
ubiegtych.

Pod dai ostatniego dnia roku buadtowego na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencgragi dotyczcych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadek/bucketu.

Konto 960 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego Imbeddudetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwiki budzetu.

Konto 961 — ,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stay do ewidencji wyniku wykonania budtu, czyli deficytu lub nadwki.

Pod dai ostathiego dnia roku budtowego na stronie Wn konta 961 ujmuje pizeniesienie
poniesionych w aigu roku wydatkéw bugktu, w korespondencji z kontem 902.



Pod dai ostatniego dnia roku budtowego na stronie Ma konta 961 ujmuje przeniesienie
zrealizowanych w agu roku dochodow bugtu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegbtowej do konta 961 wygalria s¢ zrodta zwieksze i rodzaje zmniejsze
wyniku wykonania bugetu, stosownie do potrzeb sprawozdaviczo

Na koniec roku konto 961 me wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytwétud
a saldo Ma — stan nadwhj.

W roku nastpnym, pod dat zatwierdzenia bugktu, saldo konta 961 przenosj sa konto 960.

Konto 962- ,, Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych ymajacych na wynik
wykonania budetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje¢siv szczegolngi koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwizane z operacjami buetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje 8 szczegoIn€i
przychody finansowe oraz pozostate przychody opgnaezwizane z operacjami baetowymi.

Pod data ostatniego dnia roku betbwego koszty przenosiesha strog Wn konta 960, a
przychody na stranMa konta 960.

Konto 967 —, Fundusze pomocowe”

Konto 967 slay do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod dag ostatniego dnia roku badtowego na stronie Wn konta 967 ujmuje saldo konta 908, a
na stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencg szczegdtow do konta 967 prowadzi esidla poszczeg6linych funduszy pomocowych
wedtug zasad oké®onych w przepisach dotyaezych kadego funduszu.

Konto 967 mae wykazywa saldo Ma oznaczage stan funduszy pomocowych.

Konta pozabilansowe
Konto 988 - ,, Naleznosci budzetu”

Konto 988 stuzy do ewidencji nalenosci wg klasyfikacji budetowej na stronie Ma, tylko w celu

sporadzania sprawozaia Na koniec kadego kwartatu konto nie wykazuje salda.
Konto 989- ,, Zobowgzania budzetu”

Konto 989 shay do ewidencji zobowazan wg klasyfikacji budetowej na stronie Wn, tylko w celu

sporadzania sprawozaia Na koniec kadego kwartatu konto nie wykazuje salda.
Konto 991 — ,Planowane dochody bugtowe”

Konto 991 stay do ewidencji planu dochodow htetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmujezsgimiany budetu, zmniejszajce plan dochodéw budtu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje ¢siplanowane dochody buaetu oraz zmiany bustu,
zwigkszapce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okika w ciagu roku wysokéc¢ planowanych dochodow bizetu.

Pod dai ostatniego dnia roku baetowego sum rowna saldu konta ujmuje sina stronie
Whn konta 991.

Konto 992 — ,Planowane wydatki budetowe”

Konto 992 stay do ewidencji planu wydatkow baeltu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje ¢siplanowane wydatki bugtu oraz zmiany buetu
zwigkszapce planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ugnaij zmiany budetu, zmniejszage
plan wydatkoéw bugetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 oksla w ciagu roku wysokéc¢ planowanych wydatkéw budtu.

Pod dai ostatniego dnia roku buedtowego sum rowm saldu konta ujmuje sina stronie Ma
konta 992.
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Plan kont Urzedu Gminy

1.Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majptek trwaty

011
013
014
020
030
071
072

080

Srodki trwate
Pozostatérodki trwate
Zbiory biblioteczne
Wartasci niematerialne i prawne
Diugoterminowe aktywa finansowe
Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatycdrodkdw trwatych oraz warkai niematerialnych i
prawnych
Inwestycje §rodki trwate w budowie)

Zespot | -Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101
130
135
137
139
140

Kasa

Rachunek biecy jednostek bugetowych

Rachunkirodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Rachunkgrodkow funduszy pomocowych

Inne rachunki bankowe

Krétkoterminowe papiery- wargoiowe i innesrodki pientzne

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201
221
222
223
225
226
227
228
229
231
234

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznasci z tytutu dochoddw bugktowych

Rozliczenie dochodow budtowych

Rozliczenie wydatkéw bugtowych

Rozrachunki z bugttami

Diugoterminowe nalaosci budzetowe

Rozliczenie dochodéw zeodkow funduszy pomocowych
Rozliczenie wydatkéw z&odkdéw funduszy pomocowych
Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytutu wynagrodze

Rozrachunki z pracownikami



240 Pozostate rozrachunki
290 Odpisy aktualizujce naleénaosci

Zespot 3 Materialy | towary
310 Materiaty
Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Koszty wedtug rodzajow
401 Amortyzacja

Zespol 6 - Produkty
640 Rozliczenia midzyokresowe kosztow
Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

700 Sprzeda produktéw i koszt ich wytworzenia
750 Przychody i koszty finansowe

760 Pozostate przychody i koszty

761 Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budetowe orazrodki z budetu na inwestycje
840 Rezerwy irozliczenia ralzyokresowe przychodéw
851 Zaktadowy funduszwiadczeé socjalnych

853 Fundusze pozabuadtowe

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkow biaettowych
981 Plan finansowy niewygasalych wydatkow
988 Naleznosci budzetu

989 Zobownzania budetu



Zasady funkcjonowania kont
dla jednostki bud zetowej
czesc¢ opisowa zat gcznika Nr 2 do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

Zespol 0 - "Mapgtek trwaty"

Konta zespotu 0 "Majek trwaty" stiza do ewidencji:
1) rzeczowego matku trwatego,

2) wartdsci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majku trwatego,

4) umorzenia magku,

5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 shdy do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé& wartasci poczatkowe]
srodkéw trwatych zwazanych z wykonywamn dziatalngcia, ktére nie podlegajujeciu na
kontach 013, 014, w korespondencji z kontem 800

Na stronie Wn konta Ol1 ujmujeesiwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i

wartasci pocaitkowej srodkéw trwatych, z wyjtkiem umorzeniasrodkow trwatych, ktére

ujmuje sk na koncie 071.

Na stronie Wn konta Ol1 ujmujegsiv szczegolngi:

1) przychody nowych lub zaywanychsrodkow trwatych pochodych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wakd ulepszé zwickszapcych wartgé
pocztkowa srodkow trwatych,

2) przychodysrodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyiie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartéci pocaitkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje;siv szczegolngci:

1) wycofaniesrodkow trwatych z aywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczen
lub zwycia, sprzeday oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedoboryrodkow trwatych,

3) zmniejszenia warte@i pocaitkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Konto Ol1 mae wykazywa saldo Wn. ktére oznacza starodkéw trwatych w wartgci

pocztkowej.

Do konta 011 Srodki trwate” prowadzi & ewidencg szczegbtow umazliwiaj aca:

1) ustalenie warteci pocatkowe] poszczegoélnych obiektowsrodkéw trwatych i
ewentualnego jej zwkszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartéci poszczegolnych grugsodkéw trwatych okréonych w rozporzdzeniu
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w spraWiasyfikacji Srodkéw Trwatych,

a wigc:



gruntéw (grupa 0),
budynkow i lokali (grupal),
obiektéw irzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),
kottow i maszyn energetycznych (grupa 3),
maszyn, urgdzen i aparatéw ogoélnego zastosowania (grupa 4)
specjalistycznych maszyn, udzen i aparatow (grupa 5),
urzadzen technicznych (grupa 6),
srodkéw transportu (grupa 7),
narzdzi, przyraddéw, ruchoméci i wyposaenia (grupa 8),
3) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktérych znpjdsic poszczegolndgrodki oraz
0sOb odpowiedzialnych za ich stan,
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolngraukow trwatych.
Do szczegoétowej ewidengjrodkdw trwatych stia:
1) ksiega obiektow inwentarzowych,
2) tabele amortyzacyjne.
Ksiege inwentarzow stanowica wykaz poszczegoélnych obiektow prowadzi kicznie dla
wszystkich srodkow trwalych, z tymze mae by w niej uwzgkdniony podziat na
poszczegolne grupy rodzajowe.
W ksiedze tej ewidencjonuje skazdy obiekt w oddzielnej pozycji.
Numer pozycji przychodu stajegshumerem inwentarzowym obiektu, ktérymzis obiekt
powinien by na trwate oznakowany. Przy ewidencji rozchéthdka trwatego nale poda
numer pozycji przychodu.
Zapiséw w kstdze inwentarzowej dokonujegsiv porzdku chronologicznym z podaniem co
najmniej nasipujacych danych:
1)w odniesieniu do przychodu:
- daty wpisu,
- numeru inwentarzowego,
- nazwysrodka trwatego oraz ewentualnej specyfikacjisck sktadowych,
- wartasci pocaitkowej (catdci lub poszczegolnych egci sktadowych, jéli dysponuje
sig takimi danymi),
- wartasci po aktualizaciji,
- symbolu klasyfikacjgrodkow trwatych,
- rocznej stawki amortyzacji,
- roku budowy lub produkciji,
- daty przygcia do iywania,
- miejsca uytkowania (pole spisowe)
2) aw odniesieniu do rozchodu:
- numeru pozycji ksigowania rozchodu,
- numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodogguoirodka trwatego,
- daty rozchodu,
- wartasci rozchodowej.
W ewidencji szczegotowe] ujmujeesoddzielnie warté¢ pocatkowa i umorzenie kadego
obiektu inwentarzowego z uwzglnieniem zmian z tytutu aktualizacji oraz zWszeh
wartasci pocatkowej o poniesione koszty ulepszenia lub zmnigjszetytutu czsciowej
likwidaciji.

Konto 013 - "Pozostatesrodki trwale"

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartasci poczatkowe
pozostatychsrodkéw trwatych, nie podlegajych ugciu na kontach OI1 i 014, wydanych do



uzywania na potrzeby dziatalbéa podstawowej, ktére finansujeeste srodkow na wydatki
biezace i podlegaj umorzeniu w petnej war§oi w miesacu wydanie do zywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmujeg¢skwigkszenia, a na stronie Ma-zmniejszenia stanu i
wartasci pocatkowej pozostatychsrodkoéw trwatych znajdagych s¢ w uwywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na strdin konta 013 ujmuje Siw
szczegolnéci:
1) srodki trwate przygte do uywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkow trwatych w aywaniu,
3) nieodptatne otrzymani@odkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje:si szczegolngci.
1) wycofaniesrodkéw trwatych z gywania na skutek likwidacji, zniszczenia lubzycie
sprzeday, nieodptatnego przekazania orazezdj z ewidencji syntetycznej,
2) ujawnione niedoboryrodkow trwatych w aywaniu.
Na koncie 013 ujmuje skrodki trwate:
1) bez wzgtdu na warté¢ poczitkowa, jesli stanowa:
- srodki dydaktyczne, w tym teake srodki transportu stigce do nauczania i
wychowywania w szkotach i placowkackwsatowych,
- o0dziez i umundurowanie (o normalnym okresigywania dhiszym ni rok),
- meble i dywany,
2) o0 wartaci pocatkowej nie wyszej od kwoty granicznej oldlenej (w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych) oraz okrespgkowania dhiszym ni rok
dla tychsrodkow trwatych, od ktérych odpisy amortyzacyjnegady¢ dokonywane w
mieskhcu oddania dozywania.
Na koncie 013 ewidencjonujegcsstan oraz zwkszenia i zmniejszenia wakm pozostatych
srodkow trwatych w aywaniu, j&li podlegaj one ewidencji iléciowo-wartgciowej.
Do konta 013 naley prowadzé szczegoOtow ewidencg ilosciowo - wartdciowa
umazliwiajaca ustalenie warti pocatkowej i ilosci pozostatych srodkéw trwatych
oddanych do tywania poszczegolnym osobom i komoérkom organizaayjn
Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyra wartd¢ srodkéw trwatych znajdagych
Sig¢ W uzywaniu w wartéci pocztkowej.

Konto 014-,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stay do ewidencji stanu oraz zgiiszer i zmniejszé& wartagci pocatkowej
zbioréw bibliotecznych zwanych materiatami biblickaymi, ktére znajduj sie w
bibliotekach.

Na koncie 014 nie ujmuje eitych wydawnictw, ktore & przeznaczone wytznie jako
materialy pomocnicze dozytku pracownikow jednostki, np. katalogi, normystiukcje,
wydawnictwa urzdowe, a take otrzymane nieodptatne wydawnictwa uznane zdreh
Przychody zbiorow bibliotecznych pochadygch z zakupu ujmuje siw ewidencji wedtug
cen nabycia.

Na stronie Wn konta 014 kgjuje st wszelkie zwgkszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i wadt poczitkowej zbiorow bibliotecznych.

Szczegotowe zasady ewidencji zbioréw bibliotecznfmiianych materiatami bibliotecznymi)
zostaty okrélone w rozporzdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowegodnia 5
listopadal999r. w sprawie zasad ewidencji matesialgbliotecznych (Dz. U. Nr 93,
poz.1077 z pin. zm.). Wedtug tych ustalg83) ewidencja zbioréw bibliotecznych obejmuje:
1) sumaryczn ewidencg wptywow,

2) szczegotow ewidencg wptywow,

3) szczegotow i sumarycza (wskpna) ewidencg ubytkow,



4) finansowo-ksigowa ewidencg wptywow i ubytkow.

Konto 020-,Warto §ci niematerialne i prawne”

Konto 020 shidy do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé& wartasci poczatkowe]
wartasci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmujegswszelkie zwgkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wa#it poczatkowej wartgci niematerialnych i prawnych, z vagkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 0711 072.

Konto 020 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stan wécioniematerialnych i
prawnych w wartéci pocztkowej.

Do konta prowadzi siewidencg szczegotow z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezlednych do ustalenia umorzenia na koncie 071 i n&ikdd72.

Konto 030- ,, Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stay do ewidencji diugoterminowych aktywow finansowyskanowacych

inwestycje. Do ktorych zaliczaesi

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczyetalfyte w celu sprawowania nad
nimi kontroli, wspétkontroli lub wywierania znaczye wptywu,

- akcje i inne diugoterminowe papiery waitmwe , traktowane jako lokaty, o terminie
wykupu dhezszym ni rok(nabyte w celu uzyskania przychodow w formiesetdk,
dywident i innych paytkow)

- inne dlugoterminowe , aktywa finansowe.

Nabyte lub powstate aktywa finansowe ujmuje &i ksiggach rachunkowych na daiech

nabycia lub powstania, wedtug cny nabycia albo caakupu,jéli koszty przeprowadzenia i

rozliczenia transakcji nieagstotne.

Za moment nabycia udziatdw uwask dat zawarcia umowy spoétki lub zakupu udziatow, a

nie rejestracji w glzie.

W przypadku wniesienia aportéw rzeczowych (srgakéw trwatych w budowie, zapaséw

aktywow obrotowych i innych ) ujmujecsiv ksiggach warté¢ tych aportow okreslonych w

umowie spotki powikszory o ewentualne optaty zwdane z udzialem w spétce( np.koszt

rzeczoznawcow wycenigjych aporty, optaty notarialne 4dowe).

Wartas¢ nabytych udziatow w spotce me zostéd podwyszona w wyniku przeznaczenia na

ten cel czystego zysku, kapitatu zapasowego lubrveavego jednostki, do ktérej wniesiono

udziaty.

Na dzién bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inmevestycje zaliczone do

finansowych aktywow trwatych wyceniagsivedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z

tytutu trwatej lub wedtug wartei godziwej.

Na stronie Wn konta 030 kgjuje st zwiekszenie dtugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Ma konta 030 kgjuje s¢ wszelkie zmniejszenia waia tych aktywow.

Do konta 030 naley prowadzé ewidencg szczegotow ,ktéra powinna umdiwi ¢ ustalenie

wartasci poszczegolnych rodzajow dtugoterminowych aktywigvansowych.

Konto 071 - "Umorzeniesrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 shay do ewidencji zmniejsze wartaci pocatkowej srodkdéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajumorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednestk



Odpisy umorzenioweasdokonywane w korespondencji z kontem 401, Na sria konta
071 ujmuje s§ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzemidaci pocatkowej
srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.

Ewidencg szczegotow do konta 071 prowadzigivedtug zasad podanych w wéfeeniach
do kont 0I1 i 020.

Konto 071 mae wykazywé saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wad srodkow
trwatych oraz wart€ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatychsrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych"

Konto 072 stay do ewidencji zmniejsze wartaci pocatkowej srodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartasci, w miesacu wydania ich dozywania. Umorzenie kggowane jest w korespondencji
z kontem 400. Na stronie Ma konta 072 ujmuje swickszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia wath pocatkowej srodkéw trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta Qijghuje s¢ umorzeniesrodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z palwozuwycia lub
zniszczenia, sprzedanych. przekazanych nieodptataie zdgtych z ewidencji syntetycznej,
a take stanowicych-niedobor lub szkad

Na stronie Ma konta 072 ujmuje¢sodpisy umorzenia nowych, wydanych deywania

srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych ola¢ajace odpowiednie koszty,

dotyczice nadwyek srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych, dotygz
srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodmiat

Konto 072 mae wykazyw& saldo Ma. ktdére wyra stan umorzenia wadt pocztkowe

srodkéw trwatych oraz wartsi niematerialnych i prawnych umorzonych w peingjrigsci

mieshcu wydania ich dozywania.

Na koncie 072 kgguje s& wigC umorzenie:

1) ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,

2) srodkow dydaktycznych, w tym tak srodkow transportu, shacych do nauczania
i wychowywania w szkotach i placowkackvaatowych,

3) odziezy i umundurowania (o okresieywania powyej roku),

4) mebli i dywanéw,

5) pozostatychérodkow trwatych (wyposeenie) oraz wartei niematerialnych i prawnych
0 wartaci nie przekraczafgej wielkasci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od os6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacygneiznawane za koszty uzyskania
przychodow w 100% ich wartoi w miesihcu oddania do aywania (w 2002 r. na
podstawie ustate podanych w art. 16 ust. 3 ustawy o podatku doctwydo od o0s6b
prawnych jest to warté pocatkowa rowna lub misza ni 3500 zt oraz okresie
uzytkowania dtdszym ni rok ).

Na stronie Ma konta 072 kgjuje s¢ naliczone 100% umorzenia pozostaty@iodkow

trwatych, zbioréw bibliotecznych i pozostatych wdi niematerialnych i prawnych:

- wydanych do #gywania pochoderych z zakupu oraz otrzymanych nieodptatnie z tytut
darowizn,

- przecetnych na stan ujawnionych nadiek,oraz dotychczasowe umorzenig/wanych
pozostatychrodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie od innyetnostek i zaktadéw
budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych, na podstdedgzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 kguje st zmniejszenie warkei umorzenia, odpowiadgego

wartasci rozrachunkowych pozostatyattodkow trwatych oraz wartsi niematerialnych i

prawnych (z powodu zycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazamodptatnego

lub sprzeday).



Konto 080 -,Inwestycje §rodki trwate w budowie)”

Konto 080 do ewidencji kosztow rozpatgch oraz rozliczenia kosztow inwestycji na

uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje;sv szczegolngxi:

1) poniesione koszty dotygee inwestycji prowadzonych zarébwno przez obcych
wykonawcoéw, jak i we wkasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotygee przekazanych do mounta lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, uszlzeh oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrabenbraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziataleogospodarcze,;.

3) Poniesione koszty ulepszanieodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstejkcj
adaptacja lub modernizacja), ktére powadajvickszenie wartéci uzytkowej srodka
trwatego,

4) Rozliczenie nadwiki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjriym

Na stronie Ma konta 080 ujmuje esiwartaés¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,

a w szczegolni:

1) srodkéw trwatych,

2) wartdsci niematerialnych i prawnych,

3) wartdsci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwgstyc

4) rozliczenie nadwiki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mmna ksegowa rowniez rozliczenie kosztow dotyazych zakupow

gotowychsrodkow trwatych.

Na koncie 080 ewidencjonuje ¢siogot kosztow dotyccych realizowanych inwestycji

poniesionych na mage powstd nowe podstawoweérodki trwate lub zwtkszapce wart@é

juz istniepcych podstawowychsrodkéw trwatych oraz  nowe pozostakeodki trwate
stanowice pierwsze wyposganie nowych obiektow.

Koszty inwestycji obejmuj wartas¢ (w cenie nabycia) wszystkich zytych do wytworzenia

rzeczowych skladnikow i wykonanych robét i ustugcyth, wartéé swiadczeé wiasnych,

wartags¢ $wiadczédr nieodptatnych oraz inne koszty aeg st zalicz do wartgci
wytworzonych przedmiotow aktywéw trwatych, w tymandiez:

1) nie podlegajcy odliczeniu podatek od towaréw i ustug doy@z inwestycji
rozpocztych,

2) naliczone za czas trwania inwestycjizmice kursowe od zagjnigtych przez inwestora
zobowizan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budosvgdkdéw trwatych,

3) optaty (np. notarialne adowe),

4) odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek gdaptzych zwizane z wykonywan
budow.

Do inwestycji zalicza giw szczegOInci koszty:

- dokumentacji projektowej inwestyciji,

- bada geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geoftemh,

- przygotowania terenu pod budeww tym rownie koszty likwidacji pomniejszone
o przychody z likwidacji budynkéw i budowli zlikwimlvanych w zwizku
z wykonywaniem nowych inwestycji,

- nabycia gruntéw i innych skladnikbw rzeczowego dtiaj trwalego oraz koszty
wnoszenia budynkéw i budowli, wadznie z ich sprganiem poprzedzagym oddanie do
uzywania,

- optaty z tytutu aytkowania gruntow i terendw w okresie budowy inwegtoraz z tytutu
uzyskania lokalizacji pod budaw

- odszkodowania za dostarczenie obiektow ¢paztych i przesiedlenie oséb z terendw



zagtych na potrzeby inwestycyjne,

- zalazenia stref ochronnych,

- zalazenia zieleni,

- poniesione w obcychsrodkach trwatych, a zwkane z przebudaw rozbudovi,
modernizacj i adaptagj tych obiektow na potrzeby inwestorazytkownika), tzw.
ulepszenie obcycérodkow trwatych,

- ulepszenia wtasnych, justniepcych podstawowychBrodkéw trwatych,

- zakupu hdz wytworzenia we wilasnym zakresie amlzen technicznych, maszyn i
srodkéw transportu,

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz manta

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnegikonawcy,

- ubezpiecze maptkowychsrodkow trwatych w budowie,

- zagospodarowania pomelioracyjnego,

- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadldwobiektow, ktére poniesiono
przed przekazaniem inwestycji doywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestyciji),

- nabycia podstawowych wakm niematerialnych i prawnych,

- nie podlegajcy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towardéw iugt(VAT) dotycacy
inwestyciji,

- claiinnych opfat zwizanych z nabycierrodkow trwatych,

- inne koszty bezpwednio zwazane z inwestyagj

Konto 080 obciza sk réwniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powsi@ymi w okresie

miedzy rozpoczciem a zakaczeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasiskami

nadzwyczajnymi.

Inwestycje finansowaneasbezpdrednio z rachunku bigcego jednostki-konto 130 ze

srodkéw planowanych we wdaiwych paragrafach na mgkowe wydatki budetowe, a

ponadto mog by¢ dofinansowane:

- zesrodkow funduszu specjalnego przeznaczenia(z ka3ta 1

-z sum na zlecenie (z konta 139)-otrzymanych odahngdnostek organizacyjnych,

Ewidencg szczegdtow do konta 080 prowadziesdla poszczegodlnych zaflinwestycyjnych

W sposob:

1) zapewniajcy ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z paldm na poszczegolne
rodzaje efektow inwestycyjnych (obiekty),

2) umazliwiajacy ustaleniezrédet finansowania inwestycji i wielkoi zaangaowania
srodkéw, w tym otrzymanych od innych jednostek orgaayjnych,

3) umazliwiajacy wycer poszczegolnych obiektosvodkow trwatych oraz tytutdw wargoi
niematerialnych i prawnych.

4) Inwestycje, ktore nie daty zamierzonego efektu,|egah odpisaniu nie piniej niz do
konca roku obrotowego, w ktorym napito stwierdzenie o zaprzestaniu 9 w
korespondenciji z kontem 800).

Zespot 1-,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1§rodki pienkzne i rachunki bankowe” shy do ewidenciji:

1) krajowych i zagranicznycfrodkéw pieneznych, przechowywanych w kasie,

2) krotkoterminowych papierow waoiowych,

3) krajowych i zagranicznyckrodkow pieng¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagcznychérodkach piergznych,

5) innych krajowych i zagranicznycgnodkéw piengznych.

Konta zespotu 1 majodzwierciedld operacje pierizne oraz obroty i stanyrodkdéw



pienieznych oraz krotkoterminowych papierow watmwych.
Konto 101-,Kasa”

Konto 101 shay do ewidencji gotéwki w walucie krajowej znajdcogj st w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmujecsivptywy gotowki oraz nadwiki kasowe, a na stronie

Ma-rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 pipwrea jest w rapartach kasowych,
ktéra winna zapewniustalenie wptywow wedtugrodet przychoddéw oraz wyptat wedtug ich
przeznaczenia.:

Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130-,Rachunki biezace jednostek budetowych”

Konto 130 stay do ewidencji stanuwrodkow budetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki bugtowej z tytutu wydatkéow i dochodow (wptywow) biedowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmujezsvptywy srodkow budetowych:

1) otrzymanych na realizagjwydatkow budetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentow ngzego stopnia, w korespondenciji z kontem 223,

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostkudzetona dochoddw bugetowych —w
korespondenciji z kontem 221 lub innym $giavym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje:si

1) zrealizowane wydatki bugtowe zgodnie z planem finansowym jednostki Zstiohvej,
w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizagyydatkow budetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkbwdzetowych), w korespondencji
z wiasciwymi kontami zespotu 1, 2,3, 4,7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow aedowych do bugketu, w korespondenciji z kontem 222,

3) okresowe przelewyrodkow budetowych dla dysponentow asizego stopnia (ewidencja
szczegOlowa  wedlug dysponentow ktorym przelagrodki budetowe) , w
korespondenciji z kontem 223.

Zapisy na koncie 13Gislokonywane na podstawie wygbw bankowych, w zvazku z czym

musi zachodZi petna zgodn& z bankiem.

Na koncie 130 obowruje zachowanie zasady czy&tioobrotéw, co oznaczae do bédnych

zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadzadwdatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 shay rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych fo@rednio

z rachunku bizacego.

Konto 130 meae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stamodkow budetowych na

rachunku bieacym. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wyadah z ewidencji

szczegoOtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw betbwych mae wykazywa
saldo Wn, ktére oznacza stenodkow budetowych otrzymanych na realizasyydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych doflaa roku,

2) dochodow bugetowych; konto 130 w zakresie dochodow metdwych mae wykazywa
saldo Wn, ktére oznacza st&odkow budetowych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do kitca roku nie zostaty przelane do hatl.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ¢ggpwanie przelewu:

1) srodkéw budetowych niewykorzystanych do &oa roku, w korespondencji z kontem
223,
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2) do budetu dochodbéw budatowych pobranych, lecz nieprzelanych donde roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 135-,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shay do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnéci zaktadowego funduszéwiadczeé socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy.

Na stronie Wn konta 135 ujmujezsptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma-
wyptaty srodkéw z rachunkdéw bankowych.

Ewidencjonuje s przede wszystkindrodki:

1) zaktadowego fundusziwiadczé socjalnych,

2) gminnego funduszu ochrosyodowiska

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest diadkgo funduszu odbnie.

Konto 135 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stamodkéw pieneznych, na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 —,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stay do ewidencjisrodkow pien¢gznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizagj wyodrebnionych zada, projektow lub programéw, a w szczegdioio
srodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskiej oraz innycirodkow pochodzcych ze
zrédet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi, wydzielonych na ogvnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonuje esiksicgowar wytacznie na podstawie dowodoéw bankowych, w
zZwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapisow konta 137 mulzy kskgowascia
jednostki a ksigowascia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmujezsvptywy srodkow , a na stronie Ma — wyptatgodkow.
Ewidencja szczegotowa do konta 137 powinna zapepmiziatsrodkow wedtug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza stamodkéw pochodzcych z
funduszy pomocowych na wyagmionych rachunkach bankowych.

Konto 139-,inne rachunki bankowe”

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygezych srodkéw pienéznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowychzmiachunki bieace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnéci na koncie 139 prowadzi esiewidencg obrotéw na wyodibnionych
rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych,

2) sum na zlecenie.

Na koncie 139 dokonuje esiksicgowar wytacznie na podstawie dowodoéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapisow konta 139 rulzy kskgowdicia
urzedu gminy a ksigowascia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje ¢swptywy wydzielonych srodkéw piengznych z
rachunkéw bigacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmujezsivyptaty srodkow pien¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Konto 139 maee wykazywa& saldo Wn, ktére oznacza stasrodkdéw piengznych
znajdupcych st na innych rachunkach bankowych.

Ewidencg analityczr prowadzi s wg bankow w ktorych znajdajsie rachunki z podziatem
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na tytuty oraz dla kadego kontrahenta.
Konto 140-,Krétkoterminowe papiery warto sciowe i innesrodki pieni ¢zne”

Konto 140 stay do ewidencji krotkoterminowych papieréw waitmwych i innychsrodkdéw
pienigznych, ktorych wart& wyrazona jest w walucie polskiej (w tym czeki i wekslace), a
takze srodkéw piengznych w drodze. / mdzy bankami, midzy kag a bankiem /. Na koniec
roku kskguje st naleznosci, ktorych dzié zaptaty przypada na okres rozliczeniowy, aitlzie
wptywu na rachunek bankowy nagst po uptywie okresu rozliczeniowego.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si zwigkszenia stanu krétkoterminowych papierow
wartasciowych i innychsrodkéw piengznych,

a nastronie Ma-zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw w&gibwych i innych
srodkow piengznych.

Konto 140 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowychigramw
wartasciowych i innychsrodkdw piengznych.

Zespot 2- Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia’zahdo ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszaze

Konta zespotu 2 sha takze do ewidencji rozlicae srodkéw budetowych, wynagrodze
rozliczen niedoboréw, szkod i nadwgk oraz wszelkich innych rozlicgzezwiazanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do kont zespgbovzinna umaliwi ¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozlicizeroszczé spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczer oraz stanu nakmosci, rozliczer, roszczé spornych i zobowzayr z podzialem
wedlug kontrahentéw oraz, §je dotycza rozliczem w walutach obcych-wedtug
poszczegolnych walut.

Konto 201-,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkoéw i rosza@z&rajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug. W tym réwriezaliczek na poczet dostaw, roboét i ustug oraz jkauc
gwarancyjnych. Na koncie 201 nie ujmuje saleznosci jednostek buzktowych zaliczanych
do dochodow bugetowych, ktére ujmowaney sa koncie 221.

Konto 201 obciza sk za powstale nakmosci i roszczenia oraz sptati zmniejszenie
zobowhzan, a uznaje za powstate zobawania oraz splati zmniejszenie nalosci i
roszcze.

Konto 201 mae mie& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraléci i roszczé, a saldo Ma-
stan zobowjzan.

Ewidencf szczegotow prowadzi st wg kontrahentéw.

Na koncie 201 mma prowadz ewidencg w ciagu roku budetowego nalencsci i
zobowhzan 0 ile zaptata nagpuje w terminie ptatrgei oraz pod jednym numerem
ksiggowym znajdyj sic dowody bankowe z dokumentami zrodtowymi.

Konto 221-,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”
Konto 221 stay do ewidencji nalenosci z tytutu dochodéw bugttowych, ktorych termin
ptatncci przypada na dany rok bimtowy.
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje¢sustalone na dany rok bietowy naleénosci z tytutu
dochodow bugetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmujegsivptaty nalenosci z tytutu dochodoéw budgttowych oraz
odpisy (zmniejszenia) nateosci.

Na koncie 221 ujmuje sinaleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wdave organy.
Zapisy z tego tytutu mag by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozda ewidencji podatkowej (zaledla i nadptaty).

Na koncie 221 nie ujmuje ¢inaleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodow
budzetu jednostki samo#du terytorialnego.

W ewidencji analitycznej wyodbnia s¢ rozrachunki z poszczegélinymi dhikami wg
podziatki klasyfikacji budetowej dochoddw.

Konto 221 mee wykazywg& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irakci z tytutu
dochodow bugetowych, a saldo Ma-stan zobawé z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222-,Rozliczenie dochoddéw budetowych”

Konto 222 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodavdzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje ¢sidochody budetowe przelane do baetu, w
korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmujeg¢siv ciagu roku budetowego okresowe lub roczne
przeksggowania zrealizowanych dochodow ketbwych na konto 800, na podstawie
sprawozda budzetowych.

Konto 222 mae wykazyw& saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow zetmivych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do betd.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ¢kgwanie przelewu do budtu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych dadaroku, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223-,Rozliczenie wydatkow budetowych”

Konto 223 shiay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkidudzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje;si

1) roczne przeniesienia, na podstawie sprawdiuatetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800,

2) okresowe przelewyrodkow budetowych dysponentom igzego stopnia na pokrycie
wydatkéw budetowych, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmujecsbkresowe wptywysrodkow budetowych otrzymanych

na pokrycie wydatkow bugtowych jednostki oraz przeznaczonych dla dyspawent

nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 mee wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stasrodkdw budetowych

otrzymanych na pokrycie wydatkéw bigdowych, lecz niewykorzystanych doriaa roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez gggiwanie przelewu na rachunek dysponenta

wyzszego stopnia srodkow budetowych niewykorzystanych do #ca roku, w

korespondenciji z kontem 130.

Konto 225-,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 shay do ewidencji rozrachunkow z bigtami w szczegolioi podatkow,

nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z betmi.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje¢snadptaty oraz wptaty do baetu, a na stronie Ma
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zobowizania wobec bugktow i wptaty do bugketow.

Ewidencje analitycznprowadzi st z wyodebnieniami kadego urzdu skarbowego i uezlu
gminy z réwnoznacznym uwzglnieniem podziatu na poszczegdlne tytuty rozlicze

Konto 225 maee mie€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraiéci, a saldo Ma-stan
zobowihzan wobec budetow.

Konto 226-,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stay ewidencji diugoterminowych naieosci lub diugoterminowych rozlicze

Z budretem, a w szczegolga naleznosci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych

lub sprzedawanych przedbiorstw innych podlegagych jednostek, nateosci

zahipotekowanych oraz natesci diugoterminowych, ktorych termin zaptaty ustajow

decyzji o ich powstaniu przypada na lata gasce po roku, w ktérym dokonywane s

ksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje;si szczegolngci:

1) inne dtugoterminowe natacsci, w korespondenciji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje;si szczegolnéri:

1) przeniesienie nakmosci diugoterminowych do krétkoterminowych w wysgko raty
naleznej na dany rok oraz hipoteki, w korespondencjpatem 840.

Konto 226 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza waséomienia zlikwidowanych

jednostek, przekazanego do odptatnego korzystantmaz wart¢¢ naleznosci

zahipotekowanych, oraz wagtodtugoterminowych nafanosci.

Ewidencg analityczra prowadzi s wedtug jednostek, od ktérych te nalesci wystkepuja.

Konto 227 — ,Rozliczenie dochodow z&odkow funduszy pomocowych”.

Konto sty do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przeznestike dochodow dotycgeych
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmujeggdrzelewy dochodow na odpowiednie rachusrkidkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochoddéw na cksdenie srodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmujegsirealizowane przez jednostikdochody dotyczce
funduszy pomocowych.

Ewidencg szczegbtow do konta 227 prowadzieiw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczea dla poszczegoélnych programéw pomocowych z tytedalzzowanych dochodow.
Konto 227 mae wykazywa saldo Ma , ktére oznacza stan dochodow zrealizgeraprzez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez gggiwanie przelewu zrealizowanych dochodéw
na rachuneksrodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochoddw zwekszenie
srodkow funduszy pomocowych.

Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkow zérodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stay do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych prpsdnostk ze srodkow
funduszy pomocowych ludrodkédw otrzymanych tytutem prefinansowania lub icimy
srodkéw , z ktorych dokonane wydatki podlegajefundacji ze srodkow funduszy
pomocowych, a w szczegokw z budetu Unii Europejskiej albo ze srodkéw pochadzch
zezrodet zagranicznych nie podlegeych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmujegsioczne przekggowanie wydatkow dokonanych, w
korespondenciji z kontem 800,orapdki przekazane innym jednsotkom , w korespondenc;j
kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmujezsirodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych
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przez jednostkna realizag programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.
Ewidencg szczegotow do konta 228 prowadzigiw sposob umidiwiajacy ustalenie stanu
rozliczea srodkéw poszczegolnych funduszy pomocowych.

Konto 228 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan otrzyman§rukow z funduszy
pomocowych tytutem prefinansowania lub innych nabdrgbnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 229-,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shay do ewidencji, innych i z budetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnai z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych, PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmujegshaleznosci oraz sptai i zmniejszenie zobowkan, a ha
stronie Ma- zobowszania, sptat i zmniejszenie nalmosci z tytutu rozrachunkow
publiczoprawnych.

Konto 229 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&ci, a saldo Ma-stan
zobowgzan.

Konto sty do ewidencji rozrachunkéw z ZUS, PFRON, Fundos®racy, Ubezpieczenia
Zdrowotne.

Konto 231-,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostinnymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat piergznych i swiadczé rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odebnymi przepisami, do wynagrodze a w szczegOlriei naleznosci za prag
wykonywary na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umaowsgzieto, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje;si szczegolngci:

1) wyplaty piengzne lub przelewy wynagrodig

2) wartos¢ wydanychswiadcze rzeczowych zaliczanych do wynagrodze

3) potracenia wynagrodzeobchzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmujeesiobownzania jednostki z tytutu wynagrodze

Konto 231 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrad&ci, a saldo Ma-stan
zobowhzan jednostki z tytutu wynagrodae

Ewidencg analityczm prowadzi s na imiennych kontach wynagrodzgoszczegolnych
pracownikow i innych osoéb fizycznych otrzymaych wynagrodzenie.

Konto 234-,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shiay do ewidencji nalenosci, roszczé i zobowhzan wobec pracownikéw z
innych tytutéw nz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje;si szczegolngci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczena wydatki obarajace jednostk,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jedkestviadczeér odptatnych,
3) naleznosci z tytutu payczek z zaktadowego fundusgwiadcze socjalnych,

4) naleznaosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboricszkéd,

5) zaptacone zobowzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje;si szczegolnéri:

1) wydatki wytazone przez pracownikoéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwrotgrodkow piengznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.
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Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcyclozma ujmow& , do czasu ich
rozliczenia w rownowartei waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki

Konto 234 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraiéci i roszcza, a saldo
Ma- stan zobowizan wobec pracownikéw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 pmavirapewrd mozliwos¢ ustalenia
stanu nalenoici, roszczé i zobownzah z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutdw
rozrachunkow.

Konto 240-,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych naiesci i roszczé oraz
zobowhzan nieobgtych ewidenci na kontach 201-234. Konto 240 aeoby uzywane
rowniez do ewidencji peyczek i r&nego rodzaju rozlicze ( np.zaliczka w znakach
skarbowych) a tate krotko i diugoterminowych natacsci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmujec¢sipowstatle natenosci i roszczenia oraz sptati
zmniejszenie zobowkan, a na stronie Ma-powstate zobawéania oraz sptati zmniejszenie
naleznosci i roszczé.

Ewidencg analityczm prowadzi st wedlug jednostek i o0so6b z uwzdhieniem
poszczegodlnych rozrachunkéw, rosacoeaz zakreséw dziatalgoi z ktérymi g zwiazane.
Konto 240 maée mie dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irali i roszcza, a saldo Ma-
stan zobowizan.

Konto 290 — ,Odpisy aktualizujace nalenosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpiséw aktualizigych nalenosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza watoodpisOw aktualizacych naleénosci oraz wartéé
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahergdnostki.

Zespot 3 — , Materialy i towary”

Konto 310-, Materiaty”

Konto 310 stay do ewidencji zapasow materiatdw, w tym zakopakowa i odpadodw,
znajdupcych s¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnybtym przerobie.
Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyra stan zapaséw materiatdw w cenach
zakupu, nabycia.

Zespot 4- Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,koszty wedtug rodzajow i ich rozknie” stida do ewidencji kosztow
w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje:sowniez koszty finansowane Zeodkow specjalnych.

Nie kskguje st na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych-zgodni@debnymi
przepisami

z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestyppzostatych kosztow operacyjnych,
kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych
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Konto400-,Koszty wedtug rodzajow”

Konto 400 stay do ewidencji kosztoéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmujezgoniesione koszty, a na stronie Ma-ich zmniejszeni
Konto 400 mae wykazywa w ciagu oku obrotowego saldo Wn, ktore wia@awysokdc¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przen@sivdkoncu roku obrotowego na konto 860.
Ewidencg analitycza prowadzi st wedlug podziatek klasyfikacji budtowej ustalonej dla
wydatkow.

Konto 401-,Amortyzacja”

Konto 401 stay do ewidencji kosztow amortyzacji oékodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy unemibwe § dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje¢sodpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesieni
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wimawysokd¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 4&/eposi si w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Zespot 6- , Produkty”

Konto 640-Rozliczenie mgdzyokresowe kosztow
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych eddw oraz rezerw na wydatki
przysztych okreséw

Na stronie Wn konta 640 ujmuje¢sikoszty proste i zione poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotygze przysztych okresow, oraz wydatki poniesione wesie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresie pajire rezers.

Na stronie Ma konta 640 ujmujezsutworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresiraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego &eszponiesionych w okresach
poprzednich.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresavsaldo Ma rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespot 7- Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7"Przychody i koszty ich uzyskaniaizg ewidencji:

1) przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzgdaroduktéw, towarow, ustug,
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz mbatych przychodéw i kosztéw
operacyjnych,

2) podatkow nieujtych na koncie 400,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywapa wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmujezsidwniez przychody realizowane przez jednostki beidwe

w ramach dochodéw wiasnych.

Za moment sprzedg w kraju uwaa st dat wykonaniaswiadczenia zgodnie z umaw

kupna-sprzedsgy (a w szczegolniei wysyiki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobaw

towarow- da¢ przewiezienia ich przez gragigotwierdzon przez graniczny uez celny.
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Ewidencg szczegotow prowadzi st wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawitzoraz obliczenia podatkow.

Konto 700-,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stay do ewidencji sprzeds produktow / wyrobow gotowych i potfabrykatéw
oraz robot i ustug/ wiasnej dziatakwd na rzecz obcych jednostek oraz dziatétno
finansowo wyodgbnionej wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytweonia.

Na stronie Wn konta 700 ujmujezoszt wytworzenia sprzedanych produktow, obejityj
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktéry uveast rowniez wartgs¢ produktow w cenach
ewidencyjnych.

Na stronie ma konta 700 ujmuje; 9rzychody ze sprzedp w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualni® Oriaz 4 hdz 5.

Ewidencja szczeg6towa do konta 700 powinna zapewodziat sprzedsy dostosowany do
zasad wymiaru podatkow oraz nailgch dotacji oraz wedlug przedmiotow kierunkow
sprzeday.

W koncu roku obrotowego przenostsi

1/ przychody ze sprzeghana strog Ma konta 860;

2/ koszt sprzedanych produktow na strdvin konta 860.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 750-,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stay do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw betbwych oraz operacii

finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmujezidpisy przychodow z tytutu dochodéw lmetbwych oraz

koszty operacji finansowych, a w szczegaébiamdsetki od kredytdéw i piyczek, odsetki za

zwitoke w zaptacie zobowzan z wyjatkiem obcazajacych inwestycje w okresie realizaciji,
dyskonto przy sprzeda weksli, czekéw obcych i papierow wasttowych, ujemne rénice
kursowe z wyjtkiem obcazajacych inwestycje w okresie realizaciji.

Na stronie Ma konta 750 ujmujeggdrzychody z tytutu dochoddéw bizetowych oraz kwoty

nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczegébngrzychody ze sprzedn papierow

wartasciowych, odsetki od udzielonych pgrzek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych i papierow wartgiowych oraz odsetki za zwtokw zaptacie nalenosci, dodatnie
réznice kursowe.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzaediug przepiséw o rachunko$ed

podatkowych i niepodatkowych dochodow betbwych, mog by¢ ujmowane na koncie 750

okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe

Ewidencja szczegotowa do konta 750 zapewnia wyjmdenie przychodow z tytutu

dochoddéw bugetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychodow finansowych-przychody z tytutiziatbw w innych podmiotach
gospodarczych, nalee jednostce odsetki od zyozek i zaptacone odsetki za zwokd
naleznosci,

2) w zakresie kosztéw operacji finansowych-zarachowasheetki od payczek i odsetki za
zwioke od zobowizan.

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochoddazbtowych ewidencja szczego6towa

prowadzona jest wedtug zasad rachunkaiv@odatkowej, natomiast w zakresie podatkow

pobieranych przez inne organy ewidensgczego6tow stanowi sprawozdania o dochodach
budzetowych sporgdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenostsi

1) przychody z tytutu dochodoéw buzetowych oraz przychody finansowe na strdfa konta

18



860 (Wn konto 750),
2) koszty operacji finansowanych na stgdf'n konta 860 (ma konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760-,Pozostate przychody i koszty”

Konto 760 stay do ewidencji przychoddw i kosztow niezwanych bezpwednio ze zwykd
dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodowz rpodlegajce ewidencji na
kontach 700, 750.

W szczegolnéci na koncie 760 ujmuje i

1) na stronie Ma przychody ze sprzeganateriatdw, a na stronie Wn koszty augiiccia
tych przychoddw, w tym warfé w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow,

2) na stronie Ma przychody ze sprzegasrodkow trwatych, wartéci niematerialnych
i prawnych i inwestycji w jednostkach hietowych.

3) Na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, doykh zalicza & w szczegdIngi
odpisane przedawnione zobawénia, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,
darowizny i nieodpfatnie otrzymarseodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty
operacyjne, do ktérych zalicza ¢siw szczegolnéci kary, grzywny, odpisane,
przedawnione, umorzone i §@agalne nalénosci, umorzone rezerwy na nafesci od
dtuznikow, koszty posfpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpigtriekazane
srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenostsi

1) na stroe Wn konta 860 - koszty zazane z zakupem i sprzegasktadnikdw maitku,
jezeli zostaly ugte na koncie 760, w korespondencji ze sirivia konta 760,

2) na strog Wn konta 860-wart& sprzedanych materiatdw w cenach zakupu lub nabycia
oraz pozostate koszty operacyjne, w korespondeercgiron Ma konta 860,

3) na stror Ma konta 860- przychody ze sprzegaktadnikow majtkowych ujmowanych
na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyyierespondenciji ze straWn konta
760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencje analitycznprowadzi st z uwzgkdnieniem podziatek klasyfikacji badtowej.

Konto 761-Pokrycie amortyzacji
Konto 761 shay do ewidencji wartéci amortyzacji ugtej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ujmujegsprzeniesienie salda konta na wynik finansowy,aa n

stronie Ma rownowartt amortyzacji ujtej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenashsai konto 860.

Zespot 8-, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 sha do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jegazliczenia, dotacji
Z budretu, rezerw i rozlicaemigdzy okresowych przychodéw.

Konto 800-,Fundusz jednostki”
Konto 800 stay ewidencji rownowartéci maptku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje ¢sizmniejszenia funduszu, a na stronie Ma-jego
zwickszenia, zgodne z agbmymi przepisami regulagymi gospodar finansovs jednostki.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje;si szczegolngxi:

1) przeksggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przekstgowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) wartas¢ inwestycji bez efektu kacowego,

4) przeksegowanie, w kacu roku obrotowego, dotacji z histu i srodkéw budetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

5) pokrycie amortyzacji podstawowydrodkédw trwatych oraz wartgi niematerialnych
i prawnych,

6) roznice z aktualizacjtrodkéw trwatych,

7) wartas¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawbwiyodkow trwatych
I iInwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmujezsi szczegolngci:

1) przeksggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksggowanie pod dat sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

3) wplywy dotacji isrodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacjsrodkéw trwatych,

5) nieodptatne otrzymanigodkdw trwatych i inwestycji.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kta@eaxza stan funduszu jednostki.

Konto 810-"Dotacje budzetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stay do ewidencji:

1) dotacji przekazywanych z bizetu przez dysponengeodkdéw budetu w czsci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

2) réwnowartdci wydatkéw dokonanych przez jednostki batbwe zesrodkéw budetu na
finansowanie inwestycji.z dotacji celowych z kath na finansowanie inwestyciji
zaktaddéw budetowych,

Na stronie Wn konta 810 ujmujeg¢sdotacje przekazane przez dysponentéadkow

budzetowych w czsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz rdwartcs¢ srodkow

budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestyagiijostek buzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmujezprzeksegowanie, w kacu roku obrotowego , salda konta

810 na konto 800"Fundusz jednostki”

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840-,Rezerwy i rozliczenia megdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stay do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszigitieséw oraz innych
rozliczer migdzy okresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmujeggitworzenie i zwgkszenie rezerwy, a na stronie Wn-ich
zmniejszenie lub rozwranie.

Na stronie Ma konta 840 ujmujec¢siowniez powstanie i zwikszenia rozliczé migdzy
okresowych przychodéw, a na stronie Wn-ich rozlwee poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczamyc

Konto 840 mae wykazywg saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozlicmiedzy
okresowych przychodow.
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Konto 851-,Zaktadowy FunduszSwiadczei Socjalnych”

Konto 851 stay do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé zakladowego funduszu
swiadczeé socjalnych.

Srodki pienkzne tego funduszu, wyoglinione § na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sk na koncie 135 ,Rachunkrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Polosta
srodki maptkowe ujmuje si na odpowiednich kontach dziatakoo podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegaych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyra stan zaktadowego fundus@&yiadcze socjalnych.

Ewidencj; analityczma prowadzi st odrebnie dla kadego pracownika.

Konto 853-,Fundusze pozabudetowe”

Konto 853 stay do ewidencji stanu, zwkszer i zmniejszé funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmujegskoszty oraz inne nikoszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma-przychody oraz pozostateckszenia funduszy.

Ewidencje analitycznprowadzi st odrebnie dla kadego funduszu.

Konto 860-,straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik fnansowy”

Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki oragzdiiej ewidencji start
i zyskéw nadzwyczajnych.
W ciagu roku obrotowego jednostki ujmupa stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,
a na stronie Ma-zyski nadzwyczajne.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmigessne:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem, 40Q,
2) wartdsci sprzedanych produktow i ustug w cenie zakupunabycia materiatow, w
korespondenciji z kontem 700,
3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji mtken 750, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondenciji z kontem, 760
Na stronie Ma konta ujmujegsiv koncu roku obrotowego sun
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszdeggd kontami zespotu 7,
2) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji ntemn 761.
Saldo konta 860 wyea na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipstaldo Wn-
strat netto, saldo Ma-zysk netto. Saldo przenoszone yestoku nasipnym pod dat
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 980 —,Plan finansowy wydatkéw budetowych”
Konto 980 shay do ewidencji planu finansowego wydatkéw betbwych dysponenta
srodkow budetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje¢splan finansowy wydatkow budtowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje:si

1) rownowartd¢ zrealizowanych wydatkow budtowych;
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2) wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw bugetowych do realizacji w roku
nastpnym;
3) wartas¢ planu niezrealizowanego | wygastego.
Ewidencja szczego6towa do konta 980 jest prowadxolsaczegotowsci planu finansowego
wydatkoéw budetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku sald

Konto 981- ,Plan finansowy niewygasajcych wydatkéw”

Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasgch wydatkéw bugetowych

dysponentdrodkow budetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje ¢siplan finansowy niewygasgjych  wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje:si

1) rownowarté¢ zrealizowanych wydatkow budtowych obcizajacych plan finansowy
niewygasajcych wydatkéw bugetowych;

3) wartas¢ planu niewygasagych wydatkow bugketowych w czsci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencg szczegétow do konta 981 prowadzisiwv szczegbtowsei planu finansowego

niewygasajcych wydatkow bugketowych.

Konto 988 - ,, Nalenosci budzetu”

Konto 988stuzy do ewidencji nalenosci wg klasyfikacji budetowej na stronie Wn, tylko w celu
sporadzania sprawozaa Na koniec kadego kwartatu konto nie wykazuje salda.

Konto 989- ,, Zobowigzania budzetu”

Konto 989 shay do ewidencji zobowizan wg klasyfikacji budetowej na stronie Ma, tylko w celu
sporadzania sprawozaa Na koniec kadego kwartatu konto nie wykazuje salda.
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