Zarzadzenie Nr 90/2015
Wojta Gminy Dobra
z dnia 1 lipca 2015 roku

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej w Urze¢dzie Gminy Dobra i ustalenia
zasad przeprowadzania likwidacji srodkéw trwalych

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci ( Dz. U. z 2013 1.

y poz. 330 z pdzn. zm.) oraz § 4 1 § 42 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie

sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego, w ktdry wyposazone sa
jednostki budzetowe (Dz. U. z 2010 r. Nr 114, poz. 761), zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Powotuje stala komisje likwidacyjna do oceny, sprzedazy lub likwidacji srodkéw trwalych nalezacych
do Urzedu Gminy Dobra, zwana dalej ,.komisja”, w skladzie :

1) Przewodniczaca — Helena Tomaszewska,
2} Czlonek — Alina Ziental,

3) Czlonek — Dorota Gierszewska.

§ 2.

Upowazniam komisj¢ do przeprowadzania likwidacji wszystkich srodkow trwatych bedacych na stanie

Urzgdu Gminy Dobra.
s

§3.

) 1. Do zadan komisji nalezy ocena $rodkdw trwatych, ktdre nie sa wykorzystywane w realizacji zadan
urzg¢du lub ktdre nie nadaja si¢ do dalszego vzytku ze wzglgdu na stan techniczny, zniszczenie fub
niemoznos¢ wspodlpracy ze sprzetem typowym albo ktére posiadaja wady lub uszkodzenia,
zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow albo sg technicznie przestarzate czy utracily wartoscé

uzytkowa,
2. W szczegodlnosei do zadan komisji nalezy:
1)} ocena i ustalanie stopnia zuzycia skiadnikdw majatku o ktérym mowa w ust. 1,

2) przedktadanie Wojtowi Gminy propozycji dotyczacych dalszego postepowania z ocenionym
majatkiem,

3) dokonywanie fizyczngj likwidacji, przekazywanie do utylizacji lub do dalszego
wykorzystywania przez inne podmioty.



§ 4.
Ustala sie nastepujaca procedurg postgpowania:

1. Osoba bedaca uzytkownikiem okreslonego sktadnika majatku zglasza przewodniczacemu komisji
w formie pisemnej, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia, potrzebg
przeprowadzenia likwidacji.

2. Komisja dokonuje oceny przydatnosci sktadnikéw majatku zgloszonych do likwidacji, wystepuje
do Wojta o akeeptacje likwidacji oraz wskazuje sposdb przeprowadzenia likwidacji lub uznaje ze
wskazany skiadnik nie podlega likwidacji i wskazuje sposdb zagospodarowania tego sktadnika, np.
nieodplatne przekazanie lub sprzedaz.

3. Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokdt, wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 2
do zarzadzenia. Do protokolu dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

1) Na podstawie protokotu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentéw Komisja sporzadza
dowdd , LT —, Likwidacja $rodka trwatego” — (dla kazdego $rodka trwalego z osobna), ktérego
wzor stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2) Dowéd , LT oraz protokdt likwidacyjny wystawia sie w dwoch egzemplarzach, jeden
komplet dla zespotu finansowego na stanowisko ds. prowadzenia ewidencji $rodkow trwatych,
drugi dla komisji likwidacyjne;.

3) Protokdt likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji.

4) Protokot wraz z dowodem LT przekazywany jest Wéjtowi Gminy, w celu akceptacji
likwidacji srodka trwatego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wdjta protokohy, §rodki trwate:

1) uznane za przydatne uzytkowo komisja moze przekaza¢ nieodplatnic innym jednostkom,
podmiotom lub przeznaczy¢ do sprzedazy,

2) nie nadajace si¢ do zagospodarowania komisja dokonuje fizycznego zniszczenia (kasacji) -

lub przekazuje do utylizacji przez wyspecjalizowane firmy.

5. Przed podjgciem decyzji o likwidacji komisja moze zazgda¢ od osoby wnioskujacej o likwidacje,
przedstawienia ekspertyzy/opinii rzeczoznawcy dotyczgcej danego Srodka trwalego.

6. Niezwlocznie po zakoficzeniu czynnosei likwidacyjnych, nie pozniej jednak niz w ciggu 7 dni,
Przewodniczacy Komisji:

1) jeden egzemplarz protokofu - przekazuje pracownikowi prowadzacemu ewidencje ksiggowa
srodkéw trwatych i pozostalych srodkow trwatych, w celu wyksiggowania wartosci danego

srodka trwalego z ewidencji ksiegowej 1 wycofania z uzytkowania,

2) drugi egzemplarz protokotu - wlgcza do dokumentacji komisji.



§ 5.

1. Zatwierdzony protokét komisji stanowi podstawe do zdjecia z ewidencji  ksiggowej
zlikwidowanych $rodkow trwatych.

2. Zabronione jest samowolne wyrzucanie sprzetu i wyposazenia biurowego przed sporzadzeniem
likwidagcji.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji,

§7.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy powszechnie
obowigzujace.

§ 8.

Traci moc Zarzadzenie Nr 82/2014 Wdjta Gminy Dobra z dnia 10 czerwca 2014 roku w sprawie

powolania stafej komisji likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Dobra i ustalenia zasad przeprowadzania
likwidacji $rodkow trwatych,

§

§9.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1
do Zarzagdzenia Nr 90 /2015
Wojta Gminy Dobra

.........................................................

{pieczel jednostki)

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
. Gminy Dobra

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikoéw majatkowych:

Lp. Nazwa $rodka Nr Lokalizacja srodka Uzasadnienie likwidacji
inwentarzowy

' UZASADNIENIE WNIOSKU:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

........................................................

{podpis osoby skiadajgeef whiosek)

Zatwierdzam

..........................................



Stala Komisja Likwidacyjna
w Urzedzie Gminy Dobra

PROTOKOL. z dnia

................

Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 90 /2015

Wijta Gminy Dobra

Komisji Likwidacyjnej dzialajacej przy Urzedzie Gminy Dobra powotanej Zarzadzeniem
Nr 90/2015 Wojta Gminy Dobra z dnia 1 lipca 2015 roku.

Komisja Likwidacyjna w sktadzie ;

postanawia co nastepuje:

...................

.............................................

(imig¢ i nazwisko Wnioskodawcy)

Nazwa skladnika

Lp. majatku

Numer
inwentarzowy

Tos¢

Cena
jednostkowa

Krétkie
uzasadnienie
decyzji

Uwagi (sposdb
likwidacji)

Dodatkowe wyjasnienia

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Na tym protokét zakoniczono podpisano.

Podpisy komisji:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

......................

{podpis Wajta )

>



Zakgcznik Nr 3 do

Zarzadzenia Nr 90/2015
Wdjta Gminy Dobra
Numer Numer inwentarzowy

LIKWIDACJA

CALKOWITA/ L T

CZESCIOWA=

Pieczeé TRODIA Dota
TRWALEGO/WYPOSAZENIA/
WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH 1
PRAWNYCH*
Nazwa
Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej . . . .
! YIne) Polecenie ksiggowania Gléwny ksiegowy
Konto
! Winien Ma
; Wartodé
poczgtkowa
Umorzenie
Data rozpoczecia likwidacji
Wartosé
netto
Komisja likwidacyjna Podpis zatwierdzajacego likwidacje
Imig i Nazwisko Podpis
)
|

* niepotrzebne skreslié



