Zarzadzenie Nr 82/2014
Woajta Gminy Dobra
z dnia 10 czerwea 2014 roku

w sprawic powolania stalej komisji likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Dobra i ustalenia

zasad przeprowadzania likwidacji Srodkéw trwalych

Na podstawic art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci { Dz.U. z 2013r. poz. 330 z
pozn.zm,) oraz § 4 i § 42 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego, w ktéry wyposazone sg jednostki budzetowe
(Dz.U.z2010r. Nr 114, poz. 761), zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Powoluje stala komisj¢ likwidacyjna do oceny, sprzedazy lub likwidacji srodkéw trwatych nalezacych do

Urzedu Gminy Dobra, zwana dalej ,.komisja”, w skfadzie :
1) Przewodniczaca — Helena Tomaszewska,
2) Czlonek — Zofia Wajda,

 3) Czlonek — Dorota Gierszewska.

§2.
Upowazniam komisj¢ do przeprowadzania likwidacji wszystkich $rodkéw trwalych bedacych na stanie
Urzgdu Gminy Dobra.

§ 3.

Do zadafi komisji nalezy ocena §rodkdw trwatych, ktére nie sq wykorzystywane w realizacji zadan urzedu lub
ktore nie nadajq si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na stan techniczny, zniszczenie lub niemoznos¢ wspélpracy
ze sprzgtem typowym albo ktére posiadaja wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczefistwu uzytkownikow
albo sg technicznie przestarzale czy utracily warto$¢ uzytkowa.

W szczegdlnosei do zadan komisji nalezy:
1) ocena i ustalanie stopnia zuzycia sktadnikow majatku o ktérym mowa w ust. 1,
2} przedkladanie Wéjtowi Gminy propozycji dotyczacych dalszego postgpowania z ocenionym majatkiem,

3) dokonywanie fizycznej likwidacji, przekazywanie do utylizacji lub do dalszego wykorzystywania przez

inne podmioty.



1.

§ 4.

Ustala si¢ nastepujacg procedure postgpowania:

Osoba bgdaca uzytkownikiem okreslonego sktadnika majgtku zgtasza przewodniczacemu komisji w formie
pisemnej, wedhug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia, potrzebe przeprowadzenia likwidacii.
Komisja dokonuje oceny przydatnosci sktadnikéw majatku zgltoszonych do likwidacji, wystepuje do Wojta o
akeeptacje likwidacji oraz wskazuje sposob przeprowadzenia likwidacji lub uznaje ze wskazany sktadnik nie
podlega likwidacji i wskazuje sposdb zagospodarowania tego skladnika, np. nieodptatne przekazanie lub
sprzedaz.

Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokot, wedlig wzoru okreslonego w zafaczniku nr 2 do

zarzadzenia. Do protokohu dotgcza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

-1) Na podstawie protokotu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentéw Komisja sporzadza dowod ,, LT —

,Likwidacja srodka trwatego™ — (dla kazdego érodka trwalego z osobna), ktérego wzor stanowi zalaeznik nr 3

do zarzadzenia.

2} Dowdd ,,.L'T” oraz protokét likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla zespolu

finansowego na stanowisko ds. prowadzenia ewidencji srodkow trwalych, drugi dla komisji likwidacyjnej.

3) Protokét likwidacyjny podpisuja czlonkowie Komisji.

4} Protokot wraz z dowodem ,,.LT™ przekazywany jest Wojtowi Gminy, w celu akceptacji likwidacji srodka

trwatego.

Po zatwierdzeniu przez Wojta protokotu, §rodki trwale:

1} uznane za przydatne uzytkowo komisja moze przekazaé nieodplatnie innym jednostkom, podmiotom lub
przeznaczy¢ do sprzedazy,

2) nie nadajace si¢ do zagospodarowania komisja dokonuje fizycznego zniszezenia (kasacji) lub przekazuje

do utylizacji przez wyspecjalizowane firmy.

Przed podjgciem decyzji o likwidacji komisja moze zazgdaé od osoby wnioskujacej o likwidacje,
przedstawienia ekspertyzy/opinii rzeczoznawcy dotyczacej danego srodka trwatego.
Niezwlocznie po zakonczeniu czynnosci likwidacyjnych, nie pdézniej jednak niz w ciggn 7 dni,

Przewodniczacy Komisji:

1) jeden egzemplarz protokolu - przekazje pracownikowi prowadzacemu ewidencje ksiggowg $rodkéw
trwalych i pozostatych $rodkéw trwalych, w celu wyksiggowania wartosci danego srodka trwatego z ewidencji

ksiggowej i wycofania z uzytkowania,

2) drugi egzemplarz protokolu - wlacza do dokumentacji komisji.



§ 5.

Zatwierdzony protokot komisji stanowi podstawg do zdjgcia z ewidencji ksiggowej zlikwidowanych srodkéw
trwatych.

Zabronione jest samowolne wyrzucanie sprzetu i wyposazenia biurowego przed sporzadzeniem likwidacji.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji.

§7.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie przepisy powszechnie obowiazujace.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up, Wéjta Gmijny
Odeunlo
mgr Rozalic Adamska

SEKRETARZ GMINY



........................................................

(pieczgé jednostki)

------------------

Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 82/2014
Woéjta Gminy Dobra

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

Gminy Dobra

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych skladnikéw majgtkowych:

Lp.

Nazwa $rodka

Nr
inwentarzowy

Lokalizacja érodka

Uzasadnienie likwidacji

UZASADNIENIE WNIOSKU:

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

...............................................

(podpis osoby skiadajgcej wniosek)

Zatwierdzam

..............................




Stala Komisja Likwidacyjna
w Urzedzie Gminy Dobra

PROTOKOL zdnia ..........cccon....

Zalacznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 82/2014
Wojta Gminy Dobra

------

Komisji Likwidacyjnej dziatajacej przy Urzedzie Gminy Dobra powolanej Zarzadzeniem Nr /2014

Wojta Gminy Dobrazdnia ........ooovevivnnnen. 2014 roku.

Komisja Likwidacyjna w skladzie :

{imi¢ i nazwisko Wnioskodawcy)

postanawia co nastgpuje:

Lp. | Nazwa skladnika majatku Nr Ilos¢ | Cena Krotkie
: inwentarzowy jednostkowa | decyzji

uzasadnienie | Uwagi (sposob likwidacji)

Dodatkowe wyjasnienia

...................................................................................

...................................................................................

Na tym protokot zakonczono podpisano.
Podpisy komisji:

...................................................................................

...................................................................................

.....................................

.....................................

.....................................

.....................................

...............................

(podpis Woijta )




Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 82/2014
Wojta Gminy Dobra

Numer Numer inwentarzowy
LIKWIDACJA
CALKOWITA/ I T
CZESCIOWA*
Pieczgé
SRODKA Data
TRWALEGO/WYPOSAZENIA/
WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH1
PRAWNYCH*
Nazwa
Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej L . )
) Polecenie ksiggowania Glowny ksiggowy
Konto
Wartosé
o8 Winien Ma
poczatkowa
Umorzenie
Data rozpoczgeia likwidacfi
Wartosé
netto
Komisja likwidacyjna Podpis zatwierdzajacego likwidacjg
Imig i Nazwisko Podpis
)

* niepotrzebne skredli¢




