ZARZADZENIE NR 34/2013
WOJTA GMINY DOBRA

z dniz 17 maja 2013 r,

w sprawie wprowadzenia "Regulaminy warankéw niytkowania samochodéw sluzbowych oraz obshugi
transportowe} Urzedu Gminy Debra"

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Dobra ,,Regulamin warunkéw uzytkowania samochodu
sluzbowego oraz obslugi transportowej Urzgdu Giminy Dobra, stanowiacy zalacznik do ninigjszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 136/09 Wéjta Gminy Dobra zdnia 12 sierpmia 2009 roku w sprawie
wprowadzenia "Regulaming waminkéw uzytkowania samochoddw shuzbowych oraz obstugi transportowej Urzgdu
Gminy Dobra”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzt w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 54/2013
Wojta Gminy Dobra
z dnia 17 maja 2013 r.

Regulamin warunkéw niytkowania samochodéw stuzbowych oraz ebslugi transpertowej Urzedu Gminy
Dobra

§ 1. 1. Regulamin okredla zasady korzystania z samochodéw stuzbowych w Urzedzie Gminy Dobra, zwanym
dalej ,,Urzedem™.

2, llekro¢ w regulaminie mowa jest o samochodach stuzbowych Urzedu Gminy Dobra, rozumie si¢ przez to
samochody stanowigce wlasnodé Urzedu.

§ 2. 1. Samochad  stuzbowy o numerze rejestracyjnym  ZPL 36200 pozostaje w dyspozyeji Wydzialu
do spraw Komunalnych i Inwestycii, z siedziby w Dobrej przy ul. Granicznej 24a,

2. Samochéd stuzbowy o numerze rejestracyjnym ZPL 18500 pozostaje w dyspozycii Wydzialu do spraw
Komunalnych i Inwestycji, z siedziba w Dobrej przy ul. Granicznej 24a.

3. Samochéd stuizbowy o numerze rejestracyjnym ZPL 18700 pozostaje w dyspozycii Wydzialu do spraw
Obywatelskich i Ochrony Srodowiska z siedziby w Wolczkowie przy ul. Lipowej 51.

4. Samochéd sluzbowy o numerze rejestracyjnym ZPL 25966 pozostaje w dyspozycji Wydzialu do spraw
Obywatelskich i Ochrony Srodowiska z siedziba w Wolczkowie przy ul. Lipowej 51.

3. Samochod stuzbowy o numerze rejestracyjnym ZPL 18600 przydzielony Strazy Gminnej w Dobrej moze
byé udostgpniany de kierowania osobom zatrudnionym w Strazy Gminnej w Dobrej na podstawie wystawionej
katty drogowej przez Komendanta Strazy Gminnej w Dobrej.

6. Samochod sluzbowy o numerze rejestracyjnym ZPL 25964 przydzielony Strazy Gminngj w Dobrej mozy
by¢ udostgpniany do kierowania osobom zatrudnionym w Strazy Gminnej w Dobrej na podstawie wystawionej
karty drogowej przez Komendanta Strazy Gminnej w Dobrej.

§ 3. 1. Do korzystania zsamochodow shizbowych sg uprawnieni pracownicy Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych gminy.

2. Samochody  sluzbowe wykorzystywane sg  wylacznie wcelach  stusbowych  wynikajacych
z zadah Urzedu.

3. Uzytkownikiem samochodu shizbowego jest pracownik wykonujacy zawdd kierowey lub w przypadku
nieobecnosci w pracy kierowey lub wakatu na stanowisku kierowey Wojt moZe przekazaé samochdd de
eksploatacji innej, upowazniencj osobie, posiadajacej stosowne kwalifikacje tj. prawo jazdy, wazne okresowe
badania lekarskie, potwierdzajyce brak przeciwwskazan do kierowania pojazdem mechanicznym (samochodem
osobowym).

4. Spowodowanie przez kierowcg lub osobg, ktérej powierzono w uzytkowanie samochéd sluzbowy szkody,
ktéra z jego winy nie podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnodé majatkows tej osoby,
do petnej kwoty wysokosel spowodowane] szkody.

5. Wszelkie koszty wynikajgee z naruszenia przepisdw ruchu drogowego pokrywa kierowcea lub inna osobs,
ktérej powierzone w uzytkowanie samochdd shuzbowy. ‘

6. Kicrowcom oraz innym oscbom, ktérym powierzono w uzytkowanie samochody stuzbowe zabrania sig ich
udostgpniania osobom trzecim,

7. Po zakofczonej pracy samochdd parkowany jest w micjscu wskazanym przez Wéjta,

3. W wyjatkowych przypadkach, za zgoda Wajta Gminy samochéd mozna po godzinach pracy parkowaé
w miejscu zamieszkania kierowcy. Fakt ten odnotowywany jest w karcie drogowej pojazdu i podpisywany przez
osobeg udzielajgey zgody.
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9. Zakup paliwa do samochodéw shizbowych Urzedu dokonujg ich uzytkownicy na stacjach paliw,

- 10. Kontrolg nad zasadnoscia wyjazdéw samochodem stuzbowym sprawujg odpowiednio Kierownik Wydziahs
ds. Inwestycji 1 Komunalnych, Kierownik Wydziatu ds. Obywatelskich i Ochrony Srodowiska, Sekretarz Gminy,
Komendant Strazy Gminnej w Dobrej,

§ 4. 1. Kierowca oraz inne osoby, ktérym powierzono w uzytkowanie samochéd stuzbowy zobowiazani sq do:

1} przestrzegania przepiséw prawa o ruchu drogowym oraz zasad poruszania sig pojazdéw samochodowych
w ruchu ladowym.

2) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczedstwa i ekonomicznych warunkdw jazdy.

3) dbalosci o jego stan techniczny, prawidlows cksploatacje, czystoéd iestetyke powierzonege samochedu
stuzbowego.

4) dokonywania codzienngj obshugi samochodu, ze szczegélnym uwzglednieniem kontroli: oéwietlenia, stanu
ogumienia, poziomu oleju w silniku, plynu w ukladzie chtodniczym.
S)w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek mozliwic szybkiego zgloszenia ich bezposredniemu
przelozonemu. ‘
6) w sytuacjach awaryjnych, dopuszcza si¢ moZliwo$¢ skorzystania z ustig pomocy drogowej lub potozonych
najblizej miejsca awarii, stacji obshug techniczne;.
7) wydatki powstale w sytuacjach okreslonych wpkt. f, wymagajy pisemnego uzasadnienia dolaczonego do
fakeury.
8) w przypadku kolizji, wypadku drogowego, innego zdarzenia powodujacego uszkodzenie samochodu
stuzbowego lub  zaistnienia kradziezy samochodu, bydz elementéw jego wyposaZenia, uzytkownik
zobowigzany jest postgpowaé zgoednie z przepisami prawa o ruchu drogowym i zaleceniami ubezpieczyciela
pojazdu,
2.Zs dbatos¢ ostan techniczny samochodu sfuzbowego w Urzedzie, z uwzglednieniem odpowiedzialnodci
samych uzytikownikéw, odpowiadajg komorki organizacyjne okreslone w § 2 ust. | ninigjszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Ze shuzbowego samochodu zkieroweq, wcelu zaspokojenia potrzeb transportowych zwigzanych
z wykenywaniem obowiazkéw shizbowych mega korzystaé pracownicy Urzedu, zwani dalej . dysponentami” oraz
pracownicy jednostek organizacyjnych gminy.

2. Korzystanie zsamochodu stuzbowego w éwicta i dni wolne od pracy moze sig odbywaé w przypadkach
wykonywania obowigzkéw stuzbowych wynikajacych z zakresu kompetencii.

3. Zapotizebowanie na wyjazd powinno by¢ zgloszone co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem osobie
prowadzacej sprawy zwigzane z rozliczaniem i eksploatacja samochodu.

§ 6. I. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu shuzbowego przez kierowcg dokenywane jesi wedhug
ponizszych zasad:

1) prowadzone jest przez kieroweg na penumerowanych kartach drogowych, z zachowaniem ciaglogei zapisow
w kolejnych dniach miesigea a2 do ich catkowitego zapehienia.

2) w kartach drogowych wpisuje sig daty eraz godziny pracy kierowcy, liczbg przejechanych kilometrow. daty
i ilosei kupowanego paliwa, liczbg przejechanych kilemetréw w ciagu dnia z podaniem trasy przejazdu.

3) godziny uzytkowania samochodu itras¢ przejazdu kezdorazowo petwierdza korzystajacy z samochodu
shuzbowego,

4) formularze kart drogowych wydawane sg przez wyznaczonego pracownika Urzedu.

3) karty drogowe zzapisami godzin pracy podpisywane sg codziennie przez Kierownika, ktéry potwierdza
celowost uzycia pojazdu,

§ 7. 1. Koszty utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego pokrywa Urzad Gminy Dobra.
2. Pracownikowi, kiéremu przekazano w uzytkowanie samochod stuzbowy, udziela sig zakiczki w wysokosci
zapewniajgee] eksploatacje samochodu na jego wniosek.
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3.Rezliczenie zaliczki nastgpuje na podstawie faktury VAT na zasadach okre§lonychw przepisach
- wewnefrznych-Urzedu. S

4. Zakupu paliwa dokonuje sic na wybranych stacjach zgodnie z podpisang umows.

§ 8. Ustala sig:

1. Wzor karty drogowej stanowiace] zalacznik Nr 1 do ninicjszego regulaminu,

2. Wzbr micsigeznej karty eksploatacyjnej stanowiacej zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu,

3. Wzor rozliczenia miesigeznego zilofei pobrancgo paliwa stanowiacy zalacznik Nr 3 do niniCjsZego
reguiaminu.

4. Wzér rozliczenia z ilodci pobranego, zuzytego paliwa za miesiac stanowiacy zalyeznik Nr 4 do niniejszego
regulaminig,

5. Wzor raportu dyspozytorskiego stanowigcy zalgeznik Nr 5 do ninigjszegeo regulaminu.

L—
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Zatacznik Nr 2 do regulaminu

MIESIECZNA KARTA EKSPLOATACYINA

IN=C bnsussacrsanserancas LTSI
S N R 111
pieczatka

NR REJESTRACYINY POJEMNOSC ZBIORNIKA NORMA ZUZYCIA PALIWA
MARKA SAMOCHODU
RODZAJ PALIWA
POJEMNOSC SILNIKA
Dzieim-ca [ Nrkarty | Imig i nazwisko kierowey | Godziny pracy llagé h Prachicy Zl.lzym paliva -

j {kim) Wi noemy |I'ZBCZ)iWISlC foszczednusc |prchnl

RAZEM

DATAI PODPIS SPORZADZAJACEGO



Zalacznik Nr 3 do regulaminu

- _Rozliczenie pobranego paliwa Za miesias ......cccercrarmmrrnerse b

Tlos¢ pobranych
materiatéw [w litrach]
benzyna bezolowiowa

Nr karty Wartosé

Data Imig i nazwisko drogowe] Mr faktury faktury
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Zalacznik Nr 5 do regulaminu
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