Zatgcznik do Zarzadzenia nr 35 /2017
Wjta Gminy Dobra z dnia 24.02. 201 7r.

Procedury udziclania zaméwien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 20014.

Prawo zaméwien publicznych, na potrzeby projektu pn. ,Poprawa gospodarki wodno-

sciekowej w Gminie Dobra, wspélfinansowanego ze $rodkéw Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, O$ Priorytetowa II Ochrona Srodowiska, w tym

adaptacja do zmian klimatu, wspélfinansowanej ze srodkéw Funduszu Spojnosci dla dzialania

2.3.1I naboér konkursowy.,

§ 1.

b

2)

4
5)

L Postanowienia ogélne
1. llekro¢ w regulaminiec jest mowa o:
ustawic Prawo zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004
1. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22015 r., poz. 2164 ze zm. ),
ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych ( Dz. U. z 2016 ., poz. 1870 ze zm.),
Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Gmine Dobra,
Wojeie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Dobra,
Zasadach - nalezy przez to rozumieé zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosei 30 000 euro na potrzeby realizacji projektu
pn.: ,,Poprawa gospodarki wodno-§ciekowej w Gminie Dobra, wspotfinansowanego ze srodkéw
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, O$ Priorytetowa II Ochrona
Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, wspoHfinansowanej ze $rodkéw Funduszu

Spdjnosci dla dziatania 2.3.1IT nabér konkursowy”.

§ 2. 1. Do zamowieni, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartogci kwoty

30 000 euro nie stosuje sig ustawy Prawo zamowien publicznych, z zastrzezeniem ust. 2-3.

2. Do ustalenia wartosci zaméwienia stosuje sie odpowiednio przepisy art. 32 -35 ustawy Prawo

zaméwien publicznych.

3.

Do sporzadzenia opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie odpowiednio przepisy art. 29 - 31

ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4. Zamo6wienia dokonywane sg w sposéb celowy i oszezgdny z zachowaniem nalezytej starannodci i

uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



5. Zaméwienia realizowane sg zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnogei wydatkow w
ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

6.Podstawa  ustalenia wartosci  szacunkowej zaméwienia jest  catkowite  szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w i ushug, ustalone przez dokonujacego z nalezyty
starannoscia, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zaméwienia sporzadza protokét, w ktérym wskazuje podstawe
ustalenia warto$ci zamowienia. Wzor protokotu stanowi Zalgcznik nr 1 do Procedur .

8. Protokolu, o ktdrym mowa w ust. 6 nie sporzadza sig, jezeli ustalenia wartoéci
zamdwienia dokonuje sie na podstawie dokumentow zawierajacych wielkoéé ITub zakres
zamowienia oraz ceny rynkowe stosowane przy s$wiadczeniu dostaw, ushig lub robot
budowlanych tego samego rodzaju.

9. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na wykonanie robét
budowlanych stosuje si¢ zasade wynagrodzenia ryczaltowego lub zaméwienie udzielane jest na
podstawie § 9 Procedur , opis przedmiotu zaméwienia moze nie obgjmowaé dokumentacji projektowej
lub specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlantych, o ktérej mowa w art. 31 ust. 1
ustawy prawo zamowien publicznych.

10, W przypadku, o ktérym mowa w ust. §, Zamawiajacy odstepujac od sporzadzenia
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych,
opisuje przedmiot zaméwienia na roboty budowlane za pomocs innych opracowan zawicrajacych w
szczegoOlnoscei zbiory wymagan, ktGre sa niezbedne do okre$lenia standardu i Jakosci wykonania robét,
w zakresie sposobu wykonania robét budowlanych, wlasciwosci wyrobow budowlanych oraz oceny

prawidlowosci wykonania poszczegdlnych robét.

IL. Zasady udzielania zaméwien o wartoéci przekraczajacej 2 000 zI netto
w  przypadku  zaméwien finansowanych z  udzialem $rodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej lub przekraczajacych 15 000 2zt netto w przypadku
zamowien finansowanych wylycznie ze Srodkéw krajowych, a nie przekraczajgcych wyrazonej

w dotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 3. Ponizsze zasady stosuje si¢ do udzielania zaméwief, o wartoécei przekraczajacej 2 000 zt netto w
przypadku zamowien finansowanych Z udzialem stodkow pochodzacych
z Unii  Europejskiej, lub  przekraczajagcych 15 000 zt netto w przypadku
zamowiei finansowanych wylacznie ze $rodkéw krajowych, a nie przekraczajgcych wyrazonej w
ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 4. 1. Rozpoczgeie postepowania o udzielenic zaméwienia publicznego, ktdrego wartosé
przekracza kwotg 2 000 zt netto w przypadku zaméwienia finansowanego z udziatem $rodkéw

pochodzacych z Unii Europejski¢j lub przekracza 15 000 zt netto w przypadku zamoOwienia
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{inansowanego  wylgeznie ze  $rodkéw krajowych, a nie przekracza Wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, nastgpuje po zlozeniu pisemnego wniosku
1 uzyskaniu pisemnej zgody Wita.

2. Zgoda, o ktérej mowa w ust. 1 wyrazona Jest po uzyskaniu pisemnej informacji od Skarbnika

Gminy, Ze zobowigzanie dotyczace zaméwienia miedci si¢ w planie finansowym Zamawiajacego, a w

budzecie gminy sg $rodki na sfinansowanie tego zamowienia Wzor wniosku stanowi. Zalgcznik nr 2

do Procedur.

3. Wniosek o wyraZenie zgody na rozpoczecie postepowania powinien zawieraé co

najmniej:

1) cel udzielenia zaméwienia,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) warto$¢ zaméwienia, z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby, ktéra dokonata
ustalenia wartodei zamowienia lub imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6b, ktére dokonaly
ustalenia wartosci zam6wienia,

4) proponowany termin wykonania zaméwienia,

5) propozycje sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty, a jezeli najkorzystniejsza oferty bedzie
oferta, ktéra przedstaw1a najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszgeych si¢ do
przedmiotu zamoéwienia publicznego, to takze opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sic
kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

6) warunki jakie muszg spelnié wykonawcey ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow,

7) wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawey w  celu
potwicrdzenia spemiania warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 6, jezeli Zamawiajacy
przewiduje takie warunki,

8) podpis skladajacego wniosek.

4. Postepowanic przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktoremu zostalo powierzone

dokonanie takich czynnosci. Wojt moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamdwienia osobie trzeciej.

5. Osoba wykonujgca czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia skiada, pod

rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. | ustawy Prawo zamoéwiei publicznych. Wzor
o$wiadczenia stanowi Zalgeznik nr 3 do Procedur.

6. Zamawiajacy udziela zam6wienia wykonawcy, ktéry Zlozyt najkorzystniejsza oferte.

7. Najkorzystniejsza oferta jest oferta, ktéra przedstawia najkorzystnicjszy bilans ceny

i innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia publicznego, albo oferta

Znajnizsza ceng.

8. Kryteria oceny ofert mogg dotyczyé wihasciwosci wykonawcy, a w  szczegblnodei
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Jego doswiadczenia, potencjatu technicznego, dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia, sytuacji finansowej lub ekonomicznej.
9. Dla zaméwien finansowanych wylacznie ze $rodkéw krajowych udzielenie
zamowienia nastgpuje w oparciu o pisemng umowe - zlecenie okreslajacg warunki realizacji
zamdwienia, chyba ze dokumentem potwierdzajacym nabycie dostawy, ustugi lub roboty budowlangj
jest faktura, rachunek Iub inny dokument.
10. Dla zam6wien powyzej kwoty 2 000 zt netto w przypadku finansowania ich ze srodkéw
pochodzacych z Unii Europejskiej, a nie przekraczajacych wyrazone] w zlotych rownowartodci
kwoty 30 000 euro, udzielenie zaméwienia nastgpuje wylgcznie w oparcin o pisemng umowg
okreslajgcq warunki realizacji zaméwienia.
§ 5. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty stosuje sie:
1) zapytanie ofertowe,
2} ogloszenie 0 zaméwieniu podprogowym.

II1. Zapytania ofertowe
§ 6. 1. Zapytanie ofertowe dla zamdwieri finansowanych wylacznic ze $rodkow
krajowych polega na wyborze wykonawcy na podstawie przeprowadzonego rozeznania
cenowego ofert zamieszczonych na stronach internetowych lub  sporzadzenia zapytania
ofertowego skierowanego do co najmniej 3 wykonawcéw wedhig wzorn stanowiacego
Zatgeznik nr 4 do Procedur.
2. W  przypadku zamowien finansowanych z udziatem srodkéw  pochodzgcych
z Unii Europejskiej zapytanie ofertowe polega wylacznie na sporzadzeniu zapytania ofertowego
skierowanego do co najmnicj 3 wykonawcéw wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4 do
Procedur.
3. Zapytania ofertowe niezbedne przy realizacji zaméwien, o ktérych mowa w ust. 3
podlegaja publikacji z Bazie Konkurencyjnosci opisanej w wytycznych w zakresic
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.
4, Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie zapytania ofertowego sa
w  szczegllnosci: pisma, wydruki listu elektronicznego, wydruki ze strony  internetowe;
przedstawiajacej oferty Ilub informacje handlowe zawierajgce date wydruku, oferty lub
informacje  handlowe przestane przez wykonawcéw  z  whasnej inicjatywy.  Notatki
z przeprowadzonych rozméw telefonicznych z oferentami nie sa uznawane za dokumenty
potwierdzajace dokonanie zapytania ofertowego.
5. Wybor  najkorzystniejszej  oferty w trybie  zapytania  ofertowego przebicga
nastepujaco:
1) Zamawiajacy kieruje zapytanie o ceng do wybranych przez siebie wykonawcow pisemnie, faxem

lub drogg elektroniczng i zaprasza ich do skiadania ofert.



2) Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przygotowania oferty, w tym:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego,

b) e-mail lub numer faxu Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszeza sktadanie ofert faxem
lub droga elektroniczna,

c) opis przedmiotu zamdwienia,

d) termin wykonania zamowienia,

e) warunki, jakie musza spetni¢ wykonawcy ubiegajacy sig¢ o udziclenie zaméwienia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw,

f) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w  celu
potwierdzenia spelniania warunkéw, o ktoérych mowa w pkt. 2 lit e), jezeli Zamawiajacy
przewiduje takie warunki,

g) kryteria oceny ofert, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium oceny ofert,

h) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanic oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami, jezeli Zamawiajgcy przewiduje porozumiewanie sie z
wykonawcami,

i} miejsce i termin skiadania ofert,

j) termin zwigzania oferta nie dhuzszy niz 30 dni,

6. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert taka liczbe wykonawcéw  $wiadezgcych
w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosei, dostawy, ustugi lub robot budowlanych bedacych
przedmiotem zamdwienia, kidra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie
mniej niz 3, chyba ze ze wzglgdu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba wykonawcdw
mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2. Wzér zapytania ofertowego stanowi
Zalacznik nr 4 do Procedur.

7. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowaé tylko jedna ceng i nie moze jej zmienic.

8. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy spoéréd tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

9. Jezeli w postgpowaniuv o udzielenic zamdwienia, w kibrym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozma dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych, Zamawiajgcy:

1) odrzuca oferty, lub

2) przeprowadza negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, lub



3) wzywa wykonawcodw, kiérzy ztozyli te oferty, do Zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

10.  Zamawiajagcy odrzuca oferte  jezeli:

1) jest niezgodna z Procedurami,

2) jej tre$¢ nie odpowiada treéci zapytania ofertowego o ceng¢ lub ogloszenia
0 zam6wieniu publicznym,

3) jej zlozenie stanowi czyn nicuczciwej  konkurencji w  rozumieniu  przepiséw
0 zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoOwienia,

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w  postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego lub niezaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni pod dnia doreczenia zawiadomienia nic zgodzil sie na
poprawienie omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego o cene lub
ogloszenia o zaméwieniu publicznym, innej niz oczywista orﬁylka pisarska [ub oczywista omytka
rachunkowa; przepis art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

8) jest nieWaZna na podstawie odrgbnych przepisow.

11. Zamawiajgcy udziela zamoéwienia jezeli ziozono co najmni¢j jedng  oferte

niepodlegajacg odrzuceniu w przypadku zaméwieh finansowanych wylgcznie ze $rodkéw

krajowych lub co najmniej dwie oferty w przypadku zaméwien finansowanych ze $rodkéw
pochodzacych z Unii Europejskie;.

12. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie jezeli:

1) nie zlozono co najmniej jednej oferty nie podlegajacej odrzuceniu w przypadku zamowien
finansowanych wylacznie ze Srodkow krajowych lub co najmniej dwéch ofert
w przypadku zaméwien finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej,

2) cena najkorzystniejszej oferty Ilub oferta z najnizszg cena przewyzisza kwote, ktorg
ZamawiajgCy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) Jezeli zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, 7e prowadzenie postepowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w  inieresie  publicznym Iub  interesie ekonomicznym
Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied,

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

13.  Zamawiajacy sporzadza protokét z przeprowadzonego postgpowania wedlug wzoru

stanowigcego Zalacznik nr 5 do Procedur.

13. Protokét z postgpowania sporzadza i podpisuje osoba prowadzaca postepowanie,

-



a zatwierdza Wojt.

14. Protokét z postepowania zalgcza sie do projekiu umowy - zlecenia na wykonanie
zamowienia.

IV. Ogloszenie o zaméwieniﬁ podprogowym

§ 7. 1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie ogloszenia o zaméwieniu podprogowym

zamieszczajac ogloszenie o zaméwieniu na stronie Biuletynu informacji publicznej.

2. Przepis § 6 wust. 3 pkt. 2 Procedur stosuje si¢ odpowiednio. Wzér ogloszenia

0 zamowieniu stanowi Zalgeznik nr 6 do Procedur.

§ 8. 1. Jezeli nie moina wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie Iub

wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod

tych ofert wybiera ofert¢ z najnizszg ceng. '

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podprogowego, w ktérym jedynym kryterium

oceny ofert jest cena nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze

zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych, Zamawiajgey:

1) odrzuca oferty, lub

2) przeprowadza negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, lub

3) wzywa wykonawcow, kibrzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

3. Przepisy § 6 ust. 71 9 Procedur stosuje sig.

4. Zamawiajgcy sporzadza protokét z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie

zamOwienia ~ wedluig  wzoru  stanowigcego  Zalgezmik nr 7 do  Procedur.

5. Protokot podpisuje osoba prowadzaca postgpowanie, a zatwierdza Wojt.

6. Udziclenie zamoOwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej Jjednej

waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu zaréwno w przypadku zaméwien finansowanych wylacznie

ze srodkéw krajowych jak i zamowien finansowanych ze $rodkéw  pochodzacych

z Unii Europejskiej.

§ 9. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcoéw oraz ogloszenie

o zaméwieniu nie ma zastosowania, jezeli:

1) ze¢ wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po  stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mdgh on przewidzie¢ lub szczegolny charakter zaméwienia, wymagane
Jjest natychmiastowe wykonanie zaméwienia,

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawcee.

3) w przeprowadzonych dwdch postgpowaniach o udzielenie zaméwienia nie zostaly zlozone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,

4) w przypadku zamowieft finansowanych wylacznie ze $rodkéw krajowych zamdwienie jest



udziclane znanemu sobie wykonawcy, kiory w ramach prowadzonej dziatalnosei $wiadezy

dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, jezeli facznie spetnione

83 nastgpujace warunki:

a) wydatki sa dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod

i $rodkéw shuzacych osiagnieciu zatozonych celéw - okreslonymi w art, 44 ustawy
o finansach publicznych,

b) wykonanie przedmiotu zaméwienia ze wzgledu na jego charakter [lub uzyskanie
zamierzonych efektéw jest zwigzane z posiadaniem uprawnien, kwalifikacji zawodowych Tub
doswiadezenia dajacych r¢kojmig nalezytego wykonania zamdwienia,

¢} wykonawca wykonat nalezycie na rzecz Zamawiajacego w ciggu ostatnich 12 miesiecy co
najmnicj 3 dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia,

d) wynegocjowane wynagrodzenie wykonawey nie przekracza kwoty, jaka zamierza
przeznaczy¢ zamawiajacy na sfinansowanic zaméwienia,

e} termin zaptaty wynagrodzenia nie bedzie krotszy niz 21 dni.

§ 10. 1. Dokumentacja z postepowania o udzielenic zaméwienia prowadzona jest przez pracownika
wyznaczonego, ktéry jest odpowiedzialny za jego wykonanie i archiwizacje.
2. Obowiazkiem Wyznaczonego  pracownika  odpowiedzialnego  za przeprowadzenie

postepowania jest bezstronne oraz staranne postgpowanie o udzielenie zamowienia.



Zalgeznik nr |

Data sporzadzenia protokohu: ................ s e treraeerteiieeaaaira

Protokél
z ustalenia wartosci zaméwienia, ktérego warto$é przekracza wyrazong w zlotych
kwotg 2 000 zI netto w przypadku zamdéwien finansowanych z udzialem $rodkéw
pochodzacych 2 Unii Europejskiej lub 15 000 zt netto w przypadku zamowien
finansowanych wylacznie ze $rodkéw krajowych, a nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Termin realizacji /wykonania zaméwienia: ............ e eenens
3. Wartos¢ zamowienia: .........oevevnene. e .... zI netto ustalona na podstawie

4, Nazwisko i imi¢ osoby, ktéra ustalita warto$¢ zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz

stanowiska 0sob, ktore dokonaty ustalenia wartodci zaméwienia;

5. Informacje uzyskano w dniach: ........ Chetenaeiee srasassiE i e bisbeer it s smsnen e asesses e e
Protokot sporzgdzil/ta: .....coooeeeiiieii e e et es



Zalacznik nr 2

Data sporzadzenia wniosku: ......... Eeterreverareeerteeereeeharerateeeraeiseaaeeebe et eeabeearesabaens Feerrrerreesenees

Imie 1 nazwisko osoby skladajgcee] Wniosek: .....cococviveccevincoieee e
Whiosek

0 rozpoczecie  postgpowania o udzielenie zamoéwienia |,  ktdrego  wartosé

przekracza wyrazong w ziotych kwote 2 000 2zt netto w przypadku zaméwien

finansowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej lub 15 000 zt netto

w przypadku zaméwien finansowanych wylacznie ze srodkéw krajowych, a nie przekracza
wyrazone] w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

1. Cel ZAMOWIETIHAL Lviuvicciiiiicirict et e s renes b enas et en e
2. Opis przedmiotu ZamOWienia: .......ceeeeveveerrerierennias OO O OOPOUPTORORt vove s
3. Szacunkowa Warto$€ ZAMOWICNIA vovv.eivecverereverresreeeee e et

Dzief dokonania ustalenia wartosci zZamOwienia:........ocoverceervereereccannne. na podstawie

Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktora ustalita warto$é zamowienia lub imiona i nazwiska oraz

stanowiska osob, ktoére dokonaty ustalenia wartodci zaméwienia: .................. ceterrarenns .
4. Termin wykonania ZamOWIEHIA: .....veevivevereeievreesieieesasseesvasiesreessseesens et aee e e e ensaenes
5. Sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty i Wykonawcey: .c.cvveveoveveieveeeeecreseenn. vrerereane .

6. Warunki jakie musza spelnia¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentow jakie muszg dostarczyé wykonawey : ...

( podpis sktadajacego wniosek}

Os$wiadczenie Skarbnika Gminy, Ze zobowigzanie dotyczace zamowienia miesci sie w planie
finansowym Zamawiajacego, a w budzecie gminy sg $rodki na sfinansowanie tego

zamoOwienia.,
Wyrazam zgodg na rozpoczecie postepowania

podpls Skarbaika Gminy
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Zatgeznik nr 3

Oznpaczenie sprawy/przedmiotu ZamOowienia: ....coveervveervrenenn, eevererre et ——eabren s

Pieczgé Zamawiajacego

Oswiadczenie

pracownika zamawiajgcego, ktoremu Wéjt powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnogei
fczonka  komisji  przetargowej/  bieglego/  innej  osoby  wykomujacej  czynnodci
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia*

IMIQ (IIMIONAY .eovreiiiiieiii et err s e ss e bbbt rese s sesneete e et esnesesseenssetases

NAZWISKO ottt eae s sa et emre e s e s e et e et se et senean
Uprzedzony o odpowiedzialnosei karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

3)

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdéwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzeiskim, w stosunku pokrewietisiwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organdéw zarzadzajacych fub organdw nadzorbzych wykonawcow ubiegajacych
sig 0 udzielenie zamoéwienia;

przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia nje
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem cztonkiem organéw
zarzadzajgcych lub organow nadzorczych wykonawcow ubjegajgcych
organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym ze moze o
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnic skazany za przestepsiwo  popetnione w  zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggniecia korzyéci
majatkowych.

DObra, ANIA v e a e

(podpis)

*niepotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 4
Zapytanie ofertowe
w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(t. j. DzU. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym
na dostawy/ ustugi/ roboty budowlane
L. ZAMAWIBJGCY T cvevreiiriiiiteiccer et re st et ce et s saa e eee oo eneeesen et e et s se e e et st e

2. Adres e-mail ..o TIE TAXU oot ee e eeet oo

................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

9. Sposob przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie
pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dhigopisem. Oferta
winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong. W przypadku skladania oferty w
siedzibie zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy umiescié napis " Zapytanie
ofertowe na ......cceeenee. ". Ofert¢ ziozy¢ mozna osobi$cie u Zamawiajgcego pok. nr
.......... , poczta polska, poczta elektroniczng na adres ....................... lub faksem pod nr

..........................

10.Miejsce i termin zloZenia oferty:

Oferte zlozy¢ nalezy do dnia ................... 20dZ. .ocvriiis e, W oeiiiiiieereerreres e
11. Termin Zwigzania OfEITq ....cccc.eeccriiiiinirri ettt e e es e sseee e
12. Kontakt z osobg prowadzacg zamoéwienia w imieniu Zamawiajacego ..........o.occoeeeeveann,
(podpis Wojta)



ZLatacznik nr 5

Protokoél zaméwienia

w  irybie zapytania ofertowego o ceng, ktérego wartosé przekracza wyrazong
w ziotych kwote 2 000 zt netto w przypadku zaméwieni finansowanych 7 udzialem $rodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej lub 15 000 =zt netto w przypadku zamowien
finansowanych wylacznie ze $rodkéw krajowych, a nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

2. Warto$¢ zamowienia 0$zacowano W doitl .....o.veeveeveereveeeannnn, na kwote .......... rerreereans .
3. Wdniu ....... ORI ZWrOCono 8i¢ do ...ocvirevirennne nizej wymienionych
wykonawcédw z zapytaniem ofertowym:

|1 SRS oottt anas ettt eanesas
2) e e e naareaas vt e
3) e et eebns creereeranes

Zapytanie skierowano: faksem, e-maitem, telefonicznie ( wiasciwe podkreslic ).

4. Uzyskano nastepujgce ceny ofert na realizacje zaméwienia ( cena i innme istotne
elementy ofert): '
1} oo vttt e raneeaeas rervrernreeaerens

3) e et e nan e
5.Po dokonaniu oceny warunkow, jakie musza spelni¢ wykonawcy ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia oraz badania i oceny ofert proponuje sie udzielenie zaméwienia:

O
6.Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: ......... e e v
7.Postepowanie prowadzil .........cccoceeieieinicrineinennn. trer vt e corrveeeaenns .
Dobra, dnia ......... o herereeeerherrra e ra——ras e snreras

(pOdplsprm Vadzqcegﬂpos t wowam) ....... et (pOdpls \-’\"O}lﬂ) ................... .
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Zalgeznik m 6

{ migjscowosé i data )
Ogloszenie 0 zaméwieniu podprogowym
ktérego wartos¢ przekracza wyrazona w zlotych kwote 2 000 zt netto w przypadku zaméwien
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych =z  Unii Europejskiej  lub
15 000 z} netto w przypadku zaméwien finansowanych wylacznie ze $rodkow krajowych, a
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

1. Zamawiajacy:

4. Warunki, jakie muszg spelni¢ wykonawcy ubiegajaey sie o udzielenie zamowienia oraz

opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:

5. Wykaz oswiadczenr lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawey w celu

potwierdzenia spetniania tych warunkéw, jezeli Zamawiajaey przewiduje warunki:

6. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

{podpis Wojta)
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Zatacznik nr 7

( migjscowosc i data)

Protokol postepowania o udzielenie zaméwienia

w trybie ogloszenia o zamowieniu publicznym, ktdrego wartos¢ przekracza wyrazona

w ziotych kwotg 2 000 zt netto w przypadku zamdéwien finansowanych z odzialem srodkow

pochodzacych z Unii Europejskiej lub 15 000 zi netto w przypadku zaméwien finansowanych

wylgcznie ze $rodkow krajowych, a nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosei

kwoty 30 000 euro.
1. Zamawiajacy:

2. Wartos¢ zamdwienia ustalona zgodnie z art. 32-35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zaméwief publicznych (tj. Dz. U. z 2015 poz. 2164 ze zm.)

z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby, ktora dokonala ustalenia

wartoscl zamoéwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb, ktére dokonaty

ustalenia wartodcl zamdwienia:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

4, Ogloszenie 0 zaméwieniu UMIESZCZONO W .ovvuveveveecrvreenenee, W AU e,
5.W ustalonym terminie skladania ofert wptynely ....ooovcvevennn, oferty.

6. Wymagane warunki spelnito .......cocccevvveeiineiciicni. wykonawcow.

7.Liczba ofert odrzuconych .....ccccovvvieerrnierineienere e e .

8. Jako najkorzystniejsza wybrano oferte zlozong przez wykonawce:

.....................................................................................................................................

9. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejSzej oferty: oo oecinieeseesee e eees e
Dobra, dnia .....ccovrveeeeee e
( podpis prowadzacego postgpowanie) (podpis Waita )
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