ZARZADZENIE NR 146/2016
WOJTA GMINY DOBRA
Z dnia 20 grudnia 2016 r.

W sprawie utworzenia zespolu - Jednostki Realizujacej Projekt dla projektu pn. ,,Budowa
punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych w Gminie Dobra” realizowanego przez
Gming¢ Dobra w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Dzialanie 2.2 Gospodarka odpadami komunalnymi.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2016
1., poz. 446) w zwigzku z uchwatg Nr XIX/256/16 Rady Gminy Dobra z dnia 24 listopada 2016 r.
w sprawie przystapienia do realizacji i zlozenia wniosku aplikacyjnego dla Projektu pn. ,,Budowa
punktu selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych w Gminie Dobra” ze $rodkdéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Osi priorytetowej II Ochrona
srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu wspotfinansowanej ze $rodkéw Funduszu
Spéjnosci dla dziatania 2.2 Gospodarka odpadami komunalnymi, konkurs Nr POIS.02.02.00-
IW.02-00-203/16

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

1. Powotuje si¢ zespol zadaniowy dla projektu pn. ,,Budowa punktu selektywnej zbidrki odpadéw
komunainych w Gminie Dobra”, zwany dalej Jednostkg Realizujgca Projekt (JRP).

2. Jednostka Realizujgca Projekt (JRP) jest odpowiedzialna za przygotowanie, organizacje
i monitorowanie realizacji projektu na plaszczyZnie technicznej, finansowej i prawno -
organizacyjne;j.

§2.

W sklad zespotu zadaniowego dla projektu pn. ,,Budowa punktu selektywnej zbiorki odpadow
komunalnych w Gminie Dobra”, zwanego dalej Projektem wehodza:

1) Pracownicy Urzgdu Gminy Dobra, w tym:
a) Irena Ziental — Kierownik Wydziatu ds. Komunalnych i Inwestycji —
Pelnomocnik ds. realizacji projektu,

b) Tomasz Kakowski — Zastgpca Kierownika Wydziatu ds. Komunalnych i Inwestycji -
Specjalista ds. administracyjno -technicznych JRP, :

¢} Irenalozynek - Inspektor ds. Ksiggowosci- Specjalista ds. finansowych JRP,
d) Aneta Abramowska— Inspektor ds. Zamowienn Publicznych — Specjalista ds. zaméwien
JRP;
2) Podmioty zewnetrzne, w tym:

a) Nadzoér inwestorski,



b) Inzynier projektu.
§3.

Do zadan Jednostki Realizujgcej Projekt (JRP) w szczegdlnosci nalezy:
1) przygotowanic wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
2} wspolpraca z Instytucjg Zarzadzajaca i Wdrazajaca,
3) przygotowanie projektéw stosownych decyzji administracyjnych i dokumentéw w celu
pozyskania srodkoéw niezbednych do skutecznej i pltynnej realizacji projektu,
4) zarzadzanie administracyjne, finansowe, techniczne projektem i monitorowanie przebiegu jego
realizacji,
5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu, w tym raportoéw i sprawozdan,
6) realizacja projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, decyzjami Komisji
Europejskiej, wymogami dotyczacymi projektéw realizowanych z udzialem srodkéw z Funduszu
Spojnodci,
7) zapewnienie przygotowania dokumentacji przetargowych, dokumentacji technicznej oraz
zapewnienie realizacji prac budowlach i technologicznych,
8) zapewnienie plynnosci finansowej projektu, w tym terminowe skladanie kompletnych
wnioskow o platnosé,
9) koordynacja prac konsultantéw dziatajacych w ramach ustug i kontraktow,
10) wspolpraca z wykonawcami ustug i zadan inwestycyjnych, ktére beda realizowane w ramach
projektu
11) identyfikacja problemoéw i zagrozen w odniesieniu do realizacji projektu oraz reagowanie
poprzez podejmowanie dziatan eliminujacych te trudnosci,

12) zapewnienie sprawnego funkcjonowania JRP na zasadach i w formie zgodnie z wytycznymi
dla ubiegajgcych si¢ o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko.

§4.

1. Jednostka Realizujagca Projekt (JRP) rozpocznie dziatania po podpisaniu Umowy
o dofinansowanie dla Projektu, zgodnic z rozpoczeciem prac/czynnosci zaplanowanych
w Projekcie, a przypisanych zadaniowo do kompetencji danego czlonka JRP.

2. Rozpoczgcie prac JRP zaplanowano na etapie przygotowania procedury wyboru Wykonawcy
robot budowlanych — w zakresie kompetencji Pelnomocnika ds. realizacji inwestycji oraz

Specjalisty ds. zamowien (przewidywany termin to marzec 2017 roku).




Zakacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 146 /2016
Woijta Gminy Dobra z dnia 20 grudnia 2016r.

Zakres obowigzkéw czlonkéw zespolu - Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) pn. ,,Budowa
punktu selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych w Gminie Dobra”, zwanego dalej

Projektem

1. Do obowigzkow Pelnomocnika ds. realizacji projektu w szczegolnosci nalezy:

1) Realizacja Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie i jej zalacznikami oraz
obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego.

2) Stosowanic wytycznych POIS 2014-2020 oraz wszystkich okre§lonych w Umowie o
dofinansowanie w wersji obowiazujacej na dzieh dokonywania czynnosci lub operacji
zwiazanej z realizacjg Projektu.

3) Przedstawianie na zgdanie Instytucji Wdrazajgcej dokumentéw stuzacych monitorowaniu
postepow realizacji Projektu.

4) W porozumicniu ze Specjalista ds. finansowych nadzorowanie platno$ciami na rachunku
Projektu w imientu i na rzecz Gminy Dobra.

5) Wspdlnie z Inzynierem projektu oraz Specjalista ds. finansowych JRP terminowe naliczanie i
wystepowanie do Instytucji Wdrazajacej z wnioskami o platnosé, przekazania $rodkdéw
dotacji rozwojowej zgodnie z porozumieniami dotyczacymi ponoszenia wydatkow
kwalifikowanych, zgodnie z Umowsa o dofinansowanie oraz Harmonogramem Realizacji
Projektu (zalgcznik nr 3 do UoD).

6) Wspdlnie z Inzynierem projektu oraz Specjalista ds. finansowych JRP systematyczna i
biezaca aktualizacja Harmonogramu Realizacji Projektu oraz wszystkich pozostalych
zalgcznikodw wynikajgcych z Umowy o dofinansowanie.

7) Wspdlnie ze Specjalistg ds. zaméwien JRP przygotowanie SIWZ i procedur przetargowych na
potrzeby realizacji Projektu.

8) Umozliwienie Instytucji Wdrazajacej dokonania kontroli poszczegélnych postgpowan o
udziclenie zamowienia lub zawartych uméw w ramach realizacji Projektu, zgodnie z

zasadami okre§lonymi w wytycznych POIiS, czynny udzial w pracach w zakresie
przygotowania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwief publicznych zgodnie z

obowiazujacg ustawg Pzp.

9) Wspolnie z Inzynierem projektu odpowiedzialnos¢ za terminowe przekazywanie do Instytucji
Wdrazajacej dokumentéw rozliczeniowych w terminach i w sposéb okreslony w wytycznych
POLS.

10) Wspolnie z Nadzorem inwestorskim nadzér nad prawidlowg realizacjg prac budowlanych

zgodnie z polskim prawem budowlanych, Harmonogramem Realizacji Projektu oraz
podpisanym kontraktem na roboty budowlane wraz z dostawami.

11) Wspolnie z Inzynicrem projektu oraz Nadzorem inwestorskim zapewnienie wiasciwego
nadzoru nad realizacja Projektu.

12) Wspolnie z Nadzorem inwestorskim nadzor i udziat w zaplanowanych odbiorach
czesciowych lub/i koficowym realizowanego kontraktu na roboty budowlane wraz z
dostawami

13) Prawidlowe prowadzenie dokumentacji, zapewnienie dostgpu do dokumentacji oraz zapisé6w



rachunkowych zwigzanych z realizacja Projektu oraz poddanie si¢ ewentualnie prowadzonym
kontrolom przez Instytucje Wdrazajace, [P, IZ, IC, Instytucje Audytowe, Komisje
Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz inne whasciwe krajowe organy kontroli,

14) Odpowiedzialno$¢ nad kompletnoscia dokumentacji przetargowej na roboty budowlane oraz

dostawy, a takze ustugi zewnglrzne zlecane zgodnie z Prawem zaméwien publicznych,
zwigzane z realizacjg Projektu.

15) Nadz6r nad przestrzeganiem instrukeji i procedur wdrazania Projektu zgodnie z wytycznymi.

2. Do obowigzkéw Specjalisty ds. administracyjno-technicznych JRP w szczegélnosci nalezy:

1)

2)
3)
4

5)
6)

7)
8)

9

Zapewnienie realizacji projektu zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w systemie realizacji
projektéw wspétinansowanych z Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, w ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz w innych
przepisach prawa polskiego,

Koordynacja nad prawidtows realizacja Projektu, odpowiednie zarzadzanie administracyjne,
finansowe i techniczne oraz monitorowanie jego realizacji.

Wspbldziatanie i koordynowanie pracy JRP oraz zespotu doradcéw zewnetrznych: Nadzor
inwestorski i Inzynier projektu.

Weryfikacja pod wzgledem merytorycznym SWIZ dotyczacych wyboru wykonawcy robét
budowlanych.

Organizacja przekazywania placu budowy.

We wspolpracy z Inzynierem projektu nadzér nad prawidtows realizacja dziatanh
informujacych i promujacych Projekt.

Udziat w spotkaniach i naradach koordynacyjnych dotyczacych realizacji Projektu.

Weryfikacja poprawnosci sporzadzenia przez Inzyniera projektu sprawozdan i raportow z
realizacji projektu, wnioskéw o platnosé oraz zatacznikdéw do umowy o dofinansowanie.

Weryfikacjg prac zwigzanych z przygotowaniem specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia dla wszystkich postgpowan o udziclenie zamdéwienia publicznego oglaszanych w

ramach Projektu.

10) Weryfikacja informacji, sprawozdan i raportéw z przebiegu i realizacji projektu,

3. Do obowiagzkéw Specjalisty ds. finansowych JRP w szczeg6lnosci nalezy:

1)

2)
3)

4)

Zapewnienie otwarcia oddzielnego oprocentowanego rachunku bankowego dla Projektu, z
ktérego bedg realizowane platnosci dla pokrycia wydatkéw kwalifikowanych projektu
(poprzez zawarcie umowy z bankiem o otwarciu/wydzieleniu rachunku bankowego, na ktéry
beda przekazywane Srodki funduszu spéjnosci na dofinansowanie w formie zaliczki i/lub
formie refundacji poniesionych wydatkdw).

Kontrola gwarancji finansowych kontraktéw od strony zamawiajacego.

Weryfikacja formahno-rachunkowa faktur oraz dokumentéw kontraktowych na bazie
weryfikacji merytorycznej Inzyniera projektu.

Sygnalizowanie Pelnomocnikowi ds. realizacji projektu oraz Inzynierowi projektu zagrozenia
plynnosci finansowej projektu.



5) Weryfikacja terminowego wplywu dokumentéw stanowiacych podstawe dokonania platnosci.

6) We wspdlpracy z Inzynierem projektu przygotowanie wnioskéw o przekazanie srodkéw z
funduszu spdjnosci.

7) Dokonywanie weryfikacji formalno-rachunkowej faktur oraz dokumentow kontraktowych.

8) Monitorowanie realizacji zawartych uméw dotyczacych realizacji projektu pod wzgledem
finansowym.

4. Do obowigzkow Specjalisty ds. zaméwienr JRP w szczegblnosci nalezy:

1) Koordynacja nad prawidlows realizacja projektu, odpowiednie zarzadzanie administracyjne,
finansowe i techniczne oraz monitorowanie jego realizacji.

2) Opracowanie i weryfikacja (dla dokumentéw przygotowanych przez Konsultantéw
zewngtrznych) zakresu przedmiotu zaméwienia, zapiséw umowy oraz postanowien instrukcji
dla wykonawcow - elementéw Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia przy
postepowaniach przetargowych.

3) Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji dla udzielenia zamowien dla Projektu zgodnie z
wymogami ustawy Pzp, procedurami JRP oraz obowiazujgcymi wytycznymi dla POIIS.

4) Opiniowanie przedstawionych 'przez Inzyniera projektu harmonograméw rzeczowo-
finansowych oraz planow platnosci Wykonawcéw pod katem prawidlowej kwalifikacji
wydatkdw i plynnej oraz terminowej realizacji projektu.

5. Do obowigzkéw Nadzoru inwestorskiego w ramach JRP bedzie nalezat techniczny i prawny
nadzor na budowie — prowadzony zgodnie z przepisami polskiego prawa i postanowieniami
odpowiednich pozwolen na prowadzenie budowy (szczegdlowy zakres obowigzkéw zostanie
przygotowany na etapie opracowywania Opisu przedmiotu zamdwicnia), a w szczegdlnosci:

1)' Petienie funkcji nadzoru inwestorskiego na budowie.

2) Sprawowanie kontroli zgodnosci realizacji budowy z Projektem i pozwoleniem na budowe,
przepisami oraz zasadami wiedzy techniczne;j.

3) Wykonywanie obowigzkoéw wynikajgee z ustawy prawo budowlane.

4) Monitorowanie wskaznikoéw osiggnie¢ produktéw projektu.

6. Zakres obowigzkéw Inzymiera projektu bedzie okresla¢ umowa zawarta na $wiadczenie w
tym zakresie ustugi. Zewnetrznemu podmiotowi w ramach JRP zostanie zlecone rozliczenie
projektu zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-

2020 na lata, a w szczeg6lnosci:

1) Koordynacja nad prawidlowa finansowa i rzeczowa realizacjg projektu oraz monitorowanie
jego realizacji.

2) Weryfikacja we wspoipracy ze Specjalistg ds. zamowien procedur o udzielenie zamoéwied
publicznych przewidzianych w projekcie.

3) Prowadzenie ogélnej koordynacji dzialan zwigzanych z realizacja (rozliczeniem) projektu,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i szczegétowymi wytycznymi.

4) We wspélpracy ze Specjalista ds. finansowych wnioskéw o platnoéé oraz prowadzenie

/C)



3)

6)
7)

8)

9

wymaganej sprawozdawczosci w ramach projektu, w tym aktualizowanie Harmonogramu
Realizacji Projektu i pozostatych zalgcznikéw wymaganych Umows o dofinansowanie.

Weryfikacja zgodnodcei wydatkéw 2z wydatkami zapisanymi we wniosku oraz ich
kwalifikowania.

Prowadzenie monitoringu projektu.

Sformulowanie procedur we wspoipracy z Petnomocnikiem ds. realizacji projektu, ktére beda
wykonywane podczas realizacji projektu, zapewniajace jego prawidlows realizacje.

We wspdlpracy ze Specjalista ds. administracyjno-technicznych prowadzenie korespondencji
projektowej z jednostkami zewnetrznymi.

Przeprowadzenie informacji i promocji Projektu zgodnie z wytycznymi POIiS oraz zapisami
Umowy o dofinansowanic.

10) Kontrolowanie we wspolpracy z pozostatymi czionkami JRP realizacji Projektu zgodnie z

zapisami Umowy o dofinansowanie.



Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia Nr 146 /2016
Wéjta Gminy Dobra z dnia 20 grudnia 2016r.

Schemat organizacyjny zespolu- Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) pn. ,,Budowa punktu
selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych w Gminie Dobra”
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