Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

ZASADY PODPISYWANIA PISM

8 1. Wajt podpisuje:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

zarzdzenia, regulaminy i okélniki wewtrzne,

pisma zwjzane z reprezentowaniem Gminy na zgnmn

pisma zawierace gwiadczenia woli w zakresie zadzania mieniem Gminy,

odpowiedzi na skargi i wnioski dotygze pracownikow,

decyzje z zakresu administracji publicznej, do djtév jego imieniu nie upoweait pracownikow
urzedu,

petnomocnictwa i upowaienia do dziatania w jego imieniu, w tym pisma wazzajce osoby
uprawnione do podejmowania czydnoz zakresu prawa pracy wobec pracownikowedrz
pisma zawierace gwiadczenia woli Urzdu jako pracodawcy,

petnomocnictwa do reprezentowania Gminy przgthmii i organami administracji publicznej,

odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

10) pisma zawierajce odpowiedzi na postulaty miesakéaw, zgtaszane za fgr@dnictwem radnych,

11) inne pisma, jdi ich podpisanie Wojt zastrzegt dla siebie.

§ 2. W przypadku nieobectoi Wojta, pisma, o ktérych mowa w § 1 pkt 2, 4,18, podpisuje w jego

imieniu Sekretarz Gminy.

§ 3.1. Zastpca Wojta, Sekretarz, Skarbnik, Kierownik Wydziakierownik Referatu podpisuje pisma

pozostajce w zakresie ich zaflanie zastrzezone do podpisu Wojta.

2. Pracownicy podpisaj decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach d@atwienia,

w ktérych zostali upowanieni przez Wéjta.

§ 4.1. Pracownicy przygotowagy projekt pisma do podpisu przez Wojta parafej swoim podpisem,

umieszczonym na kau teksu z lewej strony.



