Zarzadzenie nr 9/2022
Wajta Gminy Dobra
z dnia 24 stycznia 2022r.

w sprawie wprowadzenia zmian w zakresie obstugi Interesantéw oraz sposobu
funkcjonowania Urzedu Gminy Dobra

Na podstawie art. 33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2021r. poz.1372 z pézn. zm. ) oraz w celu realizacji zapisow ustawy z dnia 2 marca
2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem  COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacii
kryzysowych ( Dz. U. z 2021r. poz. 2095 z p6zn. zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 26 stycznia 2022r. wprowadzam zmiany w zakresie obstugi Interesantow
oraz sposobu funkcjonowania Urzgdu Gminy Dobra poprzez podjecie dziatan prewencyjnych
majacych na celu zapobieganie rozprzestrzeniania sie choroby zakaznej (wirus SARS-CoV-2).

§ 2. 1. Zmiany w sposobie obslugi i godzin pracy dotycza:

1) Urzedu Gminy Dobra przy ul. Szczeciniskiej 16a w Dobrej ( budynek glowny ),

2) Wydziatu ds. Obywatelskich przy ul. Lipowej 51 w Wolczkowie,

3) Wydzialu ds. Ochrony Srodowiska przy ul. Granicznej 31 w Dobrej,

4) Referatu ds. Planowania Przestrzennego i Warunkow Zabudowy przy ul. Granicznej 24a
w Dobrej,

5) Wydziatu ds. Komunalnych i Inwestycji przy ul. Granicznej 24a w Dobre;j,

6) Wydziatu ds. Gospodarki Odpadami Komunalnymi i Egzekucji przy ul. Granicznej 39B
w Dobrej,

7) Strazy Gminnej w Dobrej z siedziba w Wolczkowie, przy ul. Lipowej 51,

poprzez wylaczenie bezpoSredniej obslugi Interesantéw i zmiany godzin pracy Urzedu
w poniedzialki w godz. 7:00 do 15:00 ( pozostale dni bez zmian )

2. Sprawy dotyczace dziatalnodci gospodarczej, dowodéw osobistych oraz
zameldowania realizowane sg przez Wydziat ds. Obywatelskich przy ul. Lipowej 51
w Wolczkowie, po wezesniejszym telefonicznym uméwieniu konkretnej godziny.

3. W wejdciach do poszczegolnych wydzialéw i referatu (z wylaczeniem Wydziatu
ds. Ochrony Srodowiska ) ustawione zostaly urny i skrzynki do pozostawiania dokumentow
przyniesionych do Urzedu.

4. Dokumenty do Wydziatu ds. Ochrony Srodowiska mozna zostawié w urnach
ustawionych w innych wydziatach i referacie.

§ 3. Zobowigzuje pracownikow Urzedu Gminy Dobra do ograniczenia przemieszczania
si¢ migdzy poszczegdlnymi lokalizacjami komérek organizacyjnych. Korespondencja bedzie
przekazywana pomigdzy wydziatami i referatem przez Kierowce.



§ 4.Praca zdalna wykonywana jest przez pracownikéw Urzedu Gminy Dobra na
polecenie Pracodawcy, zgodnie z Regulaminem pracy zdalnej w Urzedzie Gminy Dobra,
okreslonym w odrgbnym Zarzgdzeniu.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Dobra.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie nr 59/2021 Wéjta Gminy Dobra z dnia 12 maja 2021r.
W sprawie wprowadzenia zmian w zakresie obstugi interesantéw oraz sposobu funkcjonowania
Urzgdu Gminy Dobra,

§ 7.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 stycznia 2022r. 1 obowiagzuje do dnia
28 lutego 2022r.




