Zarzadzenie Nr&A/2022
Wéjta Gminy Dobra
z dnia2}. maja 2022 r.
w sprawie utworzenia Gminnego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego.

Na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz.U. z 2022, poz. 261 z pbdzn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia realizacji zadah z zakresu zarzadzania kryzysowego tworzy sig
Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§ 2. Organizacjg, sklad, zadania, siedzibe oraz tryb funkcjonowania Gminnego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego okreéla ,,Regulamin organizacyjny Gminnego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego” stanowiacy zatgcznik do Zarzadzenia.

§ 3. Informacj¢ o lokalizacji Gminnego Centrum Zarzgdzania kryzysowego podaje si¢ do
publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie ogloszenia na tablicy informacyjnej Urzedu.

§ 4. Nadzor nad realizacja postanowien Zarzadzenia powierzam Glownemu Specjaliscie
ds. Zarzadzania Kryzysowego, ktory sprawuje funkcje Kierownika Gminnego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.

§ S. Tracg moc Zarzadzenie Nr 45/2020 Wéjta Gminy Dobra z dnia 1 kwietnia 2020 roku
w sprawie utworzenia Gminnego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zataceznik do Zarzadzenia Nr Q.g’/2022
Wojta Gminy Dobra z dnia ! maja 2022r.

URZAD GMINY DOBRA

GMINA DOBRA

REGULAMIN ORGANIZACYINY

GMINNEGO CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO



Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

. Regulamin okresla organizacje, sklad, zadania, siedzibg oraz tryb pracy Gminnego Centrum

Zarzadzania Kryzysowego.

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Gminne Centrum - nalezy przez to rozumie¢ Gminne Centrum Zarzadzania
Kryzysowego,

b) Zespole —nalezy przez to rozumieé¢ Gminny Zespot Zarzgdzania Kryzysowego,

¢) Kierowniku Gminnego Centrum - nalezy przez to rozumieé cztonka Gminnego Zespotu
wyznaczonego przez Wéjta Gminy Dobra do sprawowania tej funkcji,

d) Koordynatorach — nalezy przez to rozumie¢ koordynatoréw funkcyjnych Gminnego
Centrum, odpowiadajacych za realizacje zadan w poszczegdélnych grupach dziatan
z zakresu zarzgdzania kryzysowego lub obronnosci,

e) Koordynatorach ds. cyberbezpieczenstwa — nalezy przez to rozumiec osobe realizujgcg
obowiazki administratora systemu teleinformatycznego w catlodobowym dyzurze,

. Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego jest stalym elementem Gminnego Zespotu

Zarzadzania Kryzysowego. Realizuje zadania z zakresu =zarzadzania kryzysowego

1 obronnosci wynikajace z odpowiednich ustaw, rozporzadzen i zarzadzeh wykonawczych,

a takze realizuje zadania wlasne gminy.

Rozdziat II.
Sklad i siedziba Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego

. W skiad Gminnego Centrum wchodza:

1) Kierownik Gminnego Centrum — wyznaczony czionek Zespotu Gminnego,

2) Koordynator ds. Zarzadzania Kryzysowego — Gléwny Specjalista ds. Zarzadzania
Kryzysowego,

3) Koordynator ds. Obronnych — Gtowny specjalista ds. Obronnych i OC,

4) Koordynator ds. Cyberbezpieczefistwa —administrator systemow teleinformatycznych
Urzedu Gminy wyznaczony do dyzuru,

5) Dyzurni Gminnego Centrum -- osoby wyznaczone z pracownikéw Urzedu Gminy.

W zalezno$ci od potrzeb sktad Gminnego Centrum uzupelnié mozna o specjalistow,

ckspertéw, a takze przedstawicieli organdéw administracji publicznej lub spotecznych

organizac)i ratowniczych.

. Siedzibg Gminnego Centrum jest Urzad Gminy Dobra z siedzibg w Wolczkowie,

ul. Lipowa 51, tel./fax: 91 312 06 03, tel. kom. 512 385 028, tel. kom. 508 222 219, e-mail:
czk@dobraszczecinska.pl
. Schemat organizacyjny stanowt zatgeznik do Regulaminu.

Rozdziat II1.
Zadania i tryb pracy Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego

. Do zadan Gminnego Centrum nalezy:

1) calodobowe alarmowanie czlonkéw gminnego zespotu zarzgdzania kryzysowego,
a w sytuacjach kryzysowych zapewnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia
przeptywu informacji oraz dokumentowania prowadzonych czynnosci,

2) wspoldzialanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdéw administracji publicznej,

3) nadzorowanie funkcjonowania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wcezesnego ostrzegania ludnosci,

4) wspolpracowanie z podmiotami realizujgcymi monitoring $rodowiska,

5) wspoldziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze,
humanitarne,



6) realizacje zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszenia gotowosct obronnej panstwa,

7) wykonywanie zadaf okreslonych w art. 22 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 24 lipca 2015r. —
Prawo o zgromadzeniach.

Tryb pracy Gminnego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego:

1) w godzinach pracy od poniedziatku do piatku — dyzur pelni¢ beda Koordynatorzy
Gminnego Centrum,

2) po godzinach pracy Urzedu oraz dni Wolne i $wieta — dyzur petnic¢ beda:

a) Koordynator ds. Zarzadzania Kryzysowego lub Koordynator ds. Obronnych i OC
(w celu zapewnienia catodobowego przeptywu informacji w sytuacjach kryzysowych
wyznacza si¢ telefon komorkowy — 508 222 2191 512 385 028),

b) Koordynator ds. Cyberbezpieczenstwa (w celu zapewnienia catodobowego
przeplywu informacji w przypadku wystapienia incydentu majgcego negatywny
Wp]ZYW na cyberbezpieczenistwa wyznacza si¢ telefon komorkowy — 888 625 395
1513 750 233),

3) w sytuacjach szczegoélnych Kierownik Gminnego Centrum, po uzgodnieniu z Wojtem
Gminy Dobra moze wprowadzi¢ catodobowe dyzury w siedzibie Gminnego Centrum.
Obsade oraz system pracy catodobowych dyzuréw ustala sie doraznie, w zaleznosci od
charakteru zagrozenia powodujacego sytuacje kryzysowa. Catodobowy dyzur moze by¢
prowadzony w oparciu o Stalty Dyzur, jesli zostal on uruchomiony na podstawie
odrgbnych przepisow.

Pelnigey dyzur, poza godzinami pracy Urzgedu Gminy Dobra, w celu zapewnienia ciaglodci
przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego wyposazony bedzie w telefon
komérkowy umozliwigjacy nawigzanie natychmiastowe] lgcznosei ze strukturami
zarzadzania kryzysowego na szczeblu powiatu polickiego lub  wojewddztwa
zachodniopomorskiego oraz przenosne urzadzenie umozliwiajace korzystanie z sieci Internet
na potrzeby odbioru i wystania poczty elektronicznej.

Czlonkowie Gminnego Centrum realizujg w trakcie jego prac swoje zadania i obowiazki.

Realizacja zadan przez czlonkéw Gminnego Centrum, ma zapewni¢ bezkolizyjne

1 efektywne wspétdziatanie wszystkich jednostek organizacyjnych, w trakcie wykonywania

zadan zarzgdzania kryzysowego.

W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych sprawowanic przez Kierownik

Gminnego Centrum funkcji Wojt Gminy Dobra moze wyznaczyé sposéréd cztonkow

Gminnego Zespotu osobe petnigea jego obowigzki.

Rozdzial TV.
Dokumenty dzialan i prac Gminnego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego

Dokumentami dziatan i prac Gminnego Centrum sg:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)

Gminny Plan Zarzadzania Kryzysowego,

Analizy, oceny, opinie, polecenia, zarzadzenia, decyzje (wg potrzeb),
Dziennik Ewidencji Zdarzen Kryzysowych,

Raporty biezace i okresowe,

Dokumenty graficzno-cyfrowe,

Projekty decyzji i zarzadzen Wojta Gminy,

Informacje zwigzane z zagrozeniami przekazywane do wiadomosci publiczne;j,
Inne niezbedne dokumenty.

Rozdzial V.
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2022, poz. 262 z pdzn. zm.).



Zatgecznik do Regulaminu Organizacyjnego
Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
GMINNEGO CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
W DOBREJ

GMINNE CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
‘Skiad csobowy -

1) Kierownik Gminnego Centrum —czlonek Gminnego Zespotu wyznaczony przez Wojta Gminy Dobra.

2) Koordynator ds. Zarzadzania Kryzysowego  — Gt Specjalista ds. Zarzgdzania Kryzysowego

3) Koordynator ds. Obronnych i OC — Gl Specjalista ds. Obronnych i OC

4) Koordynator ds. Cyberbezpieczenistwa — administrator systemoéw teleinformatycznych Urzedu Gminy wyznaczony do dyzuru

5) Dyzurni Gminnego Centrum — osoby wyznaczone z pracownikéw Urzedu Gminy __
$
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PODMIOTY WSPOEDZIALAJACE Z GMINNYM CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO:

Panstwowa

Straz Pozarna




