Z.gloszenie zewnetrzne zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistow

1.

Zgloszenia naruszen prawa kierowane do Urzedu Gminy Dobra, ul. Szczecinska 16a,

72-003 Dobra, zwanego dalej ,,Urzedem” mozna dokona¢ nastepujacymi sposobami, ktore

gwarantujg zachowanie poufnosci przekazanych informacji:

1) poczta na adres korespondencyjny: Urzad Gminy Dobra, ul. Szczecinska 16a, 72-003
Dobra, z dopiskiem ,,zewnetrzne zgtoszenie nieprawidtowosci”;

2) zapomocg poczty elektronicznej: sygnalista@dobraszczecinska.pl;

Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgloszenia zewnetrznego, o ile zostang

spelnione nastgpujace warunki:

1) wystepuja uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bgdaca przedmiotem zgloszenia
jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia;

2) zgloszenie naruszenia dotyczy informacji o naruszeniu prawa, o ktorym mowa w art. 3
ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928);

3) informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskano w kontekscie zwigzanym z praca, o ktorym
mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

Przepiséw o objeciu ochrong sygnalistow nie stosuje si¢ do spraw, o ktorych mowa w art. 5
ustawy o ochronie sygnalistow, w szczegdlnosci w zakresie przepisow:

1) o ochronie informacji niejawnych;
2) tajemnicy zawodow medycznych i prawniczych;
3) tajemnicy postepowania karnego.

Zgloszone przez sygnaliste naruszenie przepisOw prawa bedzie poddane wnikliwej
1 bezstronnej analizie z zachowaniem poufnosci. W ramach postgpowania ze zgtoszeniami
zewnetrznymi wykonane beda nastepujace czynnosci:

1) wstepna weryfikacja zgloszenia 1 potwierdzenie przyjecia zgltoszenia — w terminie 7 dni,
jesli sygnalista wskazal dane kontaktowe;

2) kwalifikacja zgtoszenia pod katem ustalenia czy informacja jest informacjg dotyczaca
naruszenia prawa, czy nie, oraz ustalenie organu wlasciwego do podjecia dziatan
nastepczych;

3) w przypadku weryfikacji negatywnej, tj. ustalenia, ze zgtoszenie nie stanowi informacji
0 naruszeniu prawa pozostawienie zgloszenia bez rozpoznania o czym sygnalista
zostanie poinformowany na wskazany w zgloszeniu adres;

4) podjecie dziatan nastgpczych, w szczegdlnosci wszczecie postepowania wyjasniajgcego
jesli zgloszenie jest zakwalifikowane jako podlegajace pod przepisy ustawy o ochronie
sygnalistow;

5) kontakt z sygnalistg - jesli wystepuje konieczno$¢ uzupehnienia informacji od niego;

6) informacja zwrotna do sygnalisty ze wskazaniem planowanych lub podjetych dziatan
naprawczych przestana w terminie 3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia
zewngetrznego, a w uzasadnionych przypadkach w terminie 6 miesigcy. Informacja
zwrotna zostanie przestana na wskazany przez sygnalist¢ adres do kontaktu.
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4. Urzad doktada wszelkich staran celem zachowania poufnos$ci i zapewnia, ze:

1) dostep do informacji zawartych w zgloszeniu jest ograniczony, a dane dotyczace
sygnalisty sg przechowywane w zabezpieczonym miejscu, do ktérego dostep maja
wylacznie osoby upowaznione;

2) do przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych
beda dopuszczone wylacznie osoby, ktore maja do tego upowaznienie oraz sg
zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych,
ktére uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych lub
podejmowania dziatan nastepczych.

5. Dane osobowe sygnalistow Urzad przetwarza w oparciu o wymagania ustawowe zawarte
w Klauzuli informacyjnej:

INFORMACJA Z ART. 13 RODO NA TEMAT PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
SYGNALISTY PRZEKAZYWANA W ZWIAZKU ZE SKIEROWANIEM PRZEZ NIEGO
ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z27.04.2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojt Gminy Dobra, z siedzibg w Dobrej

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy w celu przyjecia, rozpatrzenia i archiwizacji zgloszenia
naruszenia prawa oraz przeprowadzania postgpowania wyjasniajacego a takze ochrony przed
potencjalnymi dzialaniami odwetowymi w nastgpstwie dokonanego zgtoszenia.

3. Pani/Pana dane przetwarzamy:

a) na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci jako
sygnalisty (art. 6 ust 1 lit a RODO), o ile zostala wyrazona;

b) w zwigzku z konieczno$cig wypelnienia obowigzku prawnego zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c
RODO wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

4. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym, a ich niepodanie moze skutkowac
brakiem rozpatrzenia zgloszenia lub niemoznoscig wykonania ustawowych zobowigzan wobec
sygnalisty.

5. Moze Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z wyznaczonym u Administratora
Inspektorem ochrony danych osobowych:

a) listownie pod adresem Administratora danych;
b) na adres e-mail: inspektorodo@dobraszczecinska.pl;

6. Jezeli chciataby Pani/Pan zrealizowaé swoje prawa przystugujace na mocy przepisow RODO
przy zachowaniu warunkéw zapewniajgcych poufno$¢ swoich danych, w rozumieniu Procedury
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie
Gminy Dobra, to korespondencj¢ w powyzszym zakresie nalezy kierowa¢ na adres:
sygnalista@dobraszczecinska.pl;
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7. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku

10.

11.

kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie zewnetrzne lub zakonczono dziatania
nastgpcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami, chyba ze
dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowig cze$¢ akt postgpowan przygotowawczych, spraw
sagdowych lub sagdowo-administracyjnych.

. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

W zwigzku z tym dane mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na
podstawie przepisow prawa, chyba ze wyrazi Pani/Pan zgod¢ na ujawnienie swoich danych
osobowych.

Przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usuniecia danych osobowych, o ile dane osobowe sg przetwarzane na podstawie
wyrazonej zgody lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane nie sg juz potrzebne do
przetwarzania danych;

b) prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile Pani/Pana dane osobowe
sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem,;

¢) prawo do przenoszenia danych, o ile Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie
wyrazonej zgody lub sg niezb¢dne do zawarcia umowy oraz gdy dane te sg przetwarzane
W SposOb zautomatyzowany;

d) prawo dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania lub ograniczenia przetwarzania;

e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Pani/Pana sytuacja
szczegolng o ile przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do zrealizowania
zadania w interesie publicznym lub sprawowania wladzy publicznej;

f) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, o ile uwaza Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa
si¢ w sposOb niezgodny z prawem.

Pani/Pana dane osobowe nie sg przetwarzane w sposOb zautomatyzowany w celu podjecia

jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do organizacji migdzynarodowych i panstw

trzecich.

6. Urzad po otrzymaniu zgloszenia zewnetrznego podejmuje dzialania nastgpcze w celu
oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia. Takimi dziataniami mogg by¢:

1) postgpowanie wyjasniajace;

2) wniesienie oskarzenia,

3) dziatania podejmowane w celu odzyskania §rodkow finansowych lub zamknigcie
postepowania.

Czynnosci podjete na skutek zgtoszenia sygnalisty zmierzajg do zapobiezenia lub usunigcia

skutkow naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych dziatah naprawczych.

7. Sygnalistom przystuguje rowniez ochrona prawna przed stosowaniem wobec nich dziatan
odwetowych i w tym celu Urzad wprowadzit w Procedurze przyjmowania zgloszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Gminy Dobra
bezwzgledny zakaz stosowania dziatan odwetowych, prowadzi dla pracownikow szkolenia
dotyczace zasad ochrony sygnalistow przed dziataniami odwetowymi, zapewnia, ze dostep



do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgtoszeniem, beda miaty tylko osoby
upowaznione.

Kazdej osobie, ktora chce dokona¢ zgloszenia naruszenia prawa przystuguje nieodptatna
pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, $wiadczone na podstawie ustawy z
dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawne;.

8.

10.

Sygnalista za dokonanie zgloszenia zewngtrznego nie bgdzie ponosit odpowiedzialnosci np.
odszkodowawczej, dyscyplinarnej za szkode z tytutlu naruszenia praw innych os6b lub
obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie
zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych
oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsigbiorstwa, przy czym
warunkiem koniecznym sg uzasadnione podstawy, by sadzi¢, ze zgloszenie jest niezbgdne,
aby ujawni¢ naruszenie prawa zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistow.

Sygnalisto pamigtaj, ze masz wybor czy zglosi¢ informacj¢ o naruszeniu prawa jako
zgloszenie wewngetrzne czy zewnetrzne. W przypadku kiedy naruszeniu prawa mozna
skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej Urzedu, a jako sygnalista uwazasz,
ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych, Urzad zach¢ca do korzystania
z trybu okreslonego w Procedurze zgtoszen wewngtrznych w Urzgdzie Gminy Dobra

Zgloszenie zewngtrzne mozna zglosi¢ do innych organéw publicznych lub do Rzecznika
Praw Obywatelskich, adres korespondencyjny: Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich,
al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.



