UMOWA NR 895/2026
0 zastepstwo procesowe

zawarta w dniu 10 wrzesnia 2026 r. w Dobrej pomiedzy

Gming Dobra ul. Szczecinska 16a, 72-003 Dobra, reprezentowang przez Magdalene Zagrodzka - Wéjta
Gminy Dobra, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Jolanty Jankowskiej

zwanym dalej ,Zamawiajagcym”

a

Przemystawem Gardockim, radcg prawnym prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza pod firma ,Gardocki
Kancelaria Radcy Prawnego”, z siedzibg w Szczecinie przy Alei Wyzwolenia 46/6b, 71-500 Szczecin, NIP:
852-210-98-81, wpisanego na liste radcéw prawnych pod numerem SZ-839, prowadzong przez
Okregowsa Izbe Radcéw Prawnych w Szczecinie, zwany dalej ,Wykonawca”

Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793 z pdzn. zm. ) na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 lit a tej ustawy.

§1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie zastepstwa procesowego przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego w zakresie wskazanym w § 1 ust. 1 umowy nr 104/2026 z dnia 30 stycznia 2026 r.

2. Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci: sporzadzanie pism procesowych w sprawach cywilnych,
gospodarczych oraz sagdowo-administracyjnych w sprawach przed sagdami powszechnymi wszystkich
instancji, Sadem Najwyzszym, Wojewddzkimi Sgdami Administracyjnymi, Naczelnym Sadem
Administracyjnym w ramach postepowan sadowo administracyjnych toczacych sie z udziatem
Zamawiajgcego, w szczegolnosci w zakresie ustalania spadkobiercéw zmartych podatnikow tytutem
podatkéw i optat lokalnych oraz spraw o zaptate zaréwno przeciwko dtuznikom Gminy jak réwniez
w wyniku pozwow przeciwko Gminie. Zastepstwo procesowe obejmuje takze reprezentacje
Zamawiajgcego przed Krajowa Izbg Odwotawcza w sprawach odwotarn wniesionych
w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonych przez Gmine.

3. Zlecenie S$wiadczenia konkretnej sprawy nastepowaé bedzie w chwili przekazania przez
Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy zlecenia okreslajacego zakres czynnosci wraz z odpowiednimi
dokumentami lub informacji niezbednych do wykonania ustugi opisanej w ust. 1.

4. Zakres czynnych spraw sadowych w tym spraw spadkowych na chwile zawarcia niniejszej umowy
stanowi Zatacznik do umowy.

5. Wykonawca bedzie doreczat rezultaty swojej pracy na pi$mie do siedziby Zamawiajacego lub droga
elektroniczng w sposdéb czytelny, przedstawiajgcy aktualny stan sprawy i wykonane czynnosci.

§2
1. Wykonawca nie bedzie ponosit zadnej odpowiedzialnosci w sytuacji, gdy informacje, materiaty lub
dokumenty przekazane mu przez Zamawiajagcego okaza sie niekompletne lub niezgodne
Z rzeczywistym stanem rzeczy.
2. Koszty procesowe wynikajace z prowadzonych spraw sadowych obcigzaja Zamawiajacego.
3. Jezeli dla zatatwienia sprawy, niezbedne okaze sie udzielenie przez Zamawiajgcego petnomocnictwa
ogbélnego lub szczegdlnego, Zamawiajacy wystawi i przekaze ten dokument Wykonawcy wraz
z dokumentami potwierdzajacymi zasady i sposéb reprezentacji Zamawiajacego w tym odpis
zaswiadczenia o powotaniu na urzad Wéjta.
4. Zamawiajacy ponosi koszty optat tzw. kancelaryjnych, w szczegdlnosci za:
1) odpis orzeczenia, dokumentu, tytutu wykonawczego, znajdujacych sie w aktach sadowych;
2) odpis dokumentéw urzedowych od wtasciwych urzedow, w tym od Urzedéw Stanu Cywilnego,
Urzedow Skarbowych i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;



3) optaty sadowe niezbedne do wszczecia postepowania lub zaskarzenia orzeczenia;
4) koszty doreczen komorniczych.

5. Zwrot kosztéw, o ktérych mowa w ust. 4 nastgpi w terminie 21 dni od dnia dostarczenia do siedziby

Zamawiajgcego przez Wykonawce noty obcigzeniowej wraz z udokumentowanymi poniesionymi
kosztami, na rachunek bankowy wskazany w 8§84 ust. 9 umowy.

§3

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wiedze, doswiadczenie oraz kwalifikacje niezbedne do przyjecia

i wykonania zamoéwienia oraz, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej polegajacej na

prowadzeniu kancelarii adwokackiej posiada polise ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za

btedy w sztuce.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) s$wiadczenia pomocy prawnej osobiScie z nalezyta starannoscia, zgodnie ze swojg najlepsza
wiedzg oraz z zachowaniem zasad wykonywania zawodu oraz do przestrzegania zasad etyki
zawodowej; w zakresie powierzonych spraw Wykonawca zobowigzuje sie z najwieksza
starannoscia chronic¢ interesy Zamawiajacego;

2) wykonywania zleconych czynnosci w ten sposéb, aby zagwarantowana byta terminowosc
w zatatwieniu spraw przyjetych do obstugi;

3) udzielania pisemnych informacji na temat stanu spraw Zamawiajacego prowadzonych przez
Wykonawce na koniec kazdego kwartatu, a na zadanie Zamawiajgcego w kazdym czasie;

4) prowadzenia dyzuru konsultacyjnego w zakresie prowadzonych spraw przynajmniej raz w
tygodniu, przez co najmniej 4 godziny w siedzibie Zamawiajgcego.

W razie niemoznosci wykonania zlecenia osobiscie przez Wykonawce, zapewni on zastepstwo

w osobie adwokata, radcy prawnego, aplikanta adwokackiego lub radcowskiego wedtug wtasnego

uznania, majac na wzgledzie obowigzek zapewnienia prawidtowego wykonania umowy. Wykonawca

ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania zastepcy.
§4

. Wykonawca za wykonang ustuge otrzyma wynagrodzenie miesieczne w wysokosci 7000,00 zt. netto,

powiekszone o podatek VAT w wysokosci 23%, co stanowi 8610,00 zt. brutto (stownie: osiem tysiecy
sze$cset dziesie¢ ztotych brutto). Catkowita warto$¢ umowy nie przekroczy kwoty 25 830,00 zt.
brutto.

Podstawe zaptaty wynagrodzenia okre$lonego w ust. 1 stanowi prawidtowo wystawiona przez
Wykonawce faktura lub inny dokument ksiegowy. Dokument ksiegowy nalezy wystawic¢ na:

Nabywca: Gmina Dobra, ul. Szczecinska 16a, 72-003 Dobra, NIP 8512948083
Ptatnik: Urzad Gminy Dobra, ul. Szczeciiska 16a, 72-003 Dobra, NIP 8520011474

3.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania i doreczania Zamawiajacemu faktur
ustrukturyzowanych przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), w rozumieniu ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug, jezeli zgodnie z obowiazujgcymi przepisami jest
zobowigzany do korzystania z tego systemu.

Faktura ustrukturyzowana uznawana jest za doreczong Zamawiajgcemu z chwilg przydzielenia przez
Krajowy System e-Faktur numeru identyfikujgcego te fakture, zgodnie z art. 106na ust. 3 ustawy
o podatku od towaréw i ustug.

. Wszystkie Swiadczenia realizowane na podstawie niniejszej umowy dotyczg jednostki organizacyjnej

Zamawiajgcego objetej centralizacjg rozliczen podatku VAT. W zwigzku z tym Wykonawca
zobowigzany jest do:
1) wskazania w strukturze faktury ustrukturyzowanej nastepujacych danych ,Podmiotu2”
i ,Podmiotu3”:
a) ,Podmiot2” (Nabywca)- dane Zamawiajacego: Gmina Dobra, ul. Szczecinska 16a, 72-003
Dobra, NIP 851-294-80-83,
b) ,Podmiot3” (Odbiorca), dane jednostki budzetowej Zamawiajacego tj.:



Urzad Gminy Dobra, ul. Szczecinska 16a, 72-003 Dobra, NIP 8520011474
c) ,Rola” dla ,Podmiotu3” - ,8” - Jednostka samorzadu terytorialnego - odbiorca;

2) umieszczenia w strukturze faktury ustrukturyzowanej dodatkowych danych w wezle ,Warunki
Transakcji” — informacji identyfikujacej umowe, ktorej dana faktura bedzie dotyczyd,
w szczegdlnosci numeru lub symbolu umowy w formacie: ,Umowa nr 895/2026".

6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, ze kazda faktura wystawiona w Krajowym Systemie
e -Faktur idoreczona Zamawiajgcemu jest zgodna z aktualng schemga logiczng FA_VAT oraz
przepisami obowigzujacymi w dniu jej wystawienia.

7. Wystawienie faktury ustrukturyzowanej niezgodnej z wymogami, o ktérych mowa w ust. 5 lub 6,
w tym z pominieciem ktéregokolwiek z elementéw, o ktérych mowa w ust. 5, uprawnia
Zamawiajacego do:

1) zadania wystawienia faktury korygujacej oraz
2) wstrzymania ptatnosci do czasu otrzymania faktury spetniajacej wymagania zawarte w ust. 5i 6,
co nie bedzie traktowane jako opdZnienie w zaptacie.

8. Termin ptfatnosci naleznosci wynikajacych z niniejszej umowy wynosi 21 dni (liczba dni zgodnie
z ofertg i umowa) od dnia uznania faktury ustrukturyzowanej, spetniajgcej wymagania, o ktérych
mowa w ust. 5 i 6 powyzej, za otrzymang przez Zamawiajgcego, zgodnie z ust. 4.

9. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy: nr 53 1910 1048
2207 9426 2024 0001, ktory bedzie wskazany na fakturze VAT, w terminie 21 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury lub innego dokumentu ksiegowego albo od dnia uznania faktury
ustrukturyzowanej, spetniajgcej wymagania, o ktérych mowa w ust. 5 i 6, za otrzymang przez
Zamawiajgcego, zgodnie z ust. 4.

10.Wykonawca oswiadcza, ze wskazany przez niego na fakturze VAT numer rachunku bankowego jest
rachunkiem znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od dnia 1 wrze$nia
2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z pézn. zm.).

11.Jezeli rachunek bankowy Wykonawcy nie spetnia warunku okreslonego w ust. 5, opdznienie
w dokonaniu ptatnosci w terminie okre$lonym w umowie, powstate wskutek braku mozliwosci
realizacji przez Zamawiajgcego ptatnosci na rachunek objety wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy
podstawy do zadania od Zamawiajacego jakichkolwiek odsetek za opéznienie, odszkodowan lub
innych roszczen z tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci.

12.Za dzien zaptaty Strony uznajg dzieh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

13.Wykonawca zobowigzany jest réwniez do zwizualizowania wystawionej faktury ustrukturyzowane;j,
oznaczenia jej kodem weryfikujgcym (QR) oraz przestania zwizualizowanej faktury wraz z
zatacznikami innymi niz ustrukturyzowane, na adres: faktury@dobraszczecinska.pl

14 Wierzytelnodci z tytutu niniejszej umowy nie mogg by¢ przedmiotem obrotu bez uprzedniej pisemnej
zgody drugiej Strony umowy.

§5
1. W przypadku koniecznosci reprezentowania Zamawiajacego poza jego siedzibg oraz poza miejscem
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Wykonawce, Zamawiajacy zobowigzuje sie do pokrycia

kosztéw wyjazdow krajowych i zagranicznych, ktére powstang po stronie Wykonawcy t;.:

1) zwrdci Wykonawcy koszty dojazdu w | klasie pociggiem pos$piesznym, ekspresem lub intercity,

2) zwréci Wykonawcy koszty przejazdu samochodem osobowym zgodnie ze stawka wynikajaca
z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wtasnosciag pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr
27, poz. 271 z pdzn. zm.),

3) zwrdéci Wykonawcy koszty noclegu w hotelach, jednak do kwoty nie wyzszej niz 400,00 zt brutto
za dobe za osobe,


https://sip.lex.pl/#/act/17086198/2467333?directHit=true&directHitQuery=vat

4) w uzasadnionych przypadkach zwrdci Wykonawcy koszty podrézy samolotem.

. Koniecznos$¢ poniesienia wydatkéw opisanych w ust. 1 bedzie za kazdym razem uzgadniana
z Zamawiajacym w formie pisemne;j.

. Zwrot wydatkéw nastgpi w terminie do 14 dni od daty przedstawienia przez Wykonawce dokumentu
ksiegowego wraz z dowodami dokumentujacymi poniesienie wydatku (rachunek, faktura, bilet,
os$wiadczenie o liczbie kilometréw przejechanych samochodem osobowym).

§6

. W przypadku zasadzenia na rzecz Zamawiajacego kosztow zastepstwa procesowego (adwokackiego)
lub kosztéw zastepstwa w egzekucji, Wykonawcy przystuguje dodatkowe wynagrodzenie
w wysokosci zasgdzonych i wyegzekwowanych ww. kosztéw zastepstwa.

. Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 1 bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego faktury VAT. Wykonawca do zataczonej faktury VAT zataczy orzeczenie sadowe oraz
orzeczenie organu egzekucyjnego wraz z dowodem zaptaty kosztéw zastepstwa procesowego przez
strone przeciwng, ktére wptynety bezposrednio na rachunek Wykonawcy.

. W celu umozliwienia Wykonawcy realizacji umowy, Zamawiajacy udzieli Wykonawcy niezbednego
petnomocnictwa procesowego ogdlnego wraz z prawem do udzielania dalszych petnomocnictw
substytucyjnych i upowaznieh do zastepowania oraz przekaze odpis Zaswiadczenia o powotaniu na
urzad Wjta.

§7
. Strony wyznaczajg osoby upowaznione do biezacej wspotpracy w sprawach zwigzanych
z wykonywaniem umowy, w tym do przekazywania wszelkich informacji i materiatéw niezbednych
do wykonania niniejszej umowy za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie:
1) Wykonawca: Przemystaw Gardocki, e-mail: przemyslaw@gardocki.eu, tel.: 797 118 797,
2) Zamawiajacy:
a) Anna Rybakiewicz, e-mail: sekretarz@dobraszczecinska.pl, tel. 518 423 731,
b) kierownicy komodrek organizacyjnych Urzedu Gminy Dobra.
. Adresy siedzib Stron wskazane w komparycji niniejszej umowy s3 réwniez adresami do
korespondencji, w tym faktur VAT. Kazda ze Stron zobowiagzuje sie zawiadomic¢ druga Strone pismem
o nowym adresie pod rygorem przyjecia, ze korespondencja kierowana na adres dotychczasowy
zostata skutecznie doreczona.
. Zmiana oséb wskazanych do biezgcej wspotpracy, o ktérych mowa w ust. 1 nie stanowi zmiany
umowy i nie wymaga aneksu.
§8

Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od dnia 1 pazdziernika 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.

z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu, w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Kazda ze Stron moze w formie pisemnej wypowiedzie¢ Umowe za zachowaniem jednomiesiecznego

okresu wypowiedzenia, koczacego sie ostatniego dnia miesigca.

W przypadku razacego naruszenia przez Wykonawce istotnych postanowiern Umowy Zamawiajacy

bedzie uprawniony do rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Po rozwiazaniu lub zakonczeniu Umowy Wykonawca obowiazany jest przekaza¢ kompletna

dokumentacje dotyczacy zastepstwa procesowego Zamawiajgcego oraz informacje o stanie

prowadzonych spraw, Zamawiajagcemu lub osobom przez niego wskazanym w terminie:

1) w przypadku rozwigzania umowy za wypowiedzeniem - w ostatnim tygodniu okresu
wypowiedzenia,

2) w przypadku rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia - w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, nie krétszym jednak niz 7 dni od dnia otrzymania przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia Zamawiajagcego o rozwigzaniu Umowy,

3) w przypadku zakonczenia umowy - w terminie do 9 stycznia 2027 r.



5. W przypadku nieprzekazania kompletnej dokumentacji dotyczacej obstugi prawnej w terminach
okredlonych w ust. 4, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1.000
(stownie: jeden tysigc) ztotych za kazdy dzien opdznienia.

6. Jesli w zwigzku z nieprzekazaniem dokumentacji Zamawiajacy poniesie szkode wyzsza niz naliczone
kary umowne, bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do petnej
wysokosci poniesionej szkody.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje sie przepisy prawa powszechnie obowigzujacego,
a w szczegéblnosci przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o radcach prawnych oraz ustawy Prawo
o adwokaturze.

2. Wszelkie zmiany tresci Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

3. Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy beda w pierwszej kolejnosci rozpatrywane na drodze
polubownej, a w przypadku niemoznosci ich rozstrzygniecia, spory bedzie rozstrzygat sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Signature Not Verified

| Wjt Gminy Dobra
DokumeéTTt podpighny
przez Przemy: Magdalena Zagrodzka
Gardocki
Data: 2026 012:13:27 . .
CEST /podpis elektroniczny/

Dziat: 750, rozdziat: 75023, § 4300.
Zadanie: 7. Obstuga prawna

Sporzadzita:
Tamara Gebu$ Gtéwny specjalista
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