
URZAD GMINY
ul. Szczecinska l6a
72-003 DOBRA
tel. 424 44 9^

Nasz znak: WPR.2150.902.2026.1WJ

UMOWAZLECENIE Nr 902/2026

Dobra, 15.09.2025 r.

zawarta dnia 15 wrzesnia 2026 r. w Dobrej pomiQdzy:

Gminq Dobra, z siedzibq w Dobrej przy ul. Szczecinskiej 16a, 72-003 Dobra,

reprezentowanq przez Paniq Ann^ Rybakiewicz-Sekretarza Gminy, dziatajqcego na

podstawie upowaznienia nr 85/2024 Wojta Gminy Dobra z dnia 3 czerwca 2024 r.,

zwanq dalej Zleceniodawcq,

a,

Paniq Izabelq Klich

zwanq dalej Zleceniobiorcq,

Zamowienie jest wytqczone z obowiqzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.-

Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 793 z p6zn.zm.) ze wzgl^du na wartosc

mniejszq niz 170 000 tys. netto.

§1

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy;

1. wprowadzanie danych do systemow i przygotowywanie zestawien;
2. organizacjQ obiegu dokumentow;

3. pomoc w realizacji zadan na stanowisku ds. warunkow technicznych;

4. dot^czanie zwrotnych potwierdzeh odbioru dokumentacji;

5. rejestrowanie wnioskow i obstug? wnioskow w formie papierowej oraz w programie
EZDRP

§2

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada odpowiednie umiej^tnosci i kwalifikacje do
wykonania zteconych czynnosci i zobowiqzuje si^ wykonac je z zachowaniem nalezytej

starannosci z uwzgl^dnieniem obowiqzuj^cych przepisow prawa, standardow i regut
wykonywania prac obj^tych zleceniem.

2 Zleceniobiorca zobowi^zany jest poinformowac w formie pisemnej lub drogq
elektroniczn^ o wszetkich trudnosciach i przeszkodach w realizacji przedmiotu umowy
niezwtocznie po ich stwierdzeniu

§3
1. Zleceniobiorca wykona zlecone mu czynnosci, wskazane w tresci § 1, osobiscie.
2. Zleceniobiorca nie moze powierzyc prac wymienionych w § 1 innym osobom bez zgody
Zleceniodawcy.

§4

Umowa zostata zawarta na okres: od dnia 15.09.2026 r. do dnia 30.11.2026 r.



§5

1. Za wykonanie prac okreslonych w § 1 umowy Zleceniodawca zobowiqzuje SJQ wyptacic
Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci 32,00 zt brutto ( stownie: trzydziesci dwa ztotych

brutto) za kazdq faktycznie wykonanq godzinQ zlecenia ptatne miesiQcznie.

2 .Zleceniobiorca zobowiqzany jest do wykonania przedmiotu umowy w ilosci do 300

godzin w okresie realizacji zlecenia (do 120 godzin miesi^cznie).

3. Wyptaty wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniodawca dokonuje w terminie
14 dni od dnia przekazania Zleceniodawcy:

1) rachunku do umowy zlecenia

2) ewidencji czasu realizacji zlecenia - rejestru godzin
4. Wyptata kwoty ustalonej zgodnie z ust.l, zostanie dokonana przelewem na rachunek

bankowy wskazany przez Zleceniobiorc^ po stwierdzeniu przez ZleceniodawcQ prawidtowosci
wykonania zlecenia okreslonego w § 1.

5. Za dzien zaptaty uwaza siQ dzien obciqzenia rachunku Zleceniodawcy.

6. Zleceniobiorca nie moze zrzec s'\q prawa do wynagrodzenia w wysokosci wynikajqcej

w wysokosci minimalnej stawki godzinowej albo przeniesc prawa do tego wynagrodzenia na
innq osobQ.

7. Kwota wynagrodzenia wskazana w ust. 1 stanowi maksymalnq kwotQ zobowiqzania

Zleceniodawcy wzgl^dem Zleceniobiorcy z tytutu realizacji niniejszej umowy.

§6

1. Potwierdzenie liczby godzin realizacji zlecenia b^dzie dokonywane poprzez
wypetnienie przez Zleceniobiorc^ ewidencji czasu realizacji zlecenia- rejestru godzin , wedtug

okreslonego wzoru stanowiqcego zatqcznik do niniejszego zlecenia.

2. Zleceniodawca po otrzymaniu oswiadczenia wskazanego w ust.l, dokonuje jego
sprawdzenia i jesti nie wnosi zastrzezeh zatwierdza ewidencjQ.

§7

1. Strony zgodnie oswiadczajq, ze niniejsza umowa nie jest zawierana w warunkach

podporzqdkowania, o ktorym mowa w art.22 §1 Kodeksu Pracy.

2. Zleceniobiorca ponosi wszelkq odpowiedzialnosc odszkodowawczq wobec

Zleceniodawcy na zasadach ogolnych, wynikajqcych z Kodeksu Cywilnego.

§8

Administratorem, Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Dobra, z siedzibq: w Dobrej,

ul. Szczecinska 16a, 72-003 Dobra, (art. 13 ust. 1 lit. b rozporzqdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) z 27 kwietnia 2016

r. (Dz. Urz. UE L 119, str. 1).

1. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urz^dzie Gminy Dobra jest mozliwy pod
adresem e-mail: inspektorodo@dobraszczecinska.pl.



3. Dane osobowe b^dq przetwarzane w celu:

1) zawarcia oraz realizacji Umowy zlecenia,

2) wypetniania przez Zleceniodawc^ obowiqzkow ptatnika zaliczki na podatek - podstawa

prawna art. 41 ust. 1-2 ustawy z 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od osob

fizycznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 226 z pozn. zm.),

3) wypetniania przez Zleceniodawc^ obowiqzkow ptatnika sktadek na ubezpieczenie

spoteczne - podstawa prawna art. 6 ust. 1 pkt 4, art. 6 ust. 4 ustawy z 13.10.1998 r.

o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2024 r. poz.497 z p6zn.zm.),
4) wypetniania przez Zleceniodawc^ obowiqzkow ptatnika sktadek na ubezpieczenie

zdrowotne - podstawa prawna art. 66 ust. 1 pkt 1 lit. e, art. 69 ust. 1 ustawy

z 27.08.2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow

publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.146).
4. Dane osobowe w celu realizacji obowiqzkow wynikajqcych z przepisow ustawy o podatku

dochodowym od osob fizycznych, ustawy o systemie ubezpieczeh spotecznych, ustawy

o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych mogq zostac

udostQpnione Zaktadowi Ubezpieczeh Spotecznych.

5. Dane osobowe dotyczqce prac zleconych ze sktadkq na ubezpieczenie spoteczne, b^dq

przechowywane przez okres - zgodny z obowiqzujqcymi w tym zakresie przepisami.
6. tnformuj^ Pana/Paniq o prawie do zqdania od administratora dostQpu do Pana/Pani

danych osobowych, ich sprostowania, usuni^cia lub ograniczenia przetwarzania lub

o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbQdne do zawarcia Umowy

i wywiqzania si^ Zleceniodawcy z obowiqzkow Ptatnika. Konsekwencj^ odmowy podania
danych osobowych b^dzie brak mozliwosci zawarcia Umowy.

8. Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie wycofac zgodQ na przetwarzanie danych

osobowych. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktorego

dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urz^du

Ochrony Danych, jesli uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie przez Administratora Pana/Pani

danych osobowych narusza przepisy dotycz^ce ochrony danych osobowych.

§9

Osobq do kontaktu w sprawie realizacji niniejszej umowy ze strony Zleceniodawcy jest Pani

Inga Walczak-Januszewska tel.91 44105 04 , e-mail: i.walczak@dobraszczecinska.pl

§10

Zmiana warunkow niniejszej umowy moze byc dokonywana w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

§11



W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majq zastosowanie odpowiednio

przepisy Kodeksu Cywilnego.

§12

UmowQ sporzqdzono w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

ZLECENIODAWJCA

zsim^

ZLECENIOBIORCA

^^^tt<*A

Zrodto finansowania: 750-75023-4170-008521

UmowQ sporzqdzita:
'EKTOR

Inga W(^^.k{^iniiszewf,ka

Podpis jest prjB^/idtowy

Dokuineilt Dfidl

Data: 2U26.0')^fl2:37:50 CEST
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Klauzula poufnosci do umowy zlecenia nr 902/2026 zawartej dnia 15 wrzesnia 2026 r.

W zwiqzku z zawart^ umowq, ktorej realizacja zwiqzana jest z mozliwosciq dost^pu

do danych osobowych w Urz^dzie Gminy Dobra, Administrator Danych upowaznia

ZleceniobiorcQ do przetwarzania danych osobowych udost^pnionych przez ZleceniodawcQ

wytqcznie w celu realizacji Umowy w okresie niezbQdnym dla jej realizacji.

Zobowiqzania Zleceniobiorcy:

1. Zleceniobiorca zobowiqzuje SJQ przetwarzac dane osobowe wytqcznie w zakresie i celu

przewidzianym w Umowie.

2. Zleceniobiorca w zwiqzku z wykonywaniem ustugi okreslonej w niniejszej umowie,

zobowiqzuje si^ do zapewnienia poufnosci danych osobowych, do ktorych moze miec dost^p

przy wykonywaniu zlecenia, a w szczegolnosci do tego, ze nie b^dzie przekazywac, ujawniac

i udost^pniactych danych osobom nieuprawnionym.

3. Zleceniobiorca, w zwiqzku z realizacjq niniejszej umowy jest zobowi^zany do

przestrzegania zasad bezpieczenstwa ochrony danych osobowych zgodnie z ustawq

o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U.2018 poz.1000),

Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

i Politykq Bezpieczeristwa Informacji obowiqzujqcq u Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnosc za b^dqce nastQpstwem jego zachowah szkody

wyrz^dzone niezgodnym z niniejszq umowq przetwarzaniem danych osobowych,

w szczegolnosci szkody wyrzqdzone udostQpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem

przez osobQ nieuprawnionq, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy

o ochronie danych osobowych oraz zmianq, utratq, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

Os^^ u>^

Podpis jest pr^vidtowy
Dukumenl eiiill
Krzs.szlof.l
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