URZAD GMINY
ul. Szczeciniska 162
72-003 DOBRA
tel, 424 44 93

Nasz znak: WPR.2150.902.2026.1W) Dobra, 15.09.2025 .

UMOWA ZLECENIE Nr902/2026
zawarta dnia 15 wrze$nia 2026 r. w Dobrej pomiedzy:

Gming Dobra, z siedzibg w Dobrej przy ul. Szczeciriskiej 16a, 72-003 Dobra,
reprezentowang przez Panig Anne Rybakiewicz — Sekretarza Gminy, dziatajgcego na
podstawie upowaznienia nr 85/2024 Wéjta Gminy Dobra z dnia 3 czerwca 2024 r.,
zwang dalej Zleceniodawca,

a,

Panig Izabela Klich

zwang dalej Zleceniobiorcy,

Zamowienie jest wylaczone z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.-
Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 793 z pdin.zm.) ze wzgledu na wartosé
mniejsza niz 170 000 tys. netto. |

§1

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy;
1. wprowadzanie danych do systemdw i przygotowywanie zestawien;
organizacje obiegu dokumentéw;
pomoc w realizacji zadan na stanowisku ds. warunkdw technicznych;
dofaczanie zwrotnych potwierdzen odbioru dokumentacji;
rejestrowanie wnioskow i obstuge wnioskéw w formie papierowej oraz w programie
EZD RP

o e e

§2

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada odpowiednie umiejetnosci i kwalifikacje do
wykonania zleconych czynnosci i zobowigzuje sie wykonaé je z zachowaniem nalezytej
starannosci z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow prawa, standardow i regut
wykonywania prac objetych zleceniem.

2 Zleceniobiorca zobowigzany jest poinformowaé¢ w formie pisemnej lub droga
elektroniczng o wszelkich trudnosciach i przeszkodach w realizacji przedmiotu umowy
niezwtocznie po ich stwierdzeniu

§3
1. Zleceniobiorca wykona zlecone mu czynnosci, wskazane w tresci § 1, osobiscie.
2. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ prac wymienionych w § 1 innym osobom bez zgody
Zleceniodawcy.

§4

Umowa zostata zawarta na okres: od dnia 15.09.2026 r. go dnia  30.11.2026 .




§5

1. Za wykonanie prac okreslonych w § 1 umowy Zleceniodawca zobowigzuje sie wyptacié
Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci 32,00 zt brutto ( stownie: trzydziesci dwa ztotych
brutto) za kazdg faktycznie wykonang godzine zlecenia ptatne miesiecznie.

2 Zleceniobiorca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy w ilosci do 300
godzin w okresie realizacji zlecenia (do 120 godzin miesiecznie).
3. Wyptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniodawca dokonuje w terminie

14 dni od dnia przekazania Zleceniodawcy:

1) rachunku do umowy zlecenia

2) ewidencji czasu realizacji zlecenia — rejestru godzin
4. Wyptata kwoty ustalonej zgodnie z ust.1, zostanie dokonana przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zleceniobiorce po stwierdzeniu przez Zleceniodawce prawidtowosci
wykonania zlecenia okreslonego w § 1.
5. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
6. Zleceniobiorca nie moze zrzec sie prawa do wynagrodzenia w wysokosci wynikajgce;j
w wysokosci minimalnej stawki godzinowej albo przeniesé¢ prawa do tego wynagrodzenia na
inng osobe.
7. Kwota wynagrodzenia wskazana w ust. 1 stanowi maksymalng kwote zobowigzania
Zleceniodawcy wzgledem Zleceniobiorcy z tytutu realizacji niniejszej umowy.

§6

1. Potwierdzenie liczby godzin realizacji zlecenia bedzie dokonywane poprzez
wypetnienie przez Zleceniobiorce ewidencji czasu realizacji zlecenia- rejestru godzin , wedtug
okreslonego wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego zlecenia.

2. Zleceniodawca po otrzymaniu oswiadczenia wskazanego w ust.1, dokonuje jego
sprawdzenia i jesli nie wnosi zastrzezen zatwierdza ewidencje.

§7
1. Strony zgodnie oswiadczajg, ze niniejsza umowa nie jest zawierana w warunkach
podporzagdkowania, o ktorym mowa w art.22 §1 Kodeksu Pracy.
2. Zleceniobiorca ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg wobec

Zleceniodawcy na zasadach ogdlnych, wynikajgcych z Kodeksu Cywilnego.
§8

Administratorem, Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Dobra, z siedzibg: w Dobrej,
ul. Szczecinska 16a, 72-003 Dobra, (art. 13 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z 27 kwietnia 2016
r.(Dz. Urz. UE L 119, str. 1).

1. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Dobra jest mozliwy pod

adresem e-mail: inspektorodo@dobraszczecinska.pl. )



3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1) zawarcia oraz realizacji Umowy zlecenia,

2) wypetniania przez Zleceniodawce obowiazkow ptatnika zaliczki na podatek - podstawa
prawna art. 41 ust. 1-2 ustawy z 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od osdéb
fizycznych (Dz.U. 2 2024 r. poz. 226 z pdin. zm.),

3) wypetniania przez Zleceniodawce obowigzkéw ptatnika sktadek na ubezpieczenie
spoteczne - podstawa prawna art. 6 ust. 1 pkt 4, art. 6 ust. 4 ustawy z 13.10.1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2024 r. p0z.497 z pdin.zm.),

4) wypetniania przez Zleceniodawce obowigzkéw ptatnika sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne - podstawa prawna art. 66 ust. 1 pkt 1 lit. e, art. 69 ust. 1 ustawy
227.08.2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkow
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.146).

4. Dane osobowe w celu realizacji obowigzkow wynikajgcych z przepiséw ustawy o podatku
dochodowym od o0sdb fizycznych, ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych, ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkdéw publicznych mogg zostad
udostepnione Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych.

5. Dane osobowe dotyczace prac zleconych ze sktadka na ubezpieczenie spoteczne, beda
przechowywane przez okres — zgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

6. Informuje Pana/Panig o prawie do Zadania od administratora dostepu do Pana/Pani
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub
o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia Umowy
i wywigzania sie Zleceniodawcy z obowigzkdéw Ptatnika. Konsekwencjag odmowy podania
danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia Umowy.

8. Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie wycofa¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych, jesli uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie przez Administratora Pana/Pani
danych osobowych narusza przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

§9
Osobg do kontaktu w sprawie realizacji niniejszej umowy ze strony Zleceniodawcy jest Pani
Inga Walczak-Januszewska tel.91 441 05 04 , e-mail: i.walczak@dobraszczecinska.pl
§10

Zmiana warunkéw niniejszej umowy moze by¢ dokonywana w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

§11



W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie odpowiednio
przepisy Kodeksu Cywilnego.
§12

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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Klauzula poufnosci do umowy zlecenia nr 902/2026 zawartej dnia 15 wrzesnia 2026 r.

W zwigzku z zawarta umowa, ktdrej realizacja zwigzana jest z mozliwoscia dostepu
do danych osobowych w Urzedzie Gminy Dobra, Administrator Danych upowaznia
Zleceniobiorce do przetwarzania danych osobowych udostepnionych przez Zleceniodawce
wytacznie w celu realizacji Umowy w okresie niezbednym dla jej realizacji.

Zobowiazania Zleceniobiorcy:

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w Umowie.

2. Zleceniobiorca w zwigzku z wykonywaniem ustugi okreslonej w niniejszej umowie,
zobowiazuje sie do zapewnienia poufnosci danych osobowych, do ktérych moze mie¢ dostep
przy wykonywaniu zlecenia, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie przekazywad, ujawniac
i udostepniac tych danych osobom nieuprawnionym.

3. Zleceniobiorca, w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest zobowigzany do
przestrzegania zasad bezpieczenstwa ochrony danych osobowych zgodnie z ustawa
o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U.2018 po0z.1000),
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
i Politykg Bezpieczenstwa Informacji obowigzujgcg u Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$é za bedace nastepstwem jego zachowan szkody
wyrzadzone niezgodnym z niniejsza umowg przetwarzaniem danych osobowych,
w szczegolnosci szkody wyrzadzone udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osobe nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
o ochronie danych osobowych oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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