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URZAD GMINY
ul. Szczeciniska 16a
72-003 DOBRA
tel. 424 44 93

Nasz znak: WPR.2150.797.2026.IWJ Dobra, 14.08.2025 r.

UMOWA ZLECENIE Nr 797/2026
zawarta dnia 14 sierpnia 2026 r. w Dobrej pomiedzy:

Gming Dobra, z siedzibg w Dobrej przy ul. Szczecinskiej 16a, 72-003 Dobra,
reprezentowang przez Panig Magdalene Zagrodzka Wéjt Gminy Dobra,
zwang dalej Zleceniodaweca,

a

Panig Sylwig Polkowska

zamieszkatg przy minsini s ——

zwang dalej Zleceniobiorcg,

Zamowienie jest wylgczone z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.-

Prawo zamoéwien publicznych ( Dz.U. z 2024 r. p0z.1320 z péin.zm.) ze wzgledu na wartos¢
mniejszg niz 170 000 tys. netto.

§1

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie ustugi utrzymywania w czystosci pomieszczen

znajdujacych sie w Wydziatach: ds. Komunalnych i Inwestycji, ds. Podatkow oraz ds. Rozwoju

1. codzienne zamiatanie i mycie podtdg, parapetow okiennych we wszystkich
pomieszczeniach Wydziatu;

2. okresowe mycie okien, punktow swietlnych, drzwi wewnetrznych, drzwi
wejsciowych, szyb oddzielajgcych pomieszczenia (boksy);

3. utrzymywanie w czystosci pomieszczen biurowych Wydziatu i wyposazenia (biurka,
stoty, szafy, itp.), poprzez Scieranie kurzu z mebili, itp.

4. utrzymywanie w czystosci sali konferencyjnej;

5. utrzymywanie czystosci w pomieszczeniu socjalnym;

6. utrzymywanie czystosci w pomieszczeniach sanitarnych poprzez codzienne
czyszczenie i odkazanie srodkiem chemicznym muszli klozetowych, zlewow, mycie
podtog, luster, itp.

7. utrzymywanie w czystosci w holu wejsciowym, na korytarzu oraz w wiatrotapie
wejsciowym;

8. utrzymywanie w czystosci schodow wejsciowych, podestow oraz dzwigu dla oséb
hiepetnosprawnych, w tym rowniez balustrad,;

9. oprodznianie koszy na Smieci i sktadowanie ich w wyznaczonym miejscu;

§2

) Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada odpowiednie umiejetnosci i kwalifikacje do
wykonania zleconych czynnosci i zobowigzuje sie wykonaé je z zachowaniem nalezyte;
starannosci z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw prawa, standardow i regut
wykonywania prac objetych zleceniem.

2 Zleceniobiorca zobowigzany jest poinformowac w formie pisemnej lub drogg
elektroniczng o wszelkich trudnosciach i przeszkodach w realizacji przedmiotu umowy
niezwtocznie po ich stwierdzeniu



§3

Zleceniobiorca wykona zlecone mu czynnosci, wskazane w tresci § 1, osobiscie.
§4

Umowa zostata zawarta na okres: od dnia 17.08.2026 r. do dnia 31.08.2026 r.
§5

1. Za wykonanie prac okreslonych w § 1 umowy Zleceniodawca zobowigzuje sie wyptacic¢
Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci 32,00 zt brutto ( stownie: trzydziesci dwa ztotych
brutto) za kazdg faktycznie wykonang godzine zlecenia ptatne miesiecznie.

2 .Zleceniobiorca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy w ilosci 40 godzin
w okresie realizacji zlecenia.
3. Wypftaty wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniodawca dokonuje w terminie

14 dni od dnia przekazania Zleceniodawcy:
1) Rachunku do umowy zlecenia
2) Informacji o liczbie godzin wykonywanego zlecenia. Zleceniobiorca najpdiniej
w ostatnim dniu miesigca przekazuje Zleceniodawcy informacje o liczbie godzin
wykonywanego zlecenia.
4, Wyptaty kwoty ustalonej zgodnie z ust.1, zostanie dokonana przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zleceniobiorce po stwierdzeniu przez Zleceniodawce prawidtowosci
wykonania zlecenia okreslonego w § 1. Zgtoszenie zastrzezen nastepuje niezwtocznie, poprzez
wyznaczenie terminu na usuniecie uchybien i zatwierdzenie ewidencji godzin przez osobe
wskazangw § 9.
5. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
6. Zleceniobiorca nie moze zrzec sie prawa do wynagrodzenia w wysokosci wynikajace;
w wysokosci minimalnej stawki godzinowej albo przenies¢ prawa do tego wynagrodzenia na
inng osobe.
Pl +3czne maksymalne wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytutu wykonania niniejszej
umowy nie przekroczy kwoty 1 280,00 zt brutto (stownie: jeden tysigc dwiescie osiemdziesiat
ztotych 00/100 brutto). Wynagrodzenie nalezne jest wytacznie za liczbe godzin faktycznie
wykonywanego zlecenia, potwierdzong zgodnie 2 § 6.”

§6
1 Potwierdzenie liczby godzin realizacji zlecenia bedzie dokonywane poprzez
przedtozenie oSwiadczenia o liczbie godzin wykonywania zlecenia w danym miesigcu.
2. Zleceniodawca po otrzymaniu oswiadczenia wskazanego w ust.1, dokonuje jego

sprawdzenia i jesli nie wnosi zastrzezen zatwierdza ewidencje.

§7

1. Strony zgodnie oswiadczaja, Ze niniejsza umowa nie jest zawierana w warunkach
podporzadkowania, o ktdrym mowa w art. 22 §1 Kodeksu pracy.



2. Zleceniobiorca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg wobec
Zleceniodawcy na zasadach ogdlnych, wynikajgcych z Kodeksu Cywilnego.

3. Zleceniobiorca samodzielnie organizuje sposob i czas wykonywania czynnosci, z
uwzglednieniem godzin dostepnosci pomieszczen oraz koniecznosci zapewnienia
prawidtowego funkcjonowania Urzedu. Zleceniodawca moze kontrolowac rezultat i
prawidfowos¢ wykonywania zlecenia, bez kierowniczego podporzadkowania
Zleceniobiorcy.

§8

Administratorem, Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Dobra, z siedziba: w | I
I DN B B Dobra, (art. 13 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy [l (0gdine rozporzadzenie o ochronie danych) z Il I I
r.(Dz. Urz. UE L 119, str. 1).

1.
2.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Dobra jest mozliwy pod

adresem e-mail: NG

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1) zawarcia oraz realizacji Umowy zlecenia,

2) wypetniania przez Zleceniodawce obowigzkdw ptatnika zaliczki na podatek - podstawa
prawna art. 41 ust. 1-2 ustawy z I s o podatku dochodowym od osob
fizycznych (Dz.U. 2 2024 r. poz. 226 z pdin. zm.),

3) wypetniania przez Zleceniodawce obowigzkow ptatnika sktadek na ubezpieczenie
spoteczne - podstawa prawna art. 6 ust. 1 pkt 4, art. 6 ust. 4 ustawy z I u
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2024 r. p0z.497 z pdin.zm.),

4) wypetniania przez Zleceniodawce obowigzkow ptatnika sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne - podstawa prawna art. 66 ust. 1 pkt 1 lit. e, art. 69 ust. 1 ustawy
;I = o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze S$rodkow
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.146).

Dane osobowe w celu realizacji obowigzkow wynikajgcych z przepiséw ustawy o podatku

dochodowym od osdb fizycznych, ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych, ustawy

o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych mogg zostac

udostepnione Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych.

Dane osobowe dotyczgce prac zleconych ze sktadkg na ubezpieczenie spoteczne, beda

przechowywane przez okres —zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Informuje Pana/Panig o prawie do zgdania od administratora dostepu do Pana/Pani

danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub

o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia

danych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia Umowy

| wywigzania sie Zleceniodawcy z obowigzkdw Ptatnika. Konsekwencjg odmowy podania

danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia Umowy.

Zleceniobiorca ma prawo w dowolnym momencie wycofaé zgode na przetwarzanie danych

osobowych. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego

dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.



9. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych, jesli uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie przez Administratora Pana/Pani
danych osobowych narusza przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

§9

Osobg do kontaktu w sprawie realizacji niniejszej umowy ze strony Zleceniodawcy jest Pani
Inga Walczak-Januszewska tel.91 4410504 , e-mail: i.walczak@dobraszczecinska.pl

§ 10

Zmiana warunkow niniejszej umowy moze by¢ dokonywana w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci. |

§11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie odpowiednio
przepisy Kodeksu cywilnego.

§12

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

WOJIT %f,bvfcx Pollew s

Magdalena Zagrodzka

‘ ?rédto finansowania: 750-75023-4170-008521
Umowe sporzadzita: “

J

Podpisano przez/ Signed by:
BARTOSZ

RZECHOWSK]

Data/ Date: 14.08.2026 10:27
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