ZARZADZENIE Nr 158/2026
Wéjta Gminy Dobra
z dnia 30 lipca 2026 roku

w sprawie opracowania materialow planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu na
rok 2027 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2027-2031.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2026r. poz. 662) oraz uchwaly Nr XLI/569/2010 Rady Gminy Dobra z dnia
09 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Dobra

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje dyrektora instytucji kultury, dyrektoréw i kierownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy, kierownikéw wydziatéw, biur, zespotow i pracownikéw realizujgcych
zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Gminy Dobra zwanych dalej
,,dysponentami” $rodkéw budzetowych w poszczegdlnych dziatach klasyfikacji budzetowej do
opracowania materiatéw planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu na 2027 rok oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2027-2031.

§ 2. Radni, rady soleckie, organizacje pozarzadowe ubiegajace si¢ o dotacj¢
i mieszkancy gminy Dobra mogg zglasza¢ wnioski o ujgcie w budzecie zadan w terminie
do 10 wrzeénia 2026r.

§ 3. Materiaty do projektu budzetu gminy na 2027 rok i do WPF dysponenci opracowujg
uwzgledniajgc:
1) prognozowang inflacje srednioroczng 2,5 %.
2) przewidywany stan zatrudnienia na koniec 2026 roku oraz uzasadnione zmiany na 2027 rok.
3) stawki podatkowe, oplaty i ceny obowigzujace w 2026 roku, z uwzglednieniem
prognozowanych uzasadnionych zmian od 1 stycznia 2027 r.

§ 4. Za baze analityczno-poréwnawczg do opracowania projektu budzetu na rok 2027 we
wszystkich elementach kalkulacyjnych dochodéw i wydatkéw z wyjatkiem inwestycyjnych
i remontowych przyjmuje si¢ dane:

1) wykonanie budzetu wg stanu na 30.08.2026 r.
2) przewidywane wykonanie budzetu do konca 2026 r.
3) niezbedne potrzeby na 2027 r.

§ 5. Zaleca si¢ w planowaniu wydatkow przede wszystkim uwzgledni¢ wydatki
konieczne. Nalezy bezwzglednie uzasadni¢ wydatki, ktére w kolejnych latach bedg
charakteryzowaé sie wzrostem ponad inflacj¢. Zapotrzebowanie na srodki na dodatkowe zadania
nalezy sktada¢ w formie wniosku pisemnego.

§ 6. 1. Propozycje do budzetu Gminy Dobra winny obejmowac:
1) Czeséé podstawows tj. liczbowg — zawierajgcg dane liczbowe dotyczace planu na 2027r. w
postaci wydruku planu finansowego z programu Budzet 24.
2) Cze$¢ uzupelniajacg tj. informacyjng i opisowa, z odniesieniem do przewidywanego
wykonania budzetu Gminy Dobra na 2026 r. zawierajaca:
a) w zakresie dochodow (zat. Nr 1iNr 4 )



— omowienie poszczegbdlnych Zrddel prognozowanych dochodéw z podzialem na
dochody biezace i majgtkowe, w poréwnaniu do roku poprzedniego, ze
wskazaniem ich kalkulacji.

— udzialy w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i subwencje przyjmuje si¢ na
podstawie informacji Ministra Finanséw okreslajgcych wstepne wysokosci
wynikajgce z projektu ustawy budzetowej na 2027 rok.

— dotacje z budzetu pafistwa na realizacj¢ zadan wiasnych i zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej przyjmuje si¢ w wysokosci okreslonej przez
Wojewod¢ Zachodniopomorskiego.

b) w zakresie wydatkow (zat. Nr2, Nr2.1,Nr2.2 iNr4):

— opis planowanych do wykonania zadan w ukladzie dzialéw i rozdzialow
klasyfikacji budzetowej, z wyodr¢bnieniem wydatkéw biezacych i majatkowych,
polegajagce na wskazaniu podstawowych czynnikéw wplywajacych na poziom
wydatkéw, z uwzglednieniem rzeczowego zakresu wykonywanych zadan oraz
wskazaniem kalkulacji,

— omowienie planu przychodow i rozchodéw oraz zadtuzenia Gminy Dobra.

2. Zobowigzuje si¢ Kierownika Wydzialu do Spraw Podatkéw do zebrania materiatéw i
propozycji celem okreslenia podatkow i oplat lokalnych oraz ulg i zwolnien podatkowych
odrgbnymi uchwatami (podstawa prawna - ogloszenie przez Prezesa GUS $rednich cen zyta dla

celow podatkowych oraz okre$lenie przez Ministra Finanséw maksymalnych stawek podatkow
1 optat lokalnych na rok 2027).

§ 7. 1. Wykaz planowanych inwestycji rocznych, ze wskazaniem zrédla ich

finansowania, nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem Nr 3.

2. Materialy planistyczne okreslajace wieloletnie przedsiewziccia realizowane w roku
budzetowym 2027 i latach nastepnych w zakresie:

1) programoéw, projektéw lub zadan zwigzanych z programami realizowanymi z udziatem
srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U.
22025r., poz.1483 ze zm. ) w zakresie przedsigwzig¢ biezacych i inwestycyjnych,

2) pozostalych programow, projektow lub zadan (w zakresie przedsigwzie¢ biezacych
1 inwestycyjnych) nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem Nr 8.

3. Wykaz programéw i projektow rocznych realizowanych ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz innych Zrédet zagranicznych, nie podlegajacych zwrotowi,
nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalgcznikiem Nr 6.

4. W wydatkach na remonty biezgce winno si¢ wskaza¢ zakres planowanych remontow
z uwzglednieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

5. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziataniu Narkomanii, nalezy oszacowaé na
poziomie prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych.

§ 8. 1. Zespél Ekonomiczno-Administracyjny Szkél dokona analizy materialow
planistycznych sporzadzonych przez placowki o$wiatowe, a nastepnie opracuje i przekaze
wnioski Wojtowi Gminy Dobra oraz Skarbnikowi.

2. Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy wydziatéw, biur,
zespotow i pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy sporzadzaja wnioski w systemie Budzet 24
1 wraz z czgscig uzupetniajaca, w wersji pdf z podpisem elektronicznym kierownika, przesylaja
w formie zbiorczego planu finansowego na adres mail: skarbnik@dobraszczecinska.pl.

3. Wymagane dodatkowe wyczerpujace informacje i wyjasnienia musza by¢ zlozone z
wykorzystaniem zatacznikéw do niniejszego zarzadzenia.



4, Materialy planistyczne sporzadzone przez instytucj¢ kultury, nalezy skiada¢ do projektu
budzetu Gminy Dobra na 2027 rok zgodnie z zalacznikami Nr 7, Nr 2.1 oraz Nr 2.2
zatgczonymi do zarzadzenia wraz z czgscig opisowa.

§ 9. Zobowiazuje si¢ dysponentéw, o ktérych mowa w § 1 do uwzglednienia w budzecie
na 2027 rok $rodkéw dla jednostek niezaliczonych do sektora finanséw publicznych, w tym
fundacji, stowarzyszen, klubow sportowych itp. na realizacj¢ zadan wlasnych Gminy, ktérym
moga by¢ udzielone dotacje, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconych zadan.
Dane nalezy poda¢ w zataczniku Nr 5.

§ 10. Wszystkie projekty planow winny by¢ opracowane w pelnej klasyfikacji
budzetowej (dzial, rozdziat, paragraf) okreslonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw i
Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw, rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.
U. z2026 ., poz. 582).

§ 11. Okresla sie wzory materiatow planistycznych stuzace do opracowania projektu
budzetu na 2027 r. i WPF na lata 2027-2031 stanowigce zataczniki Nr 1- 8 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 12. Zobowigzuje sie wszystkie jednostki i komoérki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy UG do przygotowania materiatdw i wzajemnej wspotpracy.

§ 13. Projekty planéw rzeczowych zadan oraz projekty planéw finansowych dysponenci
przedkiadajg Skarbnikowi Gminy najpdzniej do 20 wrzesnia 2026 roku. Jednostki Oswiaty mogg
sktada¢ dane dotyczace wynagrodzen o$wiaty do dnia 6 pazdziernika 2026r. Przedlozone
materialy podlegajg zaakceptowaniu przez Wéjta Gminy Dobra.

§ 14. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone materialy, projekty planow finansowych,
propozycje zadan, prognozowane kwoty dochodéw wiasnych, dotacji celowych na realizacje
zadan wlasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz subwencji z budzetu
panstwa opracowuje:

1) projekt uchwaty budzetowej na 2027r. wraz z objasnieniami,
2) projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2027-2031.

i przedktada do akceptacji Wojtowi Gminy Dobra.

§ 15. Wojt Gminy Dobra weryfikuje projekty i wprowadza w nich ewentualne zmiany.
Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu spowodujg konieczno$¢
niezwlocznej aktualizacji planow przez wiasciwych merytorycznie ,dysponentéw” Srodkéw
budzetowych, wymienionych w § 1.

§ 16.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, dyrektorowi instytucji
kultury, dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy, kierownikom komérek

organizacyjnych i samodzielnym stanowiskom pracy Urzgdu Gminy Dobra.

§ 17.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgczniki:

Zatgcznik Nr | - plan dochodow.

Zalacznik Nr 2 - plan wydatkow.

Zalacznik Nr 2.1 - kalkulacja wynagrodzen.

Zakacznik Nr 2.2 - kalkulacja zatrudnienia.

Zalgcznik Nr 3 - plan zadan inwestycyjnych.

Zalgeznik Nr 4 - dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan zleconych.
Zatgeznik Nr 5 — dotacje udzielane z budzetu jednostkom nalezacym do sektora finanséw
publicznych oraz jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych.
8. Zalacznik Nr 6 - wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw UE.
9. Zalgcznik Nr 7 — plan finansowy instytucji kultury.

10. Zalacznik Nr 8 — wieloletnie przedsiewziecia.
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Zatacznik Nr 2.1 do Zarzadzenia Nr 158/2026 Wéjta Gminy Dobra z dnia 30.07.2026r.

Nazwa jednostki/komérki organizacyjnej

KALKULACJA WYNAGRODZEN

Przewidywane Plan na rok
Wyszczegdlnienie wykonanie na
koniec 2026 r. 2027 2031
1 2 3 4 5 6

1. Wynagrodzenia ogotem, w tym:

wynagrodzenia zasadnicze

wystuga lat

dodatek funkcyjny

dodatek specjalny

premia

inne (wymienic)

2. Nagrody jubileuszowe

3. Odprawy emerytalne, rentowe

4. Wzrost wynagrodzen (...%)

5. Fundusz nagréd (.... %)

6. Dodatkowe wynagrodzenie roczne

7. Sktadki na ubezpiecznenie
spofeczne oplacane przez pracodawce
(... %)

8. Sktadki na Fundusz Pracy

9. Wptaty na PPK

Razem wynagrodzenia osobowe

1. Umowy cywilnoprawne, w tym:

2. Sktadki na ubezpiecznenie
spoteczne optacane przez pracodawce
(...%)

3. Sktadki na Fundusz Pracy

4. Wptaty na PPK

Razem wynagrodzenia bezosobowe

Ogoétem

data:

sporzgdzit:






Zatacznik Nr 2.2 do Zarzgdzenia Nr 158/2026 Wojta Gminy Dobra z dnia 30.07.2026r.

Nazwa jednostki

KALKULACJA WYNAGRODZEN i ZATRUDNIENIA (dotyczy jednostek budzetowych i GCKiB w

Dobrej)
S BN, Plan wg stanu na PrzeW|dy\‘Nane Projekt planu
Lp. Wyszczegolnienie stanu na 30.08.2026 r wykonanie na na 2027 r
30.08.2026 r. ' - 31.12.2026 r. F
1 2 3 4 5 6
OGOLEM
w tym:

I Dyrektor/ Kierownik

Il Z-ca Dyrektora/Kierownika

1 Gt. Ksiegowy

<

Stanowiska wg wiasciwosci

—_

= ol 5l Bl o2 ESA Bl Sl A

0.

data:

sporzgdzit:
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Zatgcznik Nr 7 do Zarzgdzenia Nr 158/2026 Wojta Gminy Dobra z dnia 30.07.2026r.

Nazwa jednostki

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2027 ROK

Dz.
Rozdz.
R Przew1dy\.~ane Projekt planu %
Lp. |Paragraf Wyszczegdlnienie wykonanie za
na 2027r. 4/3
2026 r.
1 2 3. 4 5. 6
I DOCHODY OGOLEM 0
A Dochody wfasne
B Dotacja podmiotowa
I WYDATKI OGOLEM 0
A Wydatki pokryte dochodami wtasnymi
B Wydatki pokryte dotacjg
Stan naleznos$ci na poczatek i koniec
1] roku
Stan zobowigzan na poczatek i koniec
v roku

Uzasadnienie wraz z doktadng kalkulacja:
data:

sporzadzit:
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