Zarzadzenie nr 155/2026
Wojta Gminy Dobra

z dnia 24 lipca 2026 1.

w sprawie okreslenia rol uzytkownikow i zasad dostepu do Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 34b ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2025T.
poz. 1483 ze zm.), § 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 440), zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okre$la:

1) zasady rejestracji ipublikacji umoéw w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych, zwanych dalej CRU JSFP, zwykorzystaniem systemu informatycznego Budzet
24 w Urzedzie Gminy Dobra;

2) role uzytkownikow, zakres ich uprawnien oraz odpowiedzialnosci w zakresie CRU JSFP w Urzedzie
Gminy Dobra.

2. System CRU JSFP stuzy do wprowadzania, aktualizowania i publikowania danych dotyczacych umow
zawieranych przez jednostke sektora finanséw publicznych oraz na rzecz tej jednostki.

3. Publikowaniu w CRU JSFP podlegaja informacje o umowach zawartych od 1 lipca 2026 r., ktore:

1) stanowig zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (dotyczace dostawy, ustugi; lub robot budowlanych);

2) zostaty zawarte z podmiotem zewnetrznym w formie:
a) pisemnej - klasyczna umowa podpisana przez strony,
b) elektronicznej - dokument opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

c) dokumentowej (np. zlecenie e-mailowe, ztozenie zamowienia przez formularz na stronie internetowej
wykonawcy, akceptacja oferty na platformie zakupowej, potwierdzenie zamoéwienia ze sklepu
internetowego, skan podpisanego dokumentu przestany drugiej stronie, plik tekstowy, arkusz
kalkulacyjny albo inna utrwalona korespondencja, z ktorej wynika tre$§¢ uzgodnienia i osoby sktadajace
oswiadczenia itp.),

d) w innej formie szczegdlnej przewidzianej przepisami prawa (np. aktu notarialnego);
3) sa umowami odplatnymi.

4. Publikacji w CRU JSFP podlega aktualizacja uméw, o ktorych mowa wust. 3, w szczegolnosci
informacje o:

1) aneksach i inne dokumentach zmieniajacych tre$¢ umowy;

2) rozwiazaniu, wypowiedzeniu, odstgpieniu od umowy albo jej wygasnieciu;

3) wykonaniu i zakonczeniu realizacji umowy;

4) inne informacje majace wptyw na zakres danych ujawnianych w CRU JSFP.
§ 2. Informacje podlegajace umieszczeniu w CRU JSFP:

1) numer umowy;

2) data zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostata zawarta (w przypadku umoéw bezterminowych oblicza si¢ warto$¢ pierwszych
48 miesigcy);

4) strony umowy (wraz z nr REGON);
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5) przedmiotu umowy;
6) warto$¢ umowy (netto).
§ 3. 1. Obowiazki administratora wykonuje Sekretarz Gminy.

2. W razie nieobecno$ci osoby wskazanej jako administrator, jego obowigzki wykonuje kierownik
Wydziatlu Prezydialnego Urzedu Gminy Dobra. 3 Uzytkownik z rolag administratora:

1) akceptuje wnioski o zatozenie konta osoby fizycznej dla pozostatych uzytkownikow konta jednostki,
odbiera uprawnienia uzytkownikom tego konta i dokonuje zmiany tych uprawnien;

2) generuje raport prezentujacy informacje o umowach, ktore zostaty zarejestrowane na koncie tej jednostki.

§ 4. 1. Rejestrowanie i ewidencjonowanie uméw  w systemie  Budzet24 odbywa si¢  w sposob
dotychczasowy.

2. Obstuga rejestru z poziomu modutu gtéwnego systemu Budzet 24 opiera si¢ na nowej sekcji ,,Rejestr
umow", ktory posiada dwie dodatkowe funkcjonalnosci: Weryfikacja i Publikacja.

§ 5. W ramach obstugi CRU JSFP w systemie Budzet 24 definiuje si¢ nastepujace role dla pracownikdw:

1) rejestrujacy i weryfikujacy umowy - pracownik merytoryczny wprowadzajacy dane o umowie zgodnie
z dotychczasowg praktyka w celu jej podpisania:

a) kwalifikuje umowe do CRU JSFP,

b) po uzyskaniu przez dokument statusu Podpisany - sprawdza iuzupetnia brakujace dane o umowie
w zaktadce Rejestr umow, ktora aktywuje si¢ automatycznie w momencie uzyskania wskazanego
statusu:

¢) sprawdza poprawnos$¢ danych i nadaje umowie status Zweryfikowana,

d) monitoruje i aktualizuje informacje oumowie w CRU JSFP w zakresie wprowadzanych zmian
(podpisane aneksy, wygasnigcie, odstapienie, rozwigzanie);

3) publikujacy umowy - kierownik komodrki merytorycznej lub jego zastepca, sprawujacy nadzér nad
pracownikiem rejestrujagcym umowe lub inny pracownik wyznaczony przez administratora:

a) dokonuje ostatecznego przegladu wprowadzonych danych o umowie lub danych o zmianach,

b) weryfikuje zgodnos¢ zakresu udostepnianych danych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
z zasadami publikacji w CRU JSFP,

c) przesyla zweryfikowane umowy oraz wprowadzone do nich zmiany do publikacji w CRU JSFP przy
uzyciu funkcji Publikuj,

d) wycofuje umowy z publikacji w CRU JSFP jezeli wystapi taka koniecznos¢.

§ 6. Pracownik merytoryczny, o ktorym mowa w § 5ust. pkt 1 odpowiada za terminowo$¢ publikacji
informacji o umowie w CRU JSFP.

§ 7. W przypadku uméw zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej
pracownicy rejestrujacy umowy sa obowigzani dokonac¢ anonimizacji danych umieszczanych w systemie CRU
JSFP. Za prawidtowos¢ i kompletno$¢ danych przekazywanych do publikacji w CRU JSFP, w tym za zgodnos$¢
tych informacji z przepisami o ochronie danych osobowych, odpowiada kierownik komoérki organizacyjnej
wlasciwej merytorycznie dla danej umowy. W przypadku stwierdzenia opublikowania danych niezgodnie
z przepisami o ochronie danych osobowych nalezy niezwlocznie podja¢ dzialania zmierzajgce do ich usunigcia
lub sprostowania.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy - zgodnie z zakresem dziatan.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 lipca 2026 .
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