
Zarządzenie nr 99/2026 
Wójta Gminy Dobra 

z dnia 29 maja 2026 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Dobra 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. 
poz. 662), zarządza się, co następuje: 

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Dobra, stanowiącym załącznik nr 1 do zarządzenia 
Nr 58/2026 Wójta Gminy Dobra z dnia 16 marca 2026 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu 
Gminy Dobra, wprowadza się następujące zmiany: 

1) § 17 otrzymuje brzmienie: 

„§ 17. W skład Urzędu wchodzą następujące komórki organizacyjne oznaczone odpowiednio 
symbolami: 

1) Wydział Prezydialny – WPR; 

2) Wydział ds. Komunalnych – WKI; 

3) Wydział ds. Gospodarki Odpadami Komunalnymi – WGOK; 

4) Wydział ds. Rozwoju – WR; 

5) Wydział ds. Obywatelskich – WSO; 

6) Wydział ds. Ochrony Środowiska – WOŚ; 

7) Wydział ds. Podatków – WP; 

8) Wydział Finansowo-Budżetowy – WFB; 

9) Biuro Zamówień Publicznych – BZP; 

10) Zespół ds. Windykacji – ZW; 

11) Straż Gminna – SG; 

12) Pion Bezpieczeństwa – PB; 

13) Zespół ds. Informatyki i Cyberbezpieczeństwa – ZI; 

14) Pozostałe samodzielne stanowiska: 

a) Sekretarz Gminy – SK; 

b) Skarbnik Gminy – S; 

c) Stanowisko ds. Obsługi Prawnej – RP; 

d) Stanowisko ds. Audytu Wewnętrznego – AW; 

e) Inspektor Ochrony Danych – IOD.”; 

2) W § 21: 

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie: 

„1) Wydział Prezydialny – administrowanie i utrzymanie obiektów Urzędu, obsługa kancelaryjna 
Urzędu, obsługa gabinetu Wójta, prowadzenie archiwum Urzędu, promocja Gminy, informacja 
o Gminie i działaniach Wójta, w tym BIP, sprawy kadrowe pracowników Urzędu oraz kierowników 
jednostek organizacyjnych, sprawy z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, obsługa 
administracyjno-biurowa Rady Gminy i jej komisji, prowadzenie rejestrów wydawanych aktów 
prawnych, umów, pełnomocnictw, zarządzeń, w tym Centralnego Rejestru Umów, współpraca 
z organizacjami pozarządowymi i zlecanie realizacji zadań własnych Gminy organizacjom 
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pozarządowym oraz innym jednostkom sektora finansów publicznych, ochrona sygnalistów, 
dostępność, ewidencja jednostek pomocniczych Gminy, współpraca z sołtysami i fundusz sołecki, 
nadzór właścicielski nad spółkami komunalnymi Gminy Dobra, strategia gminy, ubezpieczenie 
rolników i zwrot akcyzy za paliwo rolnicze, prowadzenie spraw związanych z budżetem 
obywatelskim, prowadzenie spraw związanych z pozyskiwaniem i wykorzystaniem funduszy 
zewnętrznych, ewidencja złożonych wniosków i procesów ich realizacji, opłaty z tytułu dostawy 
energii elektrycznej zasilającej urządzenia użyteczności publicznej, system Roweru 
Metropolitalnego na terenie Gminy Dobra; transport publiczny i zarządzanie przystankami 
autobusowymi, rozwój sportu, kultura i turystyka, dotacje na niepubliczne żłobki i kluby dziecięce 
oraz niepubliczne przedszkola i inne formy wychowania przedszkolnego.”;, 

b) dodaje się pkt 15, który otrzymuje brzmienie: 

„15) Zespół ds. Informatyki i Cyberbezpieczeństwa - utrzymanie i rozwój infrastruktury 
informatycznej, w tym zarządzanie sieciami komputerowymi, serwerami, systemami operacyjnymi 
i bazami danych; zapewnienie bezpieczeństwa systemów informatycznych i danych; wsparcie 
techniczne dla pracowników urzędu i szkolenia z zakresu korzystania z systemów informatycznych; 
wsparcie w zakresie telekomunikacji i zdalnej pracy; utrzymanie i rozwój systemów 
informatycznych urzędu, implementacja i aktualizacja oprogramowania wspomagającego pracę 
urzędu oraz dostosowywanie systemów do obowiązujących przepisów i standardów; realizacja 
projektów cyfryzacji i e-usług - wdrażanie rozwiązań umożliwiających mieszkańcom 
i przedsiębiorcom załatwianie spraw online; utrzymanie i rozwój platform internetowych, portali 
i systemów kontaktu z mieszkańcami; zarządzanie dokumentacją elektroniczną oraz zapewnienie 
zgodności z przepisami dotyczącymi archiwizacji i bezpieczeństwa dokumentacji elektronicznej; 
prowadzenie ewidencji dokumentów cyfrowych; bezpieczeństwo informacji - ochrona danych 
osobowych i innych poufnych informacji oraz monitorowanie i reagowanie na incydenty 
bezpieczeństwa; koordynacja działań związanych z wymianą danych i współpracą informatyczną.”.. 

§ 2. Schemat organizacyjny stanowiący integralna część regulaminu stanowi załącznik do niniejszego 
zarządzenia. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy 
 
 

Magdalena Zagrodzka 
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY DOBRA

Obowiqzuje od 1 czerwca 2026 r.
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