
ZARZ^DZENIE Nr 118/2024
Wojta Gminy Dobra

z dnia 11 lipca 2024 roku

w sprawie opracowania materialow planistycznych do sporz^dzenia projektu budzetu na
rok 2025 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2025-2030.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz^dzie gminnym (Dz. U.
z 2024r. poz. 609, tj. ze zm.) oraz uchwaly Nr XLI/569/2010 Rady Gminy Dobra z dnia
09 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwafy budzetowej Gminy Dobra

zarz^dzam, co nast^puje:

§ 1. Zobowi^zuj^ dyrektora instytucji kultury, dyrektorow i kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy, kierownikow wydzial'ow, referatow, zespotow i pracownikow
realizuj^cych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urz^dzie Gminy Dobra zwanych
dalej ,,dysponentami" srodkow budzetowych w poszczegolnych dzialach klasyfikacji budzetowej
do opracowania materialow planistycznych do sporzqdzenia projektu budzetu na 2025 rok oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2025-2030.

§ 2. Radni, rady soleckie, organizacje pozarz^dowe ubiegaj^ce si^ o dotacj^
i mieszkancy Gminy Dobra mog^ zgtaszac wnioski o uj^cie w budzecie zadan w terminie
do 10 wrzesnia 2024r.

§ 3. Materialy do projektu budzetu gminy na 2025 rok i do WPF dysponenci opracowuj^
uwzgl^dniaj^c:
1) Srednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych 4,1 %.
2) Prognozowan^ inflacj? srednioroczn^ 4,1 %.

Przewidywany stan zatmdnienia na koniec 2024 roku oraz uzasadnione zmiany na 2025 rok.
Stawki podatkowe, optaty i ceny obowi^zujqce w 2024 roku, z uwzgl^dnieniem

3)
4)

prognozowanych uzasadnionych zmian od 1 stycznia 2025 r.

§ 4. Za baz^ analityczno-porownawcz^ do opracowania projektu budzetu na rok 2025 we
wszystkich elementach kalkulacyjnych dochodow i wydatkow z wyj^tkiem inwestycyjnych
i remontowych przyjmuje si^ dane:
1) Wykonanie wg stanu na 30.08.2024 rok.
2) Przewidywane wykonanie do konca 2024 roku.
3) Potrzeby na 2025 rok.

§ 5. Zaleca si^ w planowaniu wydatkow przede wszystkim uwzgl^dnic wydatki
konieczne. Nalezy bezwzgl^dnie uzasadnic wydatki, ktore w kolejnych latach b^d^
charakteryzowac si? wzrostem ponad inflacj^.

§ 6. 1. Propozycje do budzetu Gminy Dobra winny obejmowac:
1) Cz^sc tabelaryczn^ - zawieraj^c^ dane liczbowe dotycz^ce planu na 2025r. z odniesieniem

do przewidywanego wykonania budzetu Gminy Dobra na 2024 r.
2) Cz^sc informacyjn^ i opisow^ zawieraj^c^:

a) w zakresie dochodow (zal. Nr 1 i Nr 4 )
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omowienie poszczegolnych zrodel" prognozowanych dochodow z podzialem na
dochody biez^ce i maj^tkowe, w porownaniu do roku poprzedniego, ze
wskazaniem ich kalkulacji.
udzialy w podatku dochodowym od osob fizycznych i subwencje przyjmuje si^ na

podstawie informacji Ministra Finansow okreslajqcych wst^pne wysokosci
wynikaj^ce z projektu ustawy budzetowej na 2025 rok.
dotacje z budzetu panstwa na realizacj^ zadan wlasnych i zadan zleconych
z zakresu administracji rzqdowej przyjmuje si^ w wysokosci okreslonej przez
Wojewod^ Zachodniopomorskiego.

b) w zakresie wydatkow (zal. Nr 2, Nr 2.1 i Nr 4 ):
opis planowanych do wykonania zadan w uktadzie dzial'ow i rozdzialow
klasyfikacji budzetowej, z wyodr^bnieniem wydatkow biez^cych i majqtkowych,

polegaj^ce na wskazaniu podstawowych czynnikow wpfywajqcych na poziom
wydatkow, z uwzgl^dnieniem rzeczowego zakresu wykonywanych zadan oraz
wskazaniem kalkulacji,
omowienie planu przychodow i rozchodow oraz zadtuzenia Gminy Dobra.

2. Zobowi^zuje si^ pracownikow Wydzialu do Spraw Podatkow do zebrania materialow i

propozycji celem okreslenia podatkow i oplat lokalnych oraz ulg i zwolnien podatkowych
odr^bnymi uchwatami (podstawa prawna - ogloszenie przez Prezesa GUS srednich cen zyta dla
celow podatkowych oraz okreslenie przez Ministra Finansow maksymalnych stawek podatkow
i optat lokalnych na rok 2025).

§7. 1. Wykaz planowanych inwestycji rocznych nalezy sporzqdzic zgodnie
z zal^cznikiem Nr 3.

2. Material-y planistyczne okreslaj^ce wieloletnie przedsi^wzi^cia realizowane w roku
budzetowym 2025 w zakresie:
1) programow, projektow lub zadan zwiqzanych z programami realizowanymi z udzialem

srodkow, p ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023r., poz. 1270 ze zm ) w zakresie przedsi^wzi^c biez4cych i inwestycyjnych,

2) pozostalych programow, projektow lub zadan (w zakresie przedsi^wzi^c biez^cych
i inwestycyjnych) nalezy sporz^dzic zgodnie z za^cznikiem Nr 8.
3. Wykaz programow i projektow rocznych realizowanych ze srodkow pochodz^cych

z budzetu Unii Europejskiej oraz innych zrodel zagranicznych, nie podlegaj^cych zwrotowi,
nalezy sporzqdzic zgodnie z zal-qcznikiem Nr 6.

4. W wydatkach na remonty biez^ce winno si^ wskazac zakres planowanych remontow
z uwzgl^dnieniem remontow zwi^zanych z decyzjami i nakazami organow nadzoru.

5. Wydatki na realizacj^ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwi^zywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialaniu Narkomanii, nalezy oszacowac na

poziomie prognozowanych dochodow z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych

§ 8. 1. Zespol Ekonomiczno-Administracyjny Szkol dokona analizy materialow

planistycznych sporzqdzonych przez placowki oswiatowe, a nast^pnie opracuje i przekaze
wnioski Wojtowi Gminy Dobra (Skarbnikowi).

2. Dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy wydziatow, referatow,
zespolow i pracownicy merytoryczni Urz^du Gminy przedkladaj^ wnioski wydrukowane z
systemu Budzet 24 wraz z cz^sci^ informacyjno-opisow^ oraz zestawiaj^ je w stosownych
zal^cznikach, w formie zbiorczego planu finansowego.
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3. Materiaty planistyczne sporz^dzone przez instytucj^ kultury, nalezy sktadac do projektu
budzetu Gminy Dobra na 2025 rok zgodnie z za^cznikami Nr 7, Nr 2.1 oraz Nr 2.2
zal^czonymi do zarz^dzenia wraz z cz^sci^ opisow^.

§ 9. Zobowi^zuje si? dysponentow o ktorych mowa w § 1 do uwzgl^dnienia w budzecie
na 2025 rok srodkow dla jednostek niezaliczonych do sektora finansow publicznych, w tym
fundacji, stowarzyszen, klubow sportowych itp. na realizacj? zadan wlasnych gminy, ktorym
mogq byc udzielone dotacje, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego zadania.
Dane nalezy podac w zal^czniku Nr 5.

§ 10. Wszystkie projekty planow winny byc opracowane w pelnej klasyflkacji
budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf) okreslonej Rozporz^dzeniem Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegol'owej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow,
rozchodow oraz srodkow pochodz^cych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 513
tj. ze zm.)

§ 11. Okresla si? wzory materiatow planistycznych sl'uz^ce do opracowania projektu
budzetu na 2025 r. i WPF na lata 2025-2030 stanowi^ce za^czniki Nr 1- 8 do niniejszego
zarzqdzenia.

§ 12. Zobowi^zuje si^ wszystkie jednostki organizacyjne, wydziafy, zespoty, referaty i
samodzielne stanowiska pracy UG do przygotowania materiatow i wzajemnej wspotpracy.

§ 13. Projekty planow rzeczowych zadan oraz projekty planow finansowych dysponenci

przedkladaj^ Skarbnikowi Gminy najpozniej do 20 wrzesnia 2024 roku. Przedtozone materia-ty

podlegaj^ zaakceptowaniu przez Wojta Gminy Dobra.

§ 14. Skarbnik Gminy w oparciu o przedl-ozone materiaty, projekty planow finansowych,

propozycje zadan, prognozowane kwoty dochodow wlasnych, dotacji celowych na realizacje
zadan wlasnych i zadan zleconych z zakresu administracji rz^dowej oraz subwencji z budzetu

panstwa opracowuje:
1) projekt uchwaly budzetowej na 2025r. wraz z objasnieniami,
2) projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2025-2030.

i przedktada do akceptacji Wojtowi Gminy Dobra.

§15. Wojt Gminy Dobra weryflkuje projekty i wprowadza w nich ewentualne zmiany.
Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu spowoduj^ koniecznosc
niezwlocznej aktualizacji planow przez wtasciwych merytorycznie ,,dysponent6w" srodkow
budzetowych, wymienionych w § 1.

§ 16.Wykonanie zarz^dzenia powierza si^ skarbnikowi gminy, dyrektorowi instytucji
kultury, dyrektorom i kierownikomjednostek organizacyjnych gminy, kierownikom wydzialow,
referatow, zespotow i samodzielnym stanowiskom pracy Urz^du Gminy Dobra.

§ IP.Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Za^czniki:

1. Za^cznik Nr 1 - plan dochodow.
2. Zatqcznik Nr 2 - plan wydatkow.
3. Za^cznik Nr 2.1 - kalkulacja wynagrodzen.
4. Zal4CznikNr2.2 - kalkulacjazatrudnienia.
5. Zal^cznik Nr 3 - plan zadan inwestycyjnych.
6. Zal^cznik Nr 4 - dochody i wydatki zwi^zane z realizacj^ zadan zleconych.
7. Za^cznik Nr 5 - dotacje udzielane z budzetujednostkom nalez^cym do sektora finansow

publicznych orazjednostkom niezaliczanym do sektora finansow publicznych.
8. Zal^cznik Nr 6 - wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkow UE.
9. Zal^cznik Nr 7 - plan finansowy instytucji kultury.
10. Zalqcznik Nr 8 - wieloletnie przedsi^wzi^cia.

WOJT

s^\{pr
Magdalend Zagrodzka



Nazwa jednostki

Plan dochodow na rok 2025 i nast^pne

Zatqcznik Nr 1 do Zarz^dzenia Nr 118/2024 Wojta Gminy Dobra z dnia 11.07.2024r.
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Dochody wedtug zrodet
Przewidywane
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Plan na rok

2025 2026 2027 2030

2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.

Dochody oaotem:

w tym:

1. biez^ce

2.maj^tkowe



Zatqcznik Nr 2 do Zarz^dzenia Nr 118/2024 Wojta Gminy Dobra z dnia 11.07.2024r.

Nazwajednostki

Plan wydatkow na rok 2025 i nast^pne
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Wydatki wedtug rodzajow

Przewidywane

wykonanie na

koniec 2024 r.

Plan na rok

2025 2026 2027 2030

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.

Wydatki oflotem:

wtym:

1. biezqce

2.majqtkowe



Za^cznik Nr 2.1 do Zarzqdzenie Nr 118/2024 Wojta Gminy Dobra z dnia 11.07.2024 r.

Nazwa jednostki

KALKULACJA WYNAGRODZEN

WyszczigoJnienie

Przewid||t?ane

wykonanie na

koniec 2024 r.

^SailiUlliMN

lll|02:5i| 2026 20:

1. Wynagrodzenia ogotem, w tym:

wynagrodzenia zasadnicze

wystuga lat

dodatek funkcyjny

dodatek specjalny

premia
inne (wymienic)
2. Nagrodyjubileuszowe

3. Odprawy emerytalne, rentowe

4. Wzrost wynagrodzen (7,8%)
5. Fundusz nagrod (.... %)

6. Dodatkowe wynagrodzenie roczne

7. Sktadki na ubezpiecznenie spoteczne

oplacane przez pracodawc^ (...%)
8. Sktadki na Fundusz Pracy

9. Wptaty na PPK

|Razeniiivvyfl!aQ:|i"o|clzenitaill^Si|:|i||i||i|
1. Umowy cywilnoprawne, w tym:
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2. Sktadki na ubezpiecznenie spoteczne
oplacane przez pracodawc^ (...%)
3. Sktadki na Fundusz Pracy

4. Wptaty na PPK

data:

sporzqdzit:
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Za^cznik Nr 2.2 do Zarzqdzenie Nr 118/2024 Wojta Gminy Dobra z dnia 11.07.2024 r.

Nazwajednostki

KALKULACJA WYNAGRODZEN (dotyczyjednostek budzetowych i GCKiB w Dobrej)

•

OGOtEM
wtym:

1. Dyrektor/ Kierownik

2. Z-ca Dyrektowa/Kierownika

3. Gt. Ksiegowy

4.

5.

6.
7.

8.

9.
10.

11.

12.

13.
14.

data:

sporzqdzit:

Stanowiska wg wtasciwosci
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Nazwa jednostki

Zatqcznik Nr 3 do Zarzqdzenie Nr 118/2024 Wojta Gminy Dobra z dnia 11.07.2024 r.

PLAN ZADAN INWESTYCYJNYCH NA ROK 2025

IWUIWN

Zadania / przedsi^wzi^cia kontynuowane

Zadania / przedsi^wzi^cia nowe

Uzasadnienie:

data:

sporzqdzit:
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Zatqcznik Nr 4 do Zarzqdzenie Nr 118/2024 Wojta Gminy Dobra z dnia 11.07.2024 r.

Nazwa jednostki

DOCHODY 1 WYDATKI ZWI^ZANE Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ 1 INNYCH ZADAN ZLECONYCH ODBR^BNYMI
USTAWAMI ORAZ WYKONYWANYCH NA PODSTAWIE POROZUMIEN MI^DZY JEDNOSTKAMI SAMORZADU TERYTORIALNEGO NA ROK 2025

Dziat

DoG||||g

Przewidywane

wykonanie 2024 r.
Wan 202i|

Przewidywane

wykonanie2024r.
Man 2025 K

8 :w^

data:

sporzqdzit:
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Za^cznik Nr 5 do Zarzqdzenie Nr 118/2024 Wojta Gminy Dobra z dnia 11.07.2024 r.

Nazwa jednostki

PLAN DOTACJI UDZIELANYCH Z BUDZETU JEDNOSTKOM NALEZ^CYM DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH ORAZ JEDNOSTKOIVI
NIEZALICZANYM DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

W 2025 ROKU

DZIAt ROZDZIAt
KwoT^iiiBiiit

PODMIOTOWEl iMiiiiiiiii
III^AZEM

JEDNOSTKI SEKTORA
FINANSOW PUBLICZNYCH

NAZWAJEDNOSTKI

R^BM

JEDNOSTKI NIEZALICZANE

DO SEKTORA FINANSOW

PUBLICZNYCH
NAZWA ZADANIA

RAZEM

OGOtEM

^



Zatqcznik Nr 6 do Zarzqdzenie Nr 118/2024 Wojta Gminy Dobra z dnia 11.07.2024 r.

Nazwa jednostki

PLAN WYDATKOW NA PROGRAMY 1 PROJEKT^ REALIZOWANE ZE SRODKOW POCHODZACYCH Z UNII EUROPEJSKIEJ w okresie 2025 - 2030

budzetgminy
dofinansowanie

Razem

budzet gminy
dofinansowanie
Razem
budzet gminy
dofinansowanie
Razem
budzet^miny
dofinansowanie
Razem
budzetgminy
dofinansowanie
Razem
budzet gminy
dofinansowanie
Razem
budzet gminy
dofinansowanie
Razem
budzet gminy
dofinansowanie
Razem

Uzasadnienie:

data:

sporzqdzit:

OGOtEM

budzet gminy
dofinansowanie

RAZEM



Za^cznik Nr 7 do Zarzqdzenie Nr 118/2024 Wojta Gminy Dobra z dnia 11.07.2024 r.

Nazwa jednostki

Dz.

Rozdz.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2025 ROK

L||
•

3. 4.

DOCHODY OGOtEM

A Dochody wtasne

B Dotacja podmiotowa

WYDATKI OGOtEM

Wydatki pokryte dochodami wtasnymi

B Wydatki pokryte dotacjq

Stan naleznosci na poczqtek i koniec

roku

IV

Stan zobowiqzan na poczc(tek i koniec

roku

Uzasadnienie wraz z doktadn^ kalkulacj^:

data:

sporzadzit:
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Zatqcznik Nr 8 do Zarzqdzenie Nr 118/2024 Wojta Gminy Dobra z dnia 1 1.07.2024 r.

Nazwa jednostki

LIMITf WYDATKOW NA WIELOLETNIE PRZEDSI^WZI^CIA PLANOWANE DO PONIESIENIA w latach 2025 - 2030

ir

1111111

PRZEDSI^WZI^CIA OGOLEM

A. Wydatki biezqce ogotem

A.1
Projekty zwiazane z programami realzowanymi z udziafem

srodkow, o ktorych mowa wart.. 5 ust. 2 i 3 u.o.f.

A.1.1

A.1.2

A.2 Pozostafe projekty lub zadania

A2.1

A2.2

B. Wydatki majqtkowe ogotem

B.1
Projekty zwiazane z programami realzowanymi z udziafem

srodkow, o ktorych mowa w art.. 5 ust. 2 i 3 u.o.f.

B.1.1

B.1.2

B.2 Pozostafe projekty lub zadania

B.2.1

B.2.2

data:

sporz^dzit:
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